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-Exposicion de motivos.

La regulacion de la contratacion del sector publico y el régimen
juridico aplicable a los contratos administrativos tiene por objeto
garantizar que la seleccion de la oferta economicamente mas ventajosa
por la Administracion garantice el cumplimiento de los principios de
libre acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los
procedimientos, y no discriminacion e igualdad de trato entre los
candidatos; principios basicos de la contratacion administrativa,
extraidos de la jurisprudencia tanto comunitaria como nacional.

El Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, regula esta materia con amplitud con el caracter de legislacion
basica estatal aplicable a todas las Administraciones Publicas (y por lo
tanto también a las Entidades locales). Con el mismo caracter en
muchos de sus preceptos, el Reglamento General de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas, aprobado por Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre regula atiin con mas detalle distintos
aspectos de la contratacion. Igualmente resulta de aplicacion el Real
Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente

la Ley 30/2007, de 30 de octubre.



Las presentes normas no tratan, por consiguiente, de modificar,
ni siquiera de desarrollar, dicha legislacion estatal sino precisamente
aplicar la misma, con las peculiaridades organizativas y de
funcionamiento interno propias, a este Ayuntamiento, en el marco de
las potestades reglamentaria, de autoorganizacion, programacion y
planificacion que el articulo 4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local reconoce a las Entidades
locales.

Al propio tiempo, la aplicacion al municipio de Mostoles del
régimen especial de Grandes Ciudades establecido en el Titulo X de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local,
junto con el camino emprendido hacia la modernizacion de los servicios
administrativos, requieren unas exigencias de calidad en el servicio,
uno de cuyos hitos elementales es la ordenacion y simplificacion de los
procedimientos administrativos.

Este documento contiene, por tanto, las normas de aplicacion de
la legislacion de contratos del sector publico a las peculiaridades
organizativas y tramites internos de este Ayuntamiento, siendo los
principios informadores de las presentes normas la legalidad, la eficacia
y la normalizacion.

El sometimiento al principio de legalidad es evidente; cualquier
expediente de contratacion que se tramite debe ajustarse a la legislacion

basica estatal.



La eficacia es otro principio regidor de la actuacion
administrativa. Para su plasmacion y garantia de la misma se
establecen las normas necesarias para garantizar la adopcion de las
decisiones por los 6rganos de gobierno y el cumplimiento de los tramites
preceptivos con la debida celeridad en el marco de la legalidad. De tal
suerte que en ningun caso se adicionan tramites o actuaciones
innecesarias o no previstas en la Ley.

La normalizacion es un instrumento muy util para la actuacion
administrativa eficaz y, en definitiva, para lograr el 6ptimo de calidad en
la actuaciéon administrativa. Se establecen en los correspondientes
anexos diversos modelos de tramites, previéndose asimismo la
aprobacion de pliegos-tipo de clausulas administrativas particulares,
que han de ser utiles no solo para el departamento gestor de la
contratacion sino, en general, para todas las Concejalias y Servicios
administrativos.

En una primera parte, sobre Disposiciones Generales, se regulan
los aspectos comunes a la tramitacion de los expedientes de
contratacion en este Ayuntamiento. Debe de tenerse en cuenta que si
bien la gestion de los expedientes ha de corresponder a un
departamento (el de Contratacion), estas normas van dirigidas a todas
las Concejalias y servicios de esta Administracion Municipal dado que,
afectando el objeto del contrato y por tanto la iniciativa para la

tramitacion del expediente a cualquier Concejalia e interviniendo en la



tramitacion o ejecucion del contrato distintos departamentos y
empleados publicos, las presentes normas pretenden consolidarse como
el marco comun de actuacion para cualquier expediente de contratacion
del Ayuntamiento de Mostoles.

Se regulan tanto la iniciacién del expediente, como las actuaciones
preparatorias exigidas en la Ley, facilitando y normalizando estos
tramites a través del establecimiento de los modelos adecuados.

Ademas de recoger los requisitos legales necesarios para la validez
de los contratos, se detallan los documentos que han de componer el
expediente, el cual debe formarse con un indice de los documentos
foliados, con lo que al mismo tiempo que se facilita la busqueda de
aqueéllos, se garantiza la unidad e integridad del expediente.

Si bien los expedientes de contratacion estan excluidos de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun en
cuanto a plazos maximos de resolucion y efectos del silencio
administrativo —como asi lo ha senalado la Junta Consultiva de
Contratacion Administrativa-, se estima conveniente establecer los
plazos de tramitacién interna del “expediente de contratacion”, es decir
la fase que comprende desde la iniciacion (o momento desde que la
Concejalia afectada requiere la seleccion de un contratista) hasta la
aprobacion del expediente de contratacion. En este orden, para facilitar

la incorporacion e integracion en el expediente del correspondiente



pliego de clausulas administrativas particulares se iran estableciendo
modelos de los mismos para cada procedimiento y forma de
adjudicacion. Asi mismo, se recogen las determinaciones minimas de
los pliegos de prescripciones técnicas.

Como en cualquier norma reguladora de procedimientos se
determinan las unidades administrativas y personal responsable de la
gestion de los expedientes de contratacion, estableciéndose las medidas
necesarias para garantizar la constancia de la recepcion del expediente
o de la solicitud de informes o tramites.

En cuanto a la tramitacion de la fase de adjudicacion o de
seleccion de empresarios, se recogen los tramites procedimentales
establecidos en la Ley, con las peculiaridades organizativas y de
funcionamiento interno propias del Ayuntamiento de Mostoles.

Finalmente, se establecen normas especificas para cada

procedimiento de adjudicacion y para cada tipo contractual.

--Capitulo I.- Objeto y régimen juridico.

Articulo 1.- Objeto.

Es objeto de las presentes normas la regulacion de la tramitacion
de los expedientes de contratacion contemplados en el Texto Refundido

de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto



Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, en el Ayuntamiento de
Mostoles.

Quedan excluidos, por lo tanto, de

estas normas, los
procedimientos de contratacion de personal y demas contratos

excluidos del ambito de aplicacion de la referida Ley.

Articulo 2.- Régimen juridico.

Los contratos a que se refieren estas normas se someteran, tanto
en cuanto al régimen juridico aplicable como al procedimiento a seguir,

a lo previsto en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico y en estas normas.

--Capitulo Il.- Disposiciones generales.

Articulo 3.-Unidades administrativas intervinientes en la

gestion de la contratacion.

A los efectos de estas normas se distinguen las siguientes
unidades administrativas:

a) El Servicio promotor de

la contratacion. Es la wunidad
administrativa de la Concejalia que promueve la obra,

servicio,
suministro o prestacion objeto del contrato e interesada en éste y en su

ejecucion. A la misma le corresponde:



-La planificacion de las necesidades de contratacion de la
Concejalia a que se refiere el articulo 4.

-El seguimiento de toda la gestion de la contratacion, desde

la iniciacion hasta la liquidacion y recepcion del contrato.

b) El departamento instructor. Es el departamento al que
corresponde en el Ayuntamiento de Mostoles, conforme a la
organizacion funcional establecida, la tramitacion de los expedientes de
contratacion. Al mismo le corresponde:

-La tramitacion de los expedientes desde que reciba la
Propuesta a que se refiere el articulo 5 de estas normas hasta la
adjudicacion y formalizacion del contrato.

-La tramitacion de los expedientes de devolucion de
garantias de los contratos.

-La tramitacion de los expedientes de prorroga,
modificacion, revision de precios, cesion, resolucion, imposicion
de penalidades y posibles recursos de los contratos.

c) La unidad de inspecciéon. Son unidades de inspeccion, a los
efectos de estas normas, el Servicio promotor de la contratacion y
aquellos otros departamentos o empleados publicos a los que se
adscribe la ejecucion del contrato. A los mismos les corresponde, en el
ambito de sus competencias:

-El seguimiento y control del cumplimiento de las

prestaciones objeto del contrato por el adjudicatario.



-Proponer la imposicion de penalidades o el inicio de los
expedientes de resolucion del contrato, en su caso.

-Intervenir en la recepcion del contrato.

-Iniciar de oficio los expedientes de devolucion de la
garantia definitiva, incorporando el informe técnico necesario,
haciendo constar, bajo su responsabilidad, el cumplimiento de las

prestaciones objeto del contrato.

Articulo 4.- Planificacion.

1. Dentro del plazo de un mes desde la aprobacion
definitiva del Presupuesto General del Ayuntamiento, todas las
Concejalias y unidades administrativas formularan un plan de
necesidades de contratacion en el que, al menos, se comprendera:

a) Relacion de los contratos previstos para el
ejercicio, distinguiendo entre nuevas
contrataciones y aquéllas otras que procedan por
finalizacion de los contratos que se vienen
ejecutando, asi como las prorrogas que se prevea
realizar en el ejercicio.

b) La programacion prevista de cada uno de los
contratos, que incluira, necesariamente:

-la fecha prevista para iniciacion.

10



-la fecha prevista para la adjudicacion del
contrato, en cuya prevision necesariamente se
tendran en cuenta los plazos previstos en estas
normas y en la legislacion de contratos para la
aprobacion del expediente y para el procedimiento
de seleccion del contratista.
c) La fecha prevista para la recepcion del contrato.
2. La Junta de Gobierno Local podra crear una Comision

Técnica de Planificacion.

Articulo 5. Iniciacion.

1.- La iniciacion del expediente se efectuara por el Servicio
promotor a través de la Propuesta del Servicio, documento que se
formalizara con arreglo al modelo que figura en el Anexo 1 de
estas normas.

2.- El Servicio promotor requerira asi mismo a la Oficina de
Control Presupuestario el preceptivo certificado de existencia de
consignacion presupuestaria.

3.-Una vez emitido éste, el Servicio promotor remitira
ambos documentos, es decir la Propuesta del Servicio y el
certificado de existencia de crédito, acompanados del

correspondiente  Pliego de  Prescripciones Técnicas, al

11



departamento de Contratacion, dejandose constancia de la

recepcion.

Articulo 6. Expediente de contratacion y fase de
adjudicacion.

Conforme a lo previsto en el Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, en la instrucciéon de la contratacion
se distinguen dos procedimientos o fases:

-La aprobacion del expediente de contratacion. Comprende
desde la iniciacion del expediente a que se refiere el articulo 5
hasta la aprobacion del mismo a que se refiere el articulo 10 de
estas normas.

-La fase de adjudicacion o de seleccion del contratista, que
comprende desde la convocatoria de la licitacion o del

procedimiento negociado hasta la adjudicacion del contrato.

Articulo 7. Requisitos comunes a todos los contratos.

Son requisitos necesarios en todos los contratos:
-La motivacion de la necesidad del contrato
-La determinacion del objeto del contrato.

-La fijacion del precio.

12



-La existencia de crédito adecuado y suficiente, si del
contrato se derivan obligaciones de contenido economico para el
Ayuntamiento de Mostoles.

-La tramitacion del expediente, al que se incorporaran los
pliegos en los que el Ayuntamiento establezca las clausulas que
han de regir el contrato a celebrar y el importe del presupuesto
del gasto.

-La fiscalizacion previa de los actos administrativos de
contenido econoémico.

-El informe de la Asesoria Juridica en los expedientes de
contratacion.

-La competencia del 6rgano de contratacion. A estos efectos
se estara a lo dispuesto en el apartado 3° de la Disposicion
Adicional Segunda del TRLCSP y, en su caso, en los Acuerdos de
Junta de Gobierno Local y en las Bases de Ejecucion del
Presupuesto en materia de delegacion de atribuciones.

-La aprobacion del gasto por el organo competente para
ello, conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior.

-La capacidad del contratista adjudicatario.

-La formalizacion del contrato.

13



Articulo 8. Documentos del expediente de contratacion.

1.- El

expediente de contratacion debe integrarse

necesariamente de los documentos siguientes:

a)
b)
c)

d)

g)

h)

La Propuesta del Servicio.

El certificado de existencia de crédito.

El pliego de prescripciones técnicas.

El pliego de clausulas administrativas
particulares.

La propuesta de resolucion del expediente de
contratacion.

El informe de fiscalizacion del Interventor.

El informe de la Asesoria Juridica en los
expedientes de contratacion.

La resolucion de aprobacion del expediente de

contratacion, dictada por el 6rgano competente.

2.- El expediente debe integrarse con un indice de

documentos, conforme al modelo que figura en el anexo 2 de estas

normas, y ser foliadas todas sus hojas.

3.- Ademas de los documentos relacionados en el apartado

1, en los contratos de obras se incorporara el proyecto técnico

supervisado, el replanteo del mismo y el acuerdo de aprobacion.
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4.- En el pliego de prescripciones técnicas se contendran los
extremos senalados en el modelo que figura en el anexo 3 de estas
normas.

S5.- El contenido del pliego de clausulas administrativas
particulares se sujetara al correspondiente pliego-tipo que, en su

caso, pueda aprobar la Junta de Gobierno Local.

Articulo 9. Empleado publicos responsables de la gestidn

de los expedientes.

Son responsables de la gestion de los asuntos de
contratacion el Servicio promotor, el departamento instructor y la
unidad de inspeccion en el cumplimiento de las obligaciones

establecidas en el articulo 3 de estas normas.

Articulo 10. Resoluciéon de aprobaciéon del expediente de

contratacion.

Una vez incorporado el pliego de clausulas administrativas
particulares y formulada la propuesta de resolucion por el
Departamento de Contratacion, se solicitaran los informes
preceptivos a la Intervencion y a la Asesoria Juridica, y se

remitira el expediente completo a la Secretaria del o6rgano de

15



contratacion para la adopcion por éste del acuerdo aprobatorio
del expediente de contratacion y del gasto.

A efectos de la preparacion del orden dia de la sesion del
correspondiente organo colegiado, el expediente completo se
remitira a la Secretaria de dicho 6rgano al menos con cuatro dias
habiles de antelacion al de celebracion de la sesion!.

Una vez adoptada la resolucion aprobatoria del expediente
de contratacion, se remitira el expediente al departamento
instructor a efectos de la tramitacion de la fase de adjudicacion,

sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 15.2 de estas normas.

Articulo 11. Plazos de tramitacion.

Se establecen los siguientes plazos maximos en la gestion

de los asuntos de contratacion:

a) La emision de la Propuesta del Servicio debera
efectuarse con la antelacion suficiente a la fecha
programada para la adjudicacion del contrato,
teniendo en cuenta lo establecido en los articulos 2
a) y 4.1 de estas Normas y los plazos senalados en

este articulo.

! En este sentido, por lo tanto, si la sesién de la Junta de Gobierno Local se celebra el martes, la entrega
de los expedientes en la Secretaria debe hacerse antes del jueves anterior.
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b) Entre la recepcion por el departamento de
Contratacion de la Propuesta del Servicio
confeccionada de acuerdo con el modelo del Anexo
2 y la resolucion aprobatoria del expediente de
contratacion no deben transcurrir mas de quince
dias. A tal efecto, deberan solicitarse los informes
juridico y de fiscalizacion con la antelacion
suficiente y remitirse el expediente a la Secretaria
del organo de contratacion en el plazo establecido
en el articulo 10, es decir al menos con cuatro dias
habiles de antelacion al de celebracion de la sesion.

c) La certificacion de la resolucion aprobatoria del
expediente de contratacion debe emitirse en el
plazo maximo de tres dias habiles.

d) El envio del anuncio a los Boletines Oficiales debe
efectuarse en el plazo maximo de tres dias habiles.

e) Los plazos de presentacion de proposiciones seran
los previstos en la Ley para cada tipo de contrato y
procedimiento.

f) Los informes técnicos de valoracion de las ofertas
se emitiran en el plazo maximo de cinco dias
habiles, salvo que el volumen de ofertas aconseje

ampliar dicho plazo a los diez dias habiles.

17



g)

h)

La reunion de la Mesa de Contratacion para
proponer la adjudicacion del contrato se celebrara
en plazo no superior a tres dias desde la recepcion
del informe técnico.

La certificacion de la resolucion de adjudicacion del
contrato debe emitirse en el plazo maximo de tres
dias habiles.

Los plazos para la constitucion de la garantia
definitiva, formalizacion del contrato y comienzo de
las prestaciones objeto del mismo seran los
previstos en la Ley y en el pliego de clausulas

administrativas particulares.

Articulo 12. Tramitacién de la fase de adjudicacion.

En la tramitacion de la fase de adjudicacion o de seleccion

del contratista se seguira el procedimiento legalmente establecido,

con las particularidades siguientes:

1. Bastanteo de poderes. A efectos del bastanteo de

poderes, los documentos notariales correspondientes se
presentaran al menos con cuarenta y ocho horas de
antelacion al vencimiento del plazo de presentacion de

proposiciones.

18



2. Mesa de Contratacion. Estara constituida conforme a los
correspondientes acuerdos de la Junta de Gobierno
Local y en el respectivo pliego de clausulas
administrativas particulares. Su funcionamiento se
ajustara a lo dispuesto en el apartado 10 de la
Disposicion Adicional Segunda del TRLCSP, al Real
Decreto 817/2009, de 8 de mayo, a lo previsto en dichas
normas, y supletoriamente en la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de régimen juridico de las Administraciones
Publicas y del procedimiento administrativo comun para
los 6rganos colegiados.

3. Informe técnico. El informe técnico que se solicite por la
Mesa de Contratacion en los procedimientos abiertos o el
solicitado por el Departamento de Contratacion en los
procedimientos negociados se emitira en el plazo
establecido en el articulo 11 f) de estas normas y
contendra los extremos senalados en el anexo 4.

4. Remision del expediente para resolucion. Una vez
adoptada la propuesta de adjudicacion por la Mesa de
Contratacion, el expediente se remitira a la Secretaria del
organo de contratacion al menos con cuatro dias habiles

de antelacion al de celebracion de la sesion?.

2 En este sentido, por lo tanto, si la sesién de la Junta de Gobierno Local se celebra el martes, la entrega
de los expedientes en la Secretaria debe hacerse antes del jueves anterior.
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S. Expedicion de certificacion. La certificacion de la

resolucion aprobatoria de la adjudicacion debe emitirse
en el mismo plazo establecido en el articulo 11 c¢), es

decir en el plazo maximo de tres dias habiles.

. A los efectos de la necesaria coordinacion entre el

departamento instructor y la unidad o unidades a las
que corresponde la direccion y control de la ejecucion de
los contratos, tan pronto se formalicen éstos el
Departamento de Contratacion notificara a la unidad o
unidades correspondientes la fecha de dicha
formalizacion, asi como cuantos datos fuesen relevantes
sobre la adjudicacion efectuada, conforme al modelo
establecido en el Anexo 5. Se comunicaran igualmente
estos datos a la Direccion General de Presupuestos y a la

Intervencion Municipal.

Articulo 13. Ejecucion de los contratos.

1.

2.

A los efectos de la direccion y control de la ejecucion del
contrato por parte de la Administracion, en todo contrato
se senalara la unidad administrativa o servicio al que se
adscribe el mismo.

A dicha wunidad o servicio les corresponderan las

funciones establecidas en el articulo 3 c) de estas
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normas. Se designara un Responsable del Contrato al
que correspondera supervisar su ejecucion y adoptar las
decisiones y dictar las instrucciones necesarias con el fin
de asegurar la correcta realizacion de la prestacion
pactada. En los contratos de obras las facultades del
responsable del contrato se entenderan sin perjuicio de
las que corresponden al Director Facultativo.

3. A los efectos del control y seguimiento del cumplimiento
de las prestaciones objeto del contrato por el
adjudicatario y, en su caso, de propuesta de imposicion
de penalidades o de resolucion del contrato, por el
correspondiente Servicio se elevara a la Alcaldia o, en su
caso, al Concejal Delegado del area el informe
correspondiente cuyo modelo se establece en el anexo 6
de estas Normas. En el caso de concesiones
administrativas se emitira, antes del 30 de junio y del 30
de diciembre de cada ano el informe a que se refiere el
anexo 6 b), del que se remitira copia al departamento de
Contratacion para su incorporacion en el expediente de
razon.

4. En todo caso, previamente al pago de la ultima
certificacion o factura al contratista se emitira acta de

recepcion o informe por el Responsable del Contrato en
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el que de forma expresa se acredite el cumplimiento de
las prestaciones objeto del contrato y el de las mejoras
que en su caso hayan sido ofertadas por el adjudicatario.
5. El informe técnico necesario en el expediente de
devolucion de la garantia definitiva se emitira conforme

al modelo contenido en el anexo 7 de estas normas.

--Capitulo lll.-Disposiciones especificas.

Articulo 14. Disposiciones especificas sobre los

procedimientos abiertos.

1. Criterios de valoracion de las ofertas.

Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, éste ha
de ser, necesariamente el precio mas bajo.

Cuando se utilice una pluralidad de criterios para la
valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta
mas ventajosa, (en particular en la adjudicacion de los contratos
establecidos en el aptdo. 3 del art. 150 del TRLCSP), éstos estaran
directamente vinculados al objeto del contrato, conforme a lo
previsto en el articulo 150 del TRLCSP, tales como:

- la calidad
- el precio

- la formula de revision, en su caso.
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-el plazo de ejecucion o de entrega.

-el coste de utilizacion.

las caracteristicas medioambientales o vinculadas
con la satisfaccion de exigencias sociales de
categorias de poblacion especialmente
desfavorecidas.

la rentabilidad.

el valor técnico

las caracteristicas estéticas o funcionales

la disponibilidad y coste de los repuestos

el mantenimiento

la asistencia técnica

el servicio postventa

otros semejantes.

En el marco de lo senalado en el apartado anterior, en cada

procedimiento se utilizaran los criterios establecidos en el

correspondiente pliego de clausulas administrativas particulares

o, en su defecto, los que expresamente se acuerden por el érgano

de contratacion en el acuerdo aprobatorio del expediente.

Se dara preponderancia a aquéllos que puedan valorarse

mediante cifras o porcentajes obtenidos a través de la mera

aplicacion de formulas.
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La evaluacion de las ofertas conforme a los criterios
cuantificables mediante la mera aplicacion de formulas se
realizara tras efectuar previamente la de aquellos otros criterios
en que no concurra esta circunstancia, dejandose constancia
documental de todo ello, conforme al modelo de informe del Anexo

4

2. Ofertas con valores anormales o desproporcionados.

Para la apreciacion de ofertas con valores anormales o
desproporcionados, habra de estarse a lo dispuesto en el articulo
152 del TRLCSP, previéndose lo necesario en el correspondiente
pliego de clausulas administrativas particulares.

Articulo 15. Disposiciones especificas sobre los
procedimientos negociados.

1.- Tratandose de un procedimiento excepcional, sera
requisito imprescindible la debida motivacion de la utilizacion de
este procedimiento. A tal efecto, tanto en la Propuesta del Servicio
por la que se inicia el expediente como en la propuesta de
resolucion del expediente de contratacion debe constar de forma
expresa dicha justificacion con referencia, en esta ultima, al

precepto legal aplicable.
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2.- En la peticion y recepcion de ofertas para la seleccion
del contratista regiran las siguientes normas:

- Junto con la Propuesta de inicio, el Pliego de
Prescripciones Técnicas y el Certificado de Existencia de Crédito,
el centro gestor remitira una relacion de al menos tres empresas
capacitadas para la realizacion del contrato.

- Una vez tramitado el expediente de contratacion y
adoptado el acuerdo aprobatorio del mismo a que se refiere el
articulo 10 de estas normas, por parte del Departamento de
Contratacion se solicitaran ofertas a las empresas capacitadas
para la ejecucion del contrato, que habran sido seleccionadas por
el centro gestor. Una vez remitidas por el Departamento de
Contratacion al centro gestor, las ofertas recibidas y admitidas al
procedimiento, y mnegociados los términos del contrato, se
formulara por dicho centro gestor propuesta de adjudicacion del
contrato. En todo caso, debera dejarse constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y
de las razones para su aceptacion o rechazo.

Con caracter general, salvo que las caracteristicas del
contrato exigiesen otro plazo mayor o menor, se concedera un
plazo de seis dias habiles para la presentacion de las ofertas.

- El organo de contratacion, a través del Departamento de

Contratacion, requerira a la empresa propuesta la presentacion
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de la documentacion preceptiva en el plazo maximo de diez dias
habiles. Recibida dicha documentacion conforme, se formulara la
correspondiente propuesta de resolucion, que se elevara al 6rgano

de contratacion para la adjudicacion del contrato.

3. Salvo que el organo de contratacion hubiese dispuesto
otra cosa en el acuerdo aprobatorio del expediente de
contratacion, en los procedimientos negociados no se constituira,

con caracter general, la Mesa de Contratacion.

Articulo 16. Disposiciones especificas sobre los contratos de
obra.

La adjudicacion de los contratos de obras requerira la
previa elaboracion, supervision, en su caso, aprobacion y
replanteo del correspondiente proyecto.

El proyecto sera redactado y firmado por el técnico
competente y tendra el contenido establecido en el articulo 123
del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y en
los articulos 127 a 131 del Reglamento.

Una vez redactado, si su cuantia es igual o superior a
350.000,00 euros, se solicitara el correspondiente informe de
supervision conforme a lo previsto en el articulo 125 del Texto

Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.
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La aprobaciéon del proyecto se efectuara por el o6rgano
competente con anterioridad al momento de la aprobacion del
expediente de contratacion, salvo que dicho proyecto ya hubiese

sido aprobado con anterioridad.

Aprobado el proyecto, y previamente a la tramitacion del
expediente de contratacion de la obra, se procedera a efectuar el
replanteo del mismo en los términos establecidos en el articulo

126 de dicho Texto Refundido de la Ley.

Una vez realizado el replanteo, se incorporara el proyecto al
expediente de contratacion.

Articulo 17. Disposiciones especificas sobre los contratos de
gestidn de servicio publico.

En el pliego de clausulas administrativas particulares de

estos contratos debera incluirse el régimen juridico basico

regulador del servicio, en el que se comprendera:

-la norma que atribuya las competencias administrativas al
Ayuntamiento.
-el alcance de las prestaciones a favor de los administrados.

-la declaracion expresa de que la actividad de que se trata

queda asumida como propia por el Ayuntamiento de Moéstoles.

-los Reglamentos u Ordenanzas reguladores del servicio.
-los aspectos juridico,

economico y administrativo del
servicio.
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-en su caso, las tarifas que hubieren de percibirse de los
usuarios y los procedimientos para su revision.

-el canon o participacion que hubiera de satisfacerse al
Ayuntamiento, cuando asi procediera.

En los contratos que comprendan la ejecucion de obras, la
tramitacion del expediente ira precedida de la elaboracion y
aprobacion administrativa del anteproyecto de explotacion y del
correspondiente a las obras precisas, con especificacion de las
prescripciones técnicas relativas a su realizacion. En tal
supuesto, seran de aplicacion los preceptos establecidos en el

TRLCSP para la concesion de obras publicas.

--Disposicién transitoria.

1. A los expedientes de contratacion ya iniciados con
anterioridad a la fecha de entrada en vigor
establecida en la Disposicion Final no les sera de
aplicacion lo dispuesto en estas Normas en cuanto
a la tramitacion del expediente y fase de
adjudicacion.

2. No obstante, las actuaciones a realizar por la
unidad de inspeccion a que se refiere el articulo 3

c) han de ajustarse a las presentes Normas a
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partir del momento de la entrada en vigor de las

mismas.

--Disposicion final.

Independientemente de su posible integracion en el
Reglamento Organico Municipal, las presentes Normas entraran
en vigor en el plazo de un mes a contar desde la aprobacion de las

mismas por la Junta de Gobierno Local.
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---Anexos---
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Anexo 1.-Modelo de indice de documentos.

INDICE DE DOCUMENTOS

NO

Denominacion del tramite

folio

Propuesta del Servicio. Iniciacion del expediente.

la

Pliego de prescripciones técnicas

Documento de reserva de crédito

10

11

12

13

14

15

16

17

18
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Anexo 2-Propuesta del Servicio (iniciacion del expediente).

Iniciacion del Expediente de contratacion de:

1.- Determinacion de las necesidades administrativas que pretenden cubrirse
con el contrato:

3.- Plazo de ejecucion: Plazo de vigencia.............coiinnn y
Prorroga(s).....coccvvveeveiieienn,

4.- Precio del contrato (que comprende la duracion total del contrato sin
prorroga(s) )i, €, IVA excluido, mas ... € de IVA,
correspondientes al tipo impositivo del ....... %

(Se incluiran, en su caso, los precios unitarios)

5.- Revision de precios: Procede: SI/NO. Férmula aplicable:.................ccccccooevieeininnn

6.- Valor estimado (que comprende el importe total del contrato, IVA excluido, el

de prorroga(s) y el importe maximo que pueda alcanzar la modificacion del

CONTrato) ...ocvviiiiiiii e €.

7.- Procedimiento de adjudicacién que se propone:

] procedimiento abierto, con pluralidad de criterios.
] procedimiento abierto, con un Unico criterio (precio)

[] procedimiento negociado. (En este caso): Justificacion:
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8.- Clasificacion (en caso de ser exigible) o requisitos de solvencia
economica y financiera y técnica o profesional:

(si se quiere recoger, en su caso, cifra minima de volumen de negocio, certificados

ISO,muestras,etc.)

9.- (En procedimiento abierto) Criterios de valoracién:

- Criterios evaluables de forma automatica mediante aplicacién de férmulas

(en orden decreciente):

Criterios Puntuacion

- Criterios cuya cuantificacion depende de un juicio de valor (en orden

decreciente):

Criterios Puntuacién

(En procedimiento negociado) Aspectos econémicos Yy técnicos

objeto de negociacidn:

10.- Responsable del CONTIALO ...ttt e e e e e aes

11.-_Subcontratacién: SI/NO. En su caso, limite si éste es distinto del 60% del
importe de adjudicacion: ...... %

12.- Maodificacién: SI/NO. En su caso, limite si éste es distinto del 10% del precio
primitivo del contrato. Y en todo caso, determinacion de las circunstancias en las
que podra modificarse por razones de interés publico.

13.- Plazo de garantia: ........ccccevvvnnn...

14.- Régimen de penalidades (si se apartan de las del 212 del TRLCSP):
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15.- Causas de resolucidn especificas (en su caso):

Se adjunta el pliego de prescripciones técnicas y el documento de reserva de
crédito.

[] [En el caso de contrato de obra]: Se adjunta el proyecto técnico supervisado, el
acta de replanteo y el acuerdo de aprobacién del proyecto.

Mostoles, de de 20...

El Concejal Delegado

El Jefe del Servicio
de
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Anexo 3.-Modelo de contenido del pliego de prescripciones
técnicas.
)

Caracteristicas técnicas que han de reunir los bienes o prestaciones del contrato:

Precio de cada una de las unidades en que se descompone el presupuesto y nimero
estimado de las unidades a suministrar:

En su caso, requisitos, modalidades y caracteristicas técnicas de las variantes.

3 S . . _ . -
En ningun caso contendran estos pliegos declaraciones o clausulas que deban figurar en
el pliego de clausulas administrativas particulares.
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[En los contratos de obras, a los efectos de regular su ejecucion, el pliego de prescripciones técnicas
particulares deberéd consignar, expresamente o por referencia a los pliegos de prescripciones técnicas
generales u otras normas técnicas que resulten de aplicacion, las caracteristicas que hayan de reunir los
materiales a emplear, especificando la procedencia de los materiales naturales, cuando ésta defina una
caracteristica de los mismos, y ensayos a que deben someterse para comprobacion de las condiciones
que han de cumplir, las normas para elaboracion de las distintas unidades de obra, las instalaciones que
hayan de exigirse y las medidas de seguridad y salud comprendidas en el correspondiente estudio a
adoptar durante la ejecucidn del contrato. Igualmente, detallara las formas de medicién y valoracién de
las distintas unidades de obray las de abono de las partidas alzadas, y especificara las normas y pruebas
previstas para la recepcion].
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Anexo 4.-Contenido del informe técnico en los procedimientos
abiertos.

PROCEDIMIENTO ABIERTO PARA ADJUDICACION DEL CONTRATO DE

Criterios de adjudicacion y puntuacion establecida en el

administrativas particulares*:

pliego de clausulas

Criterios

Puntuacioén

Examen de las ofertas admitidas por la Mesa de Contratacidn:

Informe técnico: (MOTIVACION DE LA PUNTUACION OTORGADA

Puntuacién:

Licitador

Criterios

PUNTOS

1

* Transcribir los criterios de valoracion y la puntuacion establecidos en el pliego de clausulas

administrativas particulares.
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(En el caso de ser el Ultimo sobre a valorar) Por todo ello el técnico que suscribe
considera que la oferta econdmicamente mas ventajosa es la presentada por el
licitador............cccoee e, , POr un iMporte de.....ooviiiiiiii e
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Anexo 5.-Comunicacion a la unidad de inspeccion y a los
servicios econdémicos de la formalizacion del contrato.

De: Dpto. de Contratacion
A

(unidad o unidades encargadas del control de la
ejecucion del contrato/Direccion General de Presupuestos y Contabilidad (O.C.P.)/Intervencién)

A los efectos de las funciones que le corresponden a la unidad administrativa encargada
del control en la ejecucion del contrato y a la D.G. de Presupuestos y Contabilidad a los efectos
de la gestion de gastos derivada del contrato, le comunico los siguientes datos de dicha
contratacion:

CEXpte. de contrataCion: ..........oiii i s

O I

L Fecha adjudiCacCion: ..........cooiiii e e bbb

. Mejoras ofertadas por el adjudicatario...............cooviiiiiiii i
. Cadigo Proyecto (a rellenar por OCP).......ciiiiiiiiie e e e e e
. Fuente de financiacion (a rellenar por OCP).........ocuiiiiiiiii i e e
. Otros datos A INTEIES: .....ocveieieieiie et ere s
. Observaciones para contratos plurianuales:
. Revision de precios:

. Indice:

. Fecha referencia:

. Fecha informe técnico:

. Fecha acuerdo aprobacion:

. Importe:
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. Prorroga:
. Duracién
. Fecha informe técnico:

. Fecha acuerdo aprobacion:
. Importe:

MOSOIES, ..ocovveeeeveee de

Por el Departamento de Contratacion
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Anexo 6.-Control de la ejecucién del contrato por la unidad de
inspeccién.

-Anexo 6 a) Propuesta de imposicion de penalidades del contrato.

CONEIato dE: oo
Adjudicado a

Fecha de formalizacion del contrato: .................

este Servicio

se ha constatado

[detallese, con la
necesaria amplitud y claridad las anomalias o incumplimientos comprobados].

Por ello, se estima que deberia procederse a la tramitacién del expediente de
imposicion de penalidades del contrato que corresponda.

Mobstoles,

El jefe del Servicio de

Conforme

El Concejal Delegado,

Jefe del Dpto. de Contratacion.-
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-Anexo 6 b) Acta de recepcidn de obras
Expediente:

Proyecto:

Adjudicatario:

Importe de adjudicacién:

En ,alas horas del dia de de , Se retinen

los asistentes que al pie se relacionan, con el objeto de llevar a cabo la recepcién de las obras
relativas al proyecto indicado.

Finalizadas las obras en el plazo previsto, se procede al reconocimiento de las mismas y
comprobando que se han ejecutado DE CONFORMIDAD con el proyecto aprobado e
instrucciones dadas por la Direccion de la Obra, que se encuentran en buen estado y se pueden
entregar al uso publico, el Representante designado por el Ayuntamiento acuerda recibirlas,
iniciandose asi con esta fecha el plazo de garantiade ..........

Y para que conste, firman éste ACTA en triplicado ejemplar en el lugar y fecha arriba
indicados.

El Contratista La Direccion Facultativa Por el Ayuntamiento
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-Anexo 6¢) Acta recepcion suministros
. Expediente:

. Objeto:
. Fecha:

En la fecha sefialada y en (LUGAR), se levanta el presente acta con objeto de
formalizar la RECEPCION DE CONFORMIDAD del material cuya descripcion se
detalla:

. Empresa:
. Importe total del suministro: .................... €
. Descripcion del suministro:

Por el Ayuntamiento, Por el contratista,

Fdo.: Fdo.:
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-Anexo 6d) Certificado de conformidad servicios
Expte:
Objeto:

Fecha:

En la fecha sefialada y en (LUGAR), se levanta el presente acta con el objeto de
certificar la conformidad con la realizacion del servicio cuya descripcion se detalla:

. Empresa:
. Importe total del servicio: .................... €
. Descripcion del servicio::

Por el Ayuntamiento, Por el contratista,

Fdo.: Fdo.:
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-Anexo 6e) Control de concesiones administrativas”.

ConceSioN adMiNISTIALIVA: ...cooveeeeeeeeeee e et eeeeee e

Durante el ultimo semestre, han sido cumplidas satisfactoriamente todas las
prestaciones  objeto  de

la

concesion a cargo del adjudicatario
....................................................... , Y cuya inspeccion y control corresponden a este
Servicio.

Mostoles, .............. de

El jefe del Servicio de

Sr. Alcalde.

Sr. Concejal Delegado de

Clc. a Dpto. de Contratacion.

% De aplicacién especialmente en las concesiones plurianuales.
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Anexo 7.-Contenido del informe técnico en los expedientes de devolucion
de garantia definitiva.

El empleado publico que suscribe informa:

1.-Se ha efectuado la recepcion del contrato con fecha

2.-La totalidad de las prestaciones objeto del contrato y las mejoras que en su

caso se hubieran ofertado, han sido cumplidas de acuerdo con los términos del mismo y
a satisfaccion.

3.-Una vez ha sido cumplido el plazo de garantia, no resultan responsabilidades
que hayan de ejecutarse sobre la garantia.

Por todo ello, se informa favorablemente la devolucion de la garantia definitiva
constituida por el contratista

\/° B
El Concejal Delegado
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