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desarrollar en ¢l Departamento de Inspeccion fiscal del Ayuntamiento de Mostoles ...
HO39.- Aplazamiento de deudas ... s
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HO040.- Fraccionamiento de deudas....covviiniceccniinieinienniecininnn, e
HO41.- Compensacion de deudas ......coovwereirisecineisiicsie st siesiae it sis s e
H042.- Concesién de benelicios fiscales por aplicacion de Ordenanzas municipales

{exenciones por minusvalia, bonificaciones IBI) ...

H043.- Anulacion de beneficios [iscales por aplicacion de Ordenanzas municipales....
H(44 - Reembolso de garantias aportadas pasa suspension de la ejecucion de deudas
tributarias (cuando scan declaradas improcedentes por sentencia o resolucian

AdMINISTEAIVA TIMMNE). coveiireieeeiese et soteesryiinsearriiovaie
HO045.- Concesion de ayudas por emergencia social ..o,
[1046.- Recurso de reposicidn en materia tributaria........ccoeviiiiniecncinnieisiese,
[1047.- Recurso de reposicidn contra la procedencia de la via de apremio ....oooovviennn

HO048.- Reclamacion econdmico administrativa sobre actos de gestion, liquidacion,
recaudaciorn ¢ inspeccion de tributos e ingresos de derecho publico ante el Tribunal

Econdmico Administrativo de MOSOICS. .uvivi i
HO049.- Reclamacion economico administrativa mediante procedimiento abreviado
ante Organo UNIPETSONAL .. .viv i iiiee e e ettt saae s aa s
H050.- Recurso extraordinario de revision contra las resoluciones del Tribunal
Economico Administrativo de MOSIOICS. .ocoviiiiiiiriiiiniii s cnir s
HO51.- Recurso de anulacion contra resoluciones del Tribunal Econdmico
Administrativo de MoOstoles ....ooviiviiininiann, e
HO352- Suspension de actos impugnados en via Econémico-Administrativa por el
Tribunal Econémico-Adminisirativo Municipal (art. 2334 y SLGT) i
HOS53.- Revision de aclos nulos de pleno derecho en materia tributaria .....oooeeviveeieeee
HO054.- Declaracion de lesividad de actos anulables....... oL S
. HOS5.- Revocacion de actos de naturaleza tributaria.........ccciiiinnnon.
HO056.- Correecion de errores sobre actos de naturaleza tributaria ......c.ocoveeeeveeineeseeeee.
J— HO057.- Plan de Sancamiento ¢condmico-lNanciero. o e ieiieieiiiiniesions RO
- . HO058.- Memoria Anual de las actividades del Tribunal Econdmico Administrativo de
‘ L MIOBEBLBE ....cccuciiisivssmnmms sisiimanimrinissinisonduninivassiivan dinesiunisnesakess Savaddinson seduss sinrs e sosbars d6apeurosss
= ' HO59.- Declaracion de extincion de deuda por prescripCion .o ecvoeecvesnens SRR
'HO60.- Aceptacion de desistimiento de CoNtribUYENTe....cvvvviier e
HO61.- Aceptacidn de renuncia de contribUyente ........eovvvieereeoeenreiesceceeceaeieecenceeea
HO062.- Declaracion de amortizacion parcial de deuda tributaria.......ooooecviiininnicinien.
HO063.- Cancelacion de [raccionamiento con continuacion del procedimiento de
BPIBIIII av aoisioanearicsases sinsatsonsesaianss dis s save s ovimesadesto i diansds efavinissaiys shis Fanas ¥ pwinsaduesd itavobesore
HO64.- Devolucién parcial de cuota tributaria por aplicacién de normativa [AE
(trimestres naturales donde no se ha ¢jercido la actividad .....ooceeeeveeineeiiienieicinen. e
HO065.- Devolucion parcial de cuota tributaria por aplicacién de normativa [IVTM ...
H066.- Devolucion de aval entregado como  garantia de deudas........ s icaviaisinees -
HO67.- Ejecucion de resoluciones del Tribunal Econémico Administrativo.......c.eee....
H068.- [nclusion en sistema especial de pagos de IBI, IVTM y tasa por entrada de
vehiculos.....e.... Loeass baikansnnsesssasa R eacsaEnniseressansEnsean awixraisesesse
H069.- Aprobacion de modelos normalizados de documentos tributarios .........cccoco...
H070.- Perdida del derecho de cobro parcial de subvenciones concedidas por
cantidades no justificadas. incumplimiento de las condiciones de otorgamiento...........
HO71.- Aprobacion de pagos a Justificar.........iviiii i e
HO72.- Aprobacion cuenta justificativa de pagos a@ JustifiCar .....vcoovvveerreesreirecnieeerene

HO73.- Aprobacion de anticipos de Caja fija ..o
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HO74.- Aprobacion cuentas justificativas de anticipos de caja fija....cooveniicinciniininns
HO75.- Resolucion de anditoria interna.........coooooeoveoiniieiiicic s sinis e essesa s s ns s
H(076.- Procedimiento para la contestacion de consultas tributarias escritas. ...
HO77.- Recaudacion en periodo vOluntario. ........covaiciinininas i cansani eedianioss
H078.- Recaudacion en periodo gjecutivo ...... Vi S P S S b VA £
GRUPO O.F.- ORGANIZACION Y FUN(‘IO\A\/HEN10 ............ exibinsa Bl eV e
OF001.- Aprobacion de Reglamento Organico........ccvvrrvericsenimneenins e
0F002.-Acuerdo interpretativo o aclaratorio sobre el Reglamento Orgéanico Municipal
0F003.- Creacion de Distritos u érganos territoriales de gestion desconcentrada. .........
0F004.- Constitucion v Funcionamiento de Grupos Politicos ......ooovvviviccnioeieccicns
0FQ05.- Determinacion del régimen de sesiones del Pleno v
0F006.- Composicion y determinacion del régimen de sesiones de la Junta de
Gobierno Local....ovoviveieeriiceiciiiciciciiin e Fenvenin dunigason S Voaseng i AN s it b eab S A T
0F007 .- Creacidn. composicion y régimen de sesiones de las Comisiones de Pleno de
CATRCTET PRITHBIIBIIS £o.s0vss sosussreviemarsuvestasinsnbivassssmsiarss sosmminssnshnss orarsfas asss pamsKLARAPALINS -
OF008 .- Creacion, composicion y régimen de sesiones de las Comisiones de cardcter
GHEBEIAL ..vuooriassennsivanerimesassnsinrnsomrsensasnanans axsvagasanonre oz usssass g e anns R e EATins NS im A An S e vt
OF009.- Creacion , composicion y régimen de sesiones de (_omlsxones de
Investigacion. ... 4 PR ALl o o ke A A 4 ST OB SN
01'010.- Delegacién de ambuc:ones del Pleno en COMISIONES. «vvivuiasicnimiemssmeinecmvinseennene
01°011.- Delegacion de atribuciones del Alcalde en otros érganos....... ionsesn b R o2y
0F012.- Delegacion de atribuciones de la Junta de Gobierno Local en otros érganos. ..
0F013.- Determinacion de Concejales con dedicacién exclusiva y régimen de

UL DUCIONES 1.1 evecteeiee ettt e s e e s rae et sb s sbaesscb s e R e s s aesbe e e nsansmeaba b e s b ke e a s e n s ne e
0F014.- Fijacion de indemnizaciones y Asistencias de los miembros de la

CODUTECION oo vvesensssopsinibiuosorsaiasssinneiascrassn i iiss iR e s b e BRI e s e
0F015.- Aprobacion del pago de Indemnizaciones y Asistencias de representantes de

Or@aN0S COLEEIAA0S. 1virersrrrriersresmetrrinesuserissasensanianssmsesasisnsrensssstsssosmasensiasissabamasinsnsssastansass
0F016.- Designacion de Tenientes de Alcalde.............. e asibpardusnpasTen ot o tae sagy s nfavs phries b

OF017.- Nombramicnto de representantes de la Corporacidn en drganos colegiados
que sean de la competencia del PIEN0. ..ot

. OFO18.- Nombramiento de representantes de la Corporacion en 6rganos colegiados
' que sean de la competencia del Alcalde.............. peviss iy et O Tnas kg ndb e rasb s SeS R R
0F019.- Habilitacion de otra sede para celebracion de sesiones por causa de fuerza

PEVEEPDIL 2 cn o vsions sasmamssinininiasuasurmns (e1xn (841 np1 £33 UREF B RS s A AR AR SS A SRR TR A RS R S o T Y 03
OF020.~ Sustitucion dé CONCEIAL .....uirmrressrsiversoeiosionssasssiniiasivismareasiarsarssisssessonsssiorinsnines
O0F021.: Renuncia de CONCEIAL .....coviuiisissnsesrosserersivaensrammssnssissssinssssisnisssnionisnes innssnsses
0F022.- Cucstion de CONTIANZA. ..cc..cuiveierivarerinirersiinsssermms e cien s asin sasassesass cassmsscsss
0F023.- Presentacion de mocion de CENSUIa ....uvumiriveerenieessnaieenis e e e b p e
OF024 .- Hermanamiento Con OLro MUMICIPIO. 1evvrirrrereiiiiassaasiisiussaissssienissransansasssssarnes
0F025.- Sorteo para designacién de miembros de mesas electorales en Elecciones. (
art. 26 Ley 5/85. de régimen electoral general }o...ovveieimcinniiiiiiinsis
OF026.- Sefialamiento de lugares reservados para la colocacion gratuita de carteles
de propaganda CleCtoral. ... i e
QF027 .- Sefialamiento de Locales Oficiales que se reservan para la realizacion
gratuita de actos de campaild electoral ..o
0F028.- Determinacién / reestructuracién de la organizacion y estructura de la

AdministraciOn TIURICHIAL . ..-s.cisesmsiincmssisivios vivessesnsaissiasiosrissastostonssnssessablssminiiomonsniang
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01029.- Aprobacion de Actuaciones Administrativas

AUTOMATIZATAS . o+ e en e eeiiemeenie evrosseeiateeaetessmtneesteesstseeaesaaaaa et b issabasns S iRab e s n e e nheee
GRUPO P.C. PARTICIPACION CIUDADANA. c..oeceeeceeceesese e
PC-001: Inscripcién en el Registro General de ASociaciones. ....ocooovcciiiiiiiniinnianien
PC-002: Actualizaciones/ Modificaciones/ bajas en el Registro General de
ARTICTEOTIIIBE . . st ssbiaes conrvasossassas ons wasse e dafoirnash £40 08 R4 LLe 44 8VAR I SEAY £Y B4 DRSFOPAE 81 yorsinsmsnodionniisns
PC-003.- Declaracion de Entidad de Utilidad Pablica. .veeveeeivnnieniiiiiinnnc i,
PC-004.- Revisién / revocacién del reconocimiento de Entidad de Utilidad Pidblica....
PC-005.- Convenio de cesion permanente de espacios a Asociaciones Municipales.....
PC-006.- Cesion temporal de espacios a Asociaciones Municipales..........ccoi.
PC-007.- Uso de medios publicos de comunicacién por entidades ciudadanas..............
PC:008.- Derecho de PRlICION . ivveivisvinsrssimisssaivesisinnisiiesivaviarss insievanisivosmssesenrsi s ein
PC-009.- Procedimiento de sugerencias y reClamaCiones. . e ierennenieeronsnenersnans
PC-010.- INICIATVA POPUIAL ...ttt ittt bttt et s s rds e s asens e s g sbe s
PC-011.- Consulta PoPUAT ettt s da e e e s s an s saa s
PC-012.- Iniciativa de las entidades ciudadanas ...........ccocoevivieniccnicinncin i,
PC-013.- Iniciativa de colaboracion citdadana........c.ocvvievineneniensesnninseesessessnesenesians
PC-014.- Creacion de Consejos SECtorales . ....ouvuiiiiiiimmiierireeiesisiiissesseeesiessievesintesinns
PC- 015.- Exposicién del Informe anual Comision de Sugerencias y Reclamaciones...
GRUPO P PERSONAL Lttt ettt enie e
P-001.- Aprobacion, modificacion de la plantilla de personal. .....ooooeeievieiicecerienieens
P-002.- Aprobacion de la relacion de pucstos de trabajo ... eicerecieeineesiesescsine e
P-003.- Aprobacion de la Oferta de Empleo PUblico ..o
P-004.- Aprobacion de bases generales para la seleccion del personal del
Avuntamiento de MOSIOIES ..o
P005 .~ Aprobacién de bases especificas de seleccion de personal ......o..occvvveviniiceinnns
P006.-Aprobacion de bases de provisién de puestos mediante concurso para personal
JUNCIOMATIO Loetiiieieiieniiaiosinraageerassssssesssanssesiasessesssasssaraesaressassasessarssssssseensessssesssssssenseinnis
. PO07.- Aprobacidn de bases de provision de puestos mediante libre designacidn para
PErSONAl FUNCIOMATIO 11uvieiiersiieiis i irseeee e crae b cie e e s casertasiaeimseesbessa e s sesnsstssineesntsenesesecases
POO8.- Aprobacion de bases de provision de puestos de trabajo para personal laboral
MEAIANTE COTOUTSO .ovvirerruirrecriatessisrssessesesesiasianiasiaesessasnnesntantastastansassesnssssensrnsemssassssnses
P009.- Aprobacion de bases de provision de puestos de trabajo para personal laboral
mediante libre designacion . ..o uiricicieieeeeiesece s e ee et e seesessaaenseraeae e e s enns
PO10.- Aprobacién de bascs v convocatoria de concurso para provision de puestos de
trabajo de funcionarios con hahilitacion de cardcter estatal........oocooovvisivecviies v vne s
PO11.- Aprobacion de bases v convocatoria para provision de puestos de trabajo de
funcionarios con habilitacién de cardcter estatal mediante libre designacion. ...............
PO12.- Actuaciones municipales para la provisién de puestos de trabajo de
funcionarios con habilitacién de cardeter estatal mediante nombramiento provisional..
P013.- Actuaciones municipales para la provision de puestos de trabajo de
funcionarios con habilitacion de cardcter estatal mediante nombramiento interino. ......
P014 .- Actuaciones municipales para la provision de puestos de trabajo de
funcionarios con habilitacién de caracter estatal mediante acumulacion. ......................
PO15.- Actuaciones municipales para la provision de puestos de trabajo de
funcionarios con habilitacion de cardcter estatal mediante comision de servicio...........
PO16.- Actuaciones municipales para la provision de puestos de trabajo de
funcionarios con habilitacion de cardcter estatal mediante nombramiento accidental. ..
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P018.- Provision temporal de puesto de trabajo mediante comisidn de servicio............
P019.- Movilidad entre puestos de trabajo (voluntaria) ...
P020.- Movilidad entre puestos de trabajo ( a iniciativa municipal ) .o.ooooooeiveiiniinniens
P021.- Movilidad entre puestos de trabajo por motivos de salud ..o
P022.- Movilidad por razén de violencia de género ( Art. 81 ¥y sSsEBEP ) oo
P023.- Reingreso al SErvicio aCtIVO ..o simieestacesisbissioimsinissnsisissions
P024.- Rehabilitacion de la condicidon de funcionario ...,
P025.- Prolongacion de permanencia €n Servicio activo.........ooveiimesinismisons
P27~ Jiibilbcon: VOIINEAIEA. ... .ocinmmsenminaisomsnt snanss sicionshagiss sininsssipsnass shasesonssevessimransanunsies
PO2R.- JubilaciGn PATCIAL. .. ccveoineisisssmsarsesmanssisissesrasrononerasnnt sivpvneasyess asomssansopessasssonastsy
P U2~ NOMUDAS. cecuvisviesresrssirinionrsermminmssnsenseassascessasinsiissdsnssrstsanesssnsisesassarantanisennasssasnsasses
P030.- Adscripcién provisional a puesto trabajo ...
P031.- Pruebas selectivas de ingreso de personal fijo (laboral y funcionario). ...
P032.- Pruebas selectivas de ingreso de personal Interino........oocvmeioinininiins

P033.- Pruebas sclectivas para consolidacion de empleo .o,

P034.- Ampliacidn de plazas en pruebas selectivas de personal....ov e
PO33.- Pruebas selectivas para creacién de bolsa de trabajo de interinos o persenal
[AbOral MO PETTNANCIIIE c1vveuiveearsssissensseioassssstnssrnsssssssisssasasussienenstisssntamnsssisimatiesissrasiarens
P036.- Nombramicnto de funcionario interino (BOLEMOS, INEM, Bolsas de
EEBBBO) o orvorwerisnersosmennesanions lossssussassvenessrainsornsnssnnssos sasi e on va rssteAHngs oR3 0 S0 WasERss dadtis bashesinspsn
P037.- Contratacion de personal laboral no permanente.........ooimievnnininnies
P038.- Nombramicnto de personal eVentual ...c....vcmaimmimmmisme et
P041.-Adquisicion o cambio de grado personal........oveiisicncnne i,
P042.- Reconocimiento de trienios y servicios previos { art. 26 Acuerdo-convenio
COLECTIVAY Yuvrrareeenrarsarsensassarasnersninatinineshnssistnisnensaesiasiaeinasashbesenstvsnariasisasaessosusineisasnssnasssis
P044.- Modificacion del nivel de complemento de destino........ovcvininieiiemeninnenieniennne.
P043- Modificacion de las caracteristicas del puesto de trabajo (Plus de Convenio.
Art. 28 Acuerdo-Convenio COIECHIVO) .o iosimmrersieme s sssssmnssnsosnssinaresssssraas

- P046:- Modificacion del complemento especifico { Art. 26 y ss Acucrdo-Convenio
E COIECTIVO Juvrerrersnsersasisninsnstossnsinsssiassansssseinssinsmsnmesssssnstaesnsassseinsiesssosssrsmesanssssasrissasiesinseies

P047.- Modificacion del Plus de Puesto de Trabajo ..o s

' P048 -Implantacion de criterios para la evaluacion del desempefio / asignacion de

complemento de productividad / asignacion de gratificaciones.......onncin
PO30.- Asignacion de gratifiCaciones . ...
P03 1.- Indemnizaciones Profesionales .. ...
P0S2.- Abono de diferencias retributivas por trabajos de superior categoria ( Arl. 14
Acuerdo-Convenio COBELIVO ) i riierisiniiesi s sts et ssnanss s s
P053.- Concesion de bencticios SOCIALES........iv i it s
P054.- Ayudas economicas a los empleados para la realizacion de actividades
deportivas (necesarias por razén de trabajo Jeon personal docente ... vrinirneneeeenee
P056.- Compatibilidad para el ejercicio de un segundo puesto de trabajo en el sector
PUBLICO .1ttt iaras s s s s s
P(57.- Compatibilidad para el ejercicio de actividades privadas.........on
P58~ Declaracion de situacion adminiStraliVa. ..o
P060.~ Expediente disciplinario a personal funeionario.. ..o
PO61.- Expediente disciplinario a personal 1aboral ..ot
P062.- Reduccion de jornada laboral ....ocoveevenveeiiiiiininnienne. hsaband e eu o et vmsA vanHEm e
P063.- Prorroga Reduccidn jornada 1aboral ... e



Ayuntamientb 'de Mdstoles

P064.- Ampliacion de jornada 1aboral....c...cooviveioiiiiiiiiemrr e
P0635.- Resolucion de contrato laboral por no supéeracion del periodo de prueba. ..........
PO66.- Extincion de contrato de trabajo en supuestos previstos en Estatuto de los
TrabBJAdOPES. 1. ivecescinsiviit siansioiianinnsvesrasiesssvsiinadssiisbedeitesodishi shaassvn bbvi sranna svaesis e avoigoiasmaivnie
PO67.- Prorroga situaciones administrativas (€Xeedeneias) v vieiivieecciniesiiiesesianns
PO68.- Concesion ¥70 Prorroga HCENCIAS ..vvvvrieeiiieis it e ecnsniens e ssa e
P(72.- Aprobacion del acuerdo pertinente sobre abono del Fondo de Accidn Social. ...
P073.- Revision anual de antecedentes de delitos sexuales empleados publicos............
GRUPQ PD.-POBLACION Y DEMARCACION TERRITORIAL. ..ooocoociveviecine.
PDO01.- Revision anual del Padron Municipal de Habitantes (inicio de expediente de
cifra oficial de poblacion a determinar por INE) .o
PD002.- Solicitud de alta en el Padron Municipal. (73 v 74 RPDTEL) ..o
PDO03.- Résolucidn de alta de oficio. (73 RPDTEL) .o
PD004.- Modificacion de datos patronales por cambio de domicilio......ccvovereeeecireinnenn.
PD00S.- Modificacion de datos patronales por cambio en las caracteristicas
PErsSoNales del reSIACILE. .. oeiuieeie et r e s et en e st e st e s s aenee
PDO006.- Baja de oficio en el Padrén Municipal........cccovceiiiicvcicee e
PDO07.- Baja por duplicidad de datos.......ccriciceiceieesceeesies e es s sias e
PDO00S.- Actuaciones por duplicidad de inscripeidn en otro Municipio. ......cccovvevenne.,
PD009.- Renovacion de inscripciones padronales periddicas de extranjeros no
comunitarios sin autorizacion de residencia permanente (en CSARPY.. ..o,
PD010.- Revision anual de nicleos de poblacidn y seccionado. ......oooovevveieecvecvcicnan
PDO11.- Denominacion v modificacién de nombre de vias publicas. ..c..ocooecvvvvineen,
PDOI2.- Denominacion y modificacion de nombre de edificios y espacios piblicos. ...
. PDO13.- Actuaciones municipales en expediente de alteracion de término municipal
= (voluntaria, art. 10 RPDTEL, aprobacion inicial). ... ...c.eweeereeerreeenrsseessereeeesinsesennes
PDO14.- Actuaciones municipales en expediente de segregacion parcial de término
municipal (voluntaria, art. 11 RPDTEL, aprobacién inicial).....o.coovcvvveerveveiececeeeseenn
PDO15.- Designacion de Comision para demarcacion, deslinde y amojonamiento de
- LErmINO MUNICIPAL ... .cvimmniisminsseinismresionsisisanisiosisioniviosassinstsnsatonasasssssninasnns sspassssiasens
PDO16.- Ratificacion del proyecto de Estatutos de Mancomunidad de obras y
SCIVICIOS e NMUEVA CIBACTON. 1evviireriesieiienersecseeeieseeeree e et ees s cae s teseeensee e eaene e asasseereranes
PDO17.- Adhesién a Mancomunidad de obras ¥ servicios.....oueeeveeereniieeccoesncisiennennn,
PDO018.- Aprobacidn de Estatutos de Consorcio de nueva creacion. .............................
PDO19.- Adhesion @ CONSOTCIO . ccoeriuiiitiieeiiciii e e et e e e s see e e s sae et esraaenresnsesenes
PD020.- Separacion de Entidad Asociativa (Consorcio, Mancomunidad). ........covenn....
PD021.- Actuaciones municipales en expediente de disolucion de Entidad Asociativa
(Consorcio, Mancomunidad J.. .o e
PD022.- Adhesion a entidad supramunicipal.

GRUPO P.R.-POTESTAD REGLAMENTARIA. .....cocooviiivirvmsiciscesscsscser s
PROO1.- Aprobacidon / medificacion / derogacion de Ordenanzas, Reglamentos u otras
disposiciones de Caracler GENETAL ....oivieieeieiieie oo et cas et cas ettt eaeaiee
GRUPQ P.S.-POTESTAD SANCIONADORA . ......ooooiiir e e e e
PS001.- Expediente sancionador (procedimiento ordinario) ......oc.oeveveeeeeeireonieenennen.
PS002.- Expediente sancionador (procedimiento simplificado) .....covcevevvvrcerverninrivnnrn,
PS003.- Expediente sancionador en materia de seguridad ciudadana ...........ccoevveerennn.,
PS004.- Expediente sancionador en materia de trafico...........oooooovoooieieiee,



PS003.- Expediente sancionador en materia trbUtaria. ....oooeeeeveeesnneeniensensnscnsscnns
PS006.- Procedimiento sancionador en materia de evaluacidén ambiental de
ACtVIAAdES ). viviiieiie s caosmaengnteasvarvr g ot e S atonntnabinp Sk nmsrh s SN Sbasinary
PS007.- Procedimiento sancionador en materia de 1esiduos.. .o
PS008.- Procedimiento sancionador en materia de proteccion del arbolado urbano. ...
PS009.- Procedimiento sancionador en materia de de espectaculos publicos y
ACHTIVIARHCS FECTEAIVAS: 1varivviesiniresresviecineastrssntssnssssinsaiossrnasnsinasnismas sngbiinassosassssnsissnsssin sasios
PS010.- Procedimiento sancionador en materia de sefializacion y balizamiento de las
ocupaciones de las vias pablicas por realizacidn de obras y trabajos. ...,
PS011.- Procedimiento sancionador en materia de armas .......ocoveviennssccmnnnenennie.
PS012.- Procedimiento sancionador en materia de tenencia y proteccion de animales..
PS013.- Procedimiento sancionador en materia de tenencia de animales
potencialmente Peligrosos....emsimemnssisisans ik YrasRIny SavA Aot b aaia e SO
PS014.- Procedimiento sancionador en materia de CONSUMO cuereeerieneeiiinnnineisinnceneenss
PS015.- Procedimiento sancionador por infraccién en materia de promocion de la
accesibilidad v supresion de barreras arquitectonicas......... eneviatraysearan ipwbaiive eeneb v phanmhan
PS(017.- Procedimiento sancionador por infraccién en materia higiénico-sanitaria .......
PS018.- Procedimiento sancionador por infraccién en materia de urbanismo ...
PS019.- Procedimiento sancionador simplificado por infraccién en materia de
UEDATIISING . 1. evvereroriversssanssinsssnnsennmn ninsisisns s sxiivndod af3s £EHAEEETFAI TSR onsmagarsRRi s Srsdrvassnrans i s
PS020.- Procedimiento sancionador por utilizacion del dominio piblico (uso
especial).....c.ccccons diaiservaue S va o vspnvir int 4o AR OB SAR FHSRRAS P £03 PRARA SRR AT AmRA R bR S
PS021.- Procedimiento sancionador por absentismo

€5COlar. ..ot e

GRUPO R.J..- REGIMEN JURIDICO .ovivusiusnicmimmmrissiissaimmarssmsireismsssses psoseesesssansssorsss
RJ00T.- Resolucion recurso de alZada. ... i
'RJ002.- Resolucion recurso de TePOSICION .o mmurreesseisianisiisssssisinss s
'RJ003.- Resolucion recurso extraordinario de revision ... v iveapaniperenss s sktans
'RJ004.- Reclamacién previa a la via judicial €ivil . i ioniin
IRJ00S.- Reclamacién previa a la via judicial [aboral.......ocoiininnn
et RI006.- Ejercicio accion administrativa por el Ayuntamiento ( Art. 44 LICA)........
o ¥ RJ007.- Interposicion de recurso contencioso-administrativo por el Ayuntamiento. .....
i RJ008.- Ejercicio de acciones administrativas o judiciales por el Ayuntamiento (no
comprendidas en 1as fichas anteriores)........cov e
RJ009 - Personacion (comparecencia) del Ayuntamicnto en procesos judiciales. ...
RJ010.- Revision de actos o resoluciones nulas............ atenamhs e ianan oshe fenmees o SRV LRSSV Be
RJ011.- Revision de actos anulables (declaracion de lesividad) ..o,
RJ012.- Solicitud de revision de disposiciones y actos nulos de otras
Administraciones Publicas. ................ i i o o e e sspafeepuas o e puimvege N b ban s
RJ013.- Revocacion de actos ......c.ocieimmninns cvan ey utenpinsam SRS Yo AU A £ 5
RJIO14.- Rectificacion de Crrores.....ooovveinenns reebosnasema maRSE SRS A PP e e A Y G
RJO15.- Responsabilidad patrimonial (Procedimiento ordinario) ..
RJO16.- Responsabilidad patrimonial (Procedimiento abreviado ...,
RJ017.- Exigencia de responsabilidad patrimonial a autoridades y personal al servicio
del AYUDTAMIENTO. «cuirriiucuriveassiusimsiaessasssress e mne s ss s an s st s s s e
RJO18.- Exigencia de responsabilidad patrimonial a otras Administraciones Pablicas.
(Administracién autondmica . estatal, asi como responsabilidad de Estado-Juez
previstaen 121 CEy292a297dela LOPJ ) oot



e ]
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RJ019.- Defensa de bienes y derechos municipales a instancia vecinal (Inicio de
EUPEIHBIE .. eceibierncioisinsinecmriuss orias o ibi ion iavabionss ssiv o0 oskI S 14H S0 20813 K4S SV O RS LI A TIRER SR E DS Vo mramar sbass
RJ020.- Imposicion de mulla CORTOIIVA...cccovivriiininiies s san s e
RJO21.- Apremio sobre el PatrimoOnio . ..o iievcini s s et senanas
RJ022.- Ejecucion SUDSIAIATTA ... oot e vt n s
RJ023.- Desahucio administrativo (procedimientos no incluidos en epigralc de
BRBIIEE) .« von s viveeremsin imprasonssiosssionnssnannsninevines sd g asagodinsive dmndvs souy kbsiitn foimiiess mhdaiihiined s 60 uib e stiiiin
RJ024.- Encomienda de gestién a otras cntidades 0 Administraciones. ...
RIO25.- Aceptacidn de la encomienda de gestidn de otras Administraciones Publicas.
RJO26.- Aceptacion de delegacion de otras AAMINISIFACIONES. 1viveiiveieivsivnininicinianeas
RJO27.- Traspaso o transferencia de funciones o actividades a otras Administraciones
PRIBIIEEE. o irnieesiniis it s ieninadnnan i ndilaedtashadns s ba ke mrmion e ni e ebid banin st bbb s an i eras smssdaadias
RJIO28.- Planteamiento de conflictos de competencias a otras Administraciones
PUBLICRS, 11ecrie0nnrnss ensmsnmessrsvseinarsonnsanessovinn roivds siacasoiss s kravnensosars ssmessosa ivns s buss o svovsnanss seisopnese
RJI029.-Expedicidn de certificados de empadronamiento ...
RJIO30.-Expedicion de volantes de empadronamicnto ...oo.oooovveeeecceieeiiecieeieie e
RJ031.-Expedicion de certificados de actos de érganos municipales......coovieeenieeirenen.
RJ032.-Expedicion de certificados en materia de personal........coceivvvvvnviviniccinienineninn,
RJ033.-Expedicion de certificados en materia patrimonial .......ocoooviiiviveicviecinnreenninnen,
RJ034.-Expedicion de certificados en materia economico-financiera-presupuestaria....
RJ035.-Expedicion de certificados de datos v antecedentes obrantes en Dependencias
ITEUIICTPATES . oo titiiiee et citee e ieese e e e s rneesres s e s ran e s e s en st ss s mar e sseseseeeensearaneenstan s anernes
RJ036.-Expedicion de otros certificados . ..o e ot eae e
RIN37.- Creacidn de RegiStro AUXIIIAL .iviiiiinieivcimerricirecresinsisnieseeeassisesssesinssassnssassesnes
RI038.- Actualizacion del catdlogo de modelos normalizados de solicitud. ..................
RJ039.- Autorizaciones de solicitudes de acceso a la informacion...........oooveiinns
RI040.- Aprobacion de tramites o procedimientos a incorporar a la Administracion
L OCIOMICA ... i ittt e e et ettt a et e e e e r e et ehe e aan e
GRUPO S.P.- SFRVI(’,IOS ............................................................................................
SP001 - Constitucién de servicio publico y determinacion de su forma de gestion.......
SP002.- Modificacion de servicio piblico municipal. .....ccooviviiniiiiniinineiieseie e renas
SPO03.~ Supresidn de servicio pUblICO.......cviiciiirniinins i s s
SPO04.- Actuaciones municipales para municipalizacién de una actividad econémica.
SPO0S .- Constitucion de Organismo AWdnomo Municipal.....cooveviceeeenorieriesennieenens
SP006.- Constitucion de Entidad Piblica Empresarial Local ..o,
SPO07.- Constitucion de Sociedad mercantil de capital integramente local. .........c........
SPO08.- Constitucion De Sociedad mercantil de capital parcial local. ...ccoovveviceiicniinne.
SP009.- Aprobacion de Convenios de colaboracion con otras Administraciones
Piblicas. { 57 LBRL )it sc s assains s e e s sa s s e ensasansanras
SP010.- Aprobacion de Convenios de colaboracién con entidades privadas .................
SPO11.- Modificacion de COnVEMIOS....iuumieioimeierienissisiesmnianienissessiserernsressessessasesassesenses
SPO12.- Prorroga de CONVENIOS . ..uiivsresaiaiisienienissiinissemmisiuesosissssssaessssasosiessssessssssrsnssion
SPO13.- Addenda @ CONVENIOS ....cciiiiiaiiiieny ettt e esaaes e e s e ra e s s e ssenressasressensasnssnns
SPOT4.- Resolucion de convenio por inCumplimiento .....occweeereromieieserineneieseseenenas
SPO13.- Resolucion de convenio por mutuo acUerdo ... ....oovecevueccecniecenieierieianreseiens
SP016.- Aprobacion de Bases Generales de Concesion de Subvenciones. ...c.ooveeene.....
SPO17.- Aprobacidn de bases especificas de concesion de subvenciones, ..oeevvveiveenne
SPO18.- Concesion de SUBVENCIONES .....v.vveeees et et
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SP019- Aprobacién cuentas justificativas de SUbVENCIONES w.ovveeeecirevcrirces
SP020.- Reintegro de cantidades recibidas en concepto de subvenciones.....................
SP021.- Concesion de tarjeta de estacionamiento de vehiculos para personas con
FOVIEAA YEOUEHAR. i crsosms corrersnensanirinissonns st sossvatinsaaiiabes b oss nsssvoninssss inins evinbine i s oboiabisoci
SP022.- Autorizacion de reserva de plaza de aparcamiento para personas con
POVHIAAD TRAUTIR, wsii00 s issssresessissssvaramsise sesiaznestuesssnsasvssesinsnsassstssninitaisensasssassnsansarsasamsanes
SP023.- Autorizacion de reserva de estacionamiento para vehiculos de emergencia. ...
SP(26.-Reserva de estacionamiento para carga y descarga, estacionamiento de
vehiculos de servicio piiblico. organismos oficiales, embajadas y otras categorias de
LLSLUATTOS. 1.1 reesnnsansansensaassasssenssosnresssnsesrasssesssensaess osnesssasesaasas et sstrasasisssssersseasesunsesssinssans
SP026 BIS: Reserva de espacio para carga y descarga, obras, obras, mudanzas,
rodajes u otras ocupaciones de la Via Plblica similares. ...,
SP027.- Autorizacion para la realizacion de eventos deportivos y culturales en las
vigs piblicas del MUNICIPIO.......ccovciimermmmirinimmninesssensssassassastesinsesssssasessssmanss rsrassassens
SP028 - Licencia para tenencia de animales potencialmente peligrosos. ...
SP029.- Calificacion de animales potencialmente peligrosos.. ...
SP031.- Autorizacion para vertidos industriales a la red de saneamiento municipal. ...
SPO31 BIS.- Identificacion Industrial ..o esiese e s anis
SP032.- Autorizacién para tenencia de armas de 4" categoria ..o,
SP033.- Autorizacion de tala de arbolado......ciiinmciiii e
SP(34.- Solicitud de declaracion de fiestas de interés turistico regional a la
Comunidad de Madrid ( Art. 44 Ley 1/99, de 12 de Marzo, de Ordenacion del
Turismo de la Comunidad de Madrid Y.eeeeeeeieeeeeereesieeiiesiares s esieies s siasesssnessesians
SP035- Autorizacion municipal para la implantacién, ampliacion, traslado o reforma
de mercadillo de venta ambulante (Art-. 6 Ley 1/97. Reguladora de venta ambulante
de la Comunidad de Madrid. ..c.....cormiiiimiimiminmsissns e sseisnssis e sanassinsssrsnasessass
SP036.- Adjudicacion de vacantes de mercadillo de venta ambulante. ......cooeeninnn,
SP037.- Transmision de autorizaciones del mercadillo de venta ambulante. ................
SP038.- Autorizacién municipal para el establecimiento de puestos de temporada. ......
SP039.- Autorizacion de Matrimonios Civiles (31 y 8SSCOC) i
SP040.-Declaracion de Residuo Solide Urbano .....iivvimiisinteiisissiniiensns
SP041.-Constitucion o adhesion de FUndaciones ...
SP042.-Concursos, premios, certimenes, becas y SIMIAres. ..o
SP043.-Inscripeion en el Registro de Uniones de HEChO ..o
SP044.-Aprobacion de cartas de SEIVICIOS 1w
GRUPOQ U.-URBANISMO. OBRAS Y MEDIO AMBIENTE ..covriiiiiies
L001.- Procedimiento de aprobacion/ modificacion sustancial / revision del Plan
Greneral de Ordenacitn UBARA. ... v oevarus sensbanesensevivassisonsizssasesmssipravasessdysscssrismsopensssss
U002.- Procedimiento de aprobacion / modificacion sustancial / revision de Plan de

G GO TRBABTIIL . ca. oro s 0m o vmi v 540 oms$ A 215 s IABAERER YLV N AR P asams binrs s aLs s RSROom T TP TR w082 HA SRR SRS AA S0
U003.- Aprobacion de Plan Parcial.. ...
U004.- Aprobacion de Plan Especial que no desarrolle el Plan General ..o
U005.- Aprobacion de Plan Especial que desarrolle el Plan General ...
U006.- Actuaciones municipales en el procedimiento de aprobacion de Plan
Especiales de infracstructuras, equipamientos y servicios de la Comunidad de
Madrid, (Fmision de MEOIMIE) ... .o ioirivrcricsisntrnsnsesesamianss ettt s b
U007.- Aprobacidn de Estudio de Detalle s
1008 - Procedimiento de aprobacion de Catalogo de Bienes y cspacios Protegidos .....



1U041.- Rehabilitacion de licencias caducadas ( 20.3 y 30 ) .o evayvbasii siciassi de nere
U042~ Aceptacion renuncia y desistimiento de liCenCias.. ... nnienisisiairinnecne.
1J043.- Autorizaciones por partes auténomas 0 autorizaciones parciales ( 24 OTLU)...
U044 .-Cambio de titularidad de licencia ( Tramitacién por procedimiento de
declaracion responsable, ex art. 66 OTLU)....oovveiiiiiiciannn. ke o e S 6 e Ep S
1J045.- Actuaciones de naturaleza provisional en SUNC ( Tramitacion por
procedimiento de autorizacion previa por 68 OTLU ).,
L 046.- Cambio de uso urbanistico: { Tramitacion por procedimicnto de autorizacion
Previa por 68 OTLUL )i s s s
1047.- Inspeccion Urbanistica (Procedimiento general , Art. 190 v ss LSCM)..oocvicaennn
U048 - Actuaciones de control , comprobacién ¢ inspeccion (art. 38 y 40 OTLU.)
respecto a actuaciones sometidas & ComuUNICacion Previd. . s seetssnsenrisints
1J049.-Procedimiento de control/comprobacion/inspeccion de actuaciones sometidas
a declaracion responsable ( 81 OTLU) o
U050.-Inspeccion Urbanistica de actuaciones sometidas a autorizacion previa,

actividades en via publica ( Art. 76 OTLU ). i s on S SRR TR b Pn e TR e S e
U051 .-Inspeccién Urbanistica de actuaciones sometidas a autorizacion previa,
actividades de nueva edificacién ( Art. 77 OTLU) oo
U052 -Inspeccion Urbanistica de actuaciones sometidas a autorizacion previa,
actuaciones en edificaciones ya existentes (Art. 78 OTLU) v
053.- Consulta Urbanistica Comun. ....... nes vosapgbnngarsiiefiavis s dspesusviae ST SO
U054 .- Consulta Urbanistica eSpecial ... .ciisrioreniansnssnnns s i s
- U055.- Cédula Urbanistica: 30 dias hibiles ( 84.4.d OTLU) i
i 1J056.- Alineacion Oficial.....coovoeeeeioniciisiinnns vt AN RO SV ARV Sp - Pare s e s
U0S7.- Creacion de Registro General de Cédulas y Licencias Urbanisticas: Comité
Ejecutivo, 87 OTLU......ccoccvininnisiens e \smassantaspacaTTang ama vent L a2 s A T
U058.- Aprobacion de Cartas de Servicios y Manuales practicos ejecutivos ...
- U059.- Constitucion de la Comisién t¢enica de seguimiento e interpretacion de la
~Ordenanza Municipal de Tramitacion de Licencia Urbanisticas ( DA2*OTLU)....cov.e.
" U060.- Acuerdo Interpretativo de Plancamiento. ...
U061 .- Expediente de ruina urbanistica (Procedimiento general) ...
U062.- Lxpediente de ruina fisica IMMIMENIE .....oiovveeniiiiisiin e
1J063.- Suspension de actos de edificacion o uso del suelo sin licencia u orden de
B ECUCION v veroerrinmsnasanisaiin yomp antn e sinmi it e sk e asims b it £ W e Siasbtisvesiuneininacsers
1J064.- Suspensién de licencias u drdenes de ¢jecucion en supuestos de inlraccion
urbanistica grave o muy grave (197 LSCM). e
U065.- Revision de licencias u érdenes de ejecucion en supuestos de infraceion
urbanistica grave o muy grave { 198 LSCM)....cooviriiriie Vi ssansies e s sl ——"
U066.- Expediente de legalizacion de actos de edificacion o uso del suelo en curso de
I ECUCTON 11 vs e rrceceecscuecanssasthessesn b n s e s b h a0 s
L067.- Expediente de legalizacion de actos de edificacion o uso del suelo ya
FITTALZAGES. 1evererociosicatasronianinesnesniseanrassassassasanssaesrsassisseraseassasssiassarssasivens —
U068.- Ordenes de ejecucion de obras de reparacion, conservacion. rehabilitacion y
mejora de edificios ¥ CONSIIUCCIONES. 1.oviirrmrie it e b

L069.- Ejecucion subsidiaria de acuerdo de demolicion de obra o construccién sin

licencia 1 orden de €JECUEION. «..uevriiuiirnies it sh s s s
U070.- Orden de paralizacion, demolicion 0 reconsiruCion. ..o
U072.- Carteles Identificativos ............ ominn s s AT SRV A v A Ep S e S5 v b i S San
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U009, Medificaciones no sustanciales del Planeamiento general ...
LI010.-Aprobacion de Provecto de Urbanizacién (mismo procedimiento de
aprobacién que los Estudios de Detalle, articulo 80.2.c. Ley 92001 )..oooiiiniiiiiininnnn.
U011.- Aprobaciéon de Proyecto de Obra ordinaria. ... e eiesesinrernnenssnonesne e
UD12.- Delimitaciéon unidades de ejecucion y eleccion de sistema de gestion
Urbanistica (100 ¥ 88 LSCIM . it iees e ies s eciressassesesssesssssassssanaassassessrnsaseassnsnass
U0T3.- Sustitucion a sistema publico de gestion (103 LSCM) .o
L014.- Aprobacion de estatutos y bases de actuacion y constitucion de juntas de
COTIIPCRISHCIOTI 1 ee s ensssmin ssis st o masss ssmanemasissis S mans os swnoknios v smméasmasi e smsewease o goemai nmid oo sbasossivs
U015.- Aprobacién de estatutos, bases y constitucion de Juntas de Compensacion por
procedimicnto abreviado incluye aprobacion conjunta del provecto de compensacién,
Art. T14 LECMY ot et a e es s
U6.- Aprobacion de proyecto de Compensacion .....o...cooieieioeeseeeerceceeee s
U017.- Gestion de adjudicatario POT CONCUISO - ..o.ereieiiiriierieeresenianienseessesieniassessessesasses
U018.- Aprobacion de proyecto de reparcelacion......cooiiiiinenniiisiesini s isicnsinncen
U019.- Aprobacion de proyecto de eXpropiaCion ..o coeeieesieieeciee e siieee e
U020.- Determinacion de la Gestion mediante ejecucion forzosa ( 125 LSCM)
Actuacion de la A. En sustitucién de los propietarios, realizando la urbanizacion y la
equidistribucion, actuando directamente como instancia de compensacién. ..................
L021.- Aprobacién de expediente de ocupacion directa para la obtencion de terrenos
destinados a redes publicas (92 LECM } ..o sciseres e sen s st en e se s e
U022.- Aprobacion de convenio UrbaniStico.........oiiiiis i sesesessasssssscons
U023.- Expropiacion forzosa por razon de urbanismo (Procedimiento general )...........
[J024.- Recepcidn de las obras de urbanizacion. .....ccoceeevviecveereceiencienieiicniees e,
U025.- Aprobacion de Estatutos de Entidad Urbanistica de Conservacion. ........ov......
U026.- Aplicacién del régimen de sustitucion forzosa v venta(162 y ss LSCM, 36 vy
58 LEZOOBY .. v cmsennsnirosvine siruesansassensas ana st absviminis o s svsms s o ame s s sin £ v siwnbodt i adsaniammnanis
L027.- actuaciones municipales en procedimientos de C ahrlcacxon Urbanistica
(Actos en Suelo No Urbanizable 0 SURB N0 SECtOTIZAA0. .vvevvvsivrieriresersveeesseeeesssssans
U028.- Actuaciones municipales en procedimiento de aprobacién de Provectos de
ACTUACTON CSPECIAL .veuvevteitireiniiiiie ettt et e e e e e e en et aneereens
U029.- Aprobacion provectos de Parcelacion { 11 OTLU) oo
U030.- Otorgamicento de licencia sometido a comunicacion previa ... cieeeeneinnes
U031.- Otorgamiento de licencia sometido a declaracion responsable .........ooocvvveeoe.e.
U032.-Otorgamiento de licencia sometido a autorizacion previa, actuaciones cn vias
publicas (43 ¥ SS OTLU) vivirii v i A ST A YA RSB B A RS e
L033.- Otorgamiento de licencia sometido a autorizacion previa, actos de edificacion
V USOABLBUBLO. . cvvarrrmioriniinssesvasinvesoisans i dnisssaio sus foivissiinnii risenmseses eanaens ananessesessaesmms s srmts
U034.- Otorgamiento de licencia sometido a autorizacién previa, actos de edificacion
y uso del suclo que precisen proyecto bésico (58 ¥ 85 OTLU) vovvevivercveeevcviicei e,
LJ035.-Devolucion de avales para reposicion de dafios en el dominio piblico: 12
meses para canalizaciones ¥ 6 meses para calas y demas obras .....o.oeveeeocorroveereenenn.
L036.-Devolucion de avales para garantizar obras de urbanizacion ........oovreeevvveeennnn,
U037.- Licencia de primera OCUPACION .......cvverrveieieriiiecessiesesessesessssessccssesesessseseeresenns
UO037BIS.- Acto de comprobacidn (1# ocupacidn y funcionamiento).. .. ... veeersrens
UO38.- Prorroga de licencias ( 16 OTLU oot eveess e s
U039.-Modificacion de licencias ( 18.1 OTLU) oo e
U040.~ Declaracion de caducidad de licencias (19 OTLUY vooveveveeeceeeesee e
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U073.- Aprobacion listado edificios obligados a pasar IEE ..o
Li074.- Revision informe de evaluacion de los edificios........ B
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ORGANO PROCEDENCIA: PRESIDENCIA

Ayuntamienfbrde Mdstoles

SECRETARIA GENERAL

MH

AITOR PERLINES SANCHEZ Concejal Secretario de la Junta de Gobierno Local (Decreto N°
2980/19, de 17 de junio — B.O.C.M. N° 187, de 8 de agosto de 2019), del Excmo. e limo.
Ayuntamiento de Mastoles (Madrid).

CERTIFICA: Que en la sesion ordinaria celebrada por la Junta de Gobierno Local,
el dia 18 de fehrero de 2020 se adopto entre otros, el siguiente acuerdo:

«3/ §3.- PROPUESTA DE RESOLUCION SOBRE APROBACION DE LA
ACTUALIZACION DEL MANUAL DESCRIPTIVO DE PROCEDIMIENTOS
Y DEL CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS APROBADO POR
ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL 2/464 DE 9 DE JULIO
DE 2013. EXPTE. PR001/SG/2020/2.

Vista la propuesta de resolucién formulada por el Oficial Mayor y elevada por
la Concejala Delegada de Presidencia, asi como las adiciones incorporadas en su caso,
por la Junta de Gobierno Lacal, se transcribe literalmente la propuesta resultante:

“Una vez tramitada el expediente de referencia, el técnico que suscribe formula la siguiente
propuesta de resolucion, en cumpliriento de lo establecido en el articulo 225 d) en relacion
a los articulos 82 y 143 del Reglamento Organico Municipal aprobado por el Pleno en
sesion de 31 de marzo de 2005 (BOCM de 29.4.05).

Expediente n° PR001/SG/2020/2

Asunto: Actualizacion del Manual Descriptivo de Procedimientos y ael
catalogo de Procedimientos

Interesado: Ayuntamiento de Mostoles.

Procedimiento: Aprobacion de Ordenanzas/Reglamentos

Fecha de iniciacién: 7 de febrerc de 2020.

Examinado el procedimiento iniciado por Providencia de la Concejala de Presidencia
referente al asunto indicado se han apreciado los Hechos que figuran a continuacion:

Primero.- Por acuerdo 2/464 de Junta de Gobierno Local de fecha 9 de julio de 2013 se
aprobé el Manual Descriptivo de Procedimientos Administrativos del Ayuntamiento de
Mastoles. Publicado en el BOCM N° 225 de 21/09/2013. Actualizado por acuerdo de Junta
de Gobiermo Local 2/189 de 24 de marzo de 2015. Publicado en el BOCM N° 121 de
23/05/2013. Igualmente consta publicado en la sede electronica municipal

Segundo.- En el citado acuerdo esta prevista la revision anual del mismo.
Tercero.- Se han realizado las actualizaciones de todas las fichas de procedimiento del

catdlogo salvo las relativas a Hacienda y Contratacion al no haberse comunicado por
dichas éreas la totalidad de las actualizaciones,

Junta de Gobierno 18/02/20 Acuerda n® 3/63
1/4



Cuarto.- Las revisiones realizadas obedecen a:

- Actualizaciones normativas.
- Subsanacion de errores.
- Necesidad de completar algunos tramites administrativos y aportacion de
dfocumentos.
- Necesidad de ajustar a la normativa los plazos para resolver procedimientos y los
efectos del silencio.
Ajustes fipograficos de las fichas.

Quinto.- Fruto de la actualizacion del Manual Descriptive de Procedirmienios se hace
necesario actualizar el catalogo de procedimientos para mantener la coherencia interna de
ambos documentos. Se adjunta en el expediente el indice del catalogo actualizado.

Sexto.- En el expediente se adjuntan todas las fichas actualizadas salvo Hacienda y
Contratacion y las nuevas creadas.

La valoracion juridica de los hechos expuestos es la siguiente:

Primero.- El articulo 15.5 del Reglamento Municipal de Procedimiento Administrativo
aprobado por Acuerdo del Pleno de 14 de mayo de 2009 (B.Q.C.M. de 4 de agosto),
dispone gue:

“Con base en el Catalogo de Procedimientos aprobado, se elaborara un
Manual descriptivo de los Procedimientos en el que. ademéas de las
determinaciones del Catélogo contendra las siguientes:

a) L.a normativa aplicable.

b) £l Instructor del procedimiento.

c) Los tramites y requisitos exigidos.
d) La documentacion necesaria.

e) Los modelos normalizados.

f) El érgano competente.

Los tramites y documentos necesarios se simplificaréan al maximo,
eliminandose los tramites, tareas © documentos que no resulten
imprescindibles y todos los documentos relacionados en los parrafos anteriores
se redactarén con lenguaje sencillo y en términos claros y concisos”.

Segundo.- En el acuerdo 2/464 de Junta de Gobierno Local de fecha 9 de julio de 2013 se
recogen las siguientes reglas de actualizacion del manual descriptivo de procedimiento que
son las siguientes:

“1. En cualquier momento en que desde los Departamentos, Servicios u
Organismos Auténomos del Ayuntamiento se considere precisa una variacion o derogacion
0 en su caso la elaboracion de una nueva Ficha del Catdlogo, y sin perjuicio de la
aplicacién inmediata de los cambios legales por la prevalencia de los mismos sobre las
fichas, se remitira a la Oficialia Mayor la propuesta correspondiente, debidamente
cumplimentada. conforme al Modelo del Anexo Il de estas normas.

Junta de Gobierno 18/02/20 Acuerdo n® 3/63
2i4



aere
==
: P B

s

Ayuntamienf6 de Mdostoles

2. Un equipo de trabajo integrado por personal de la Direccién de Modernizacion y
Calidad, de la Secretaria General y de la Asesoria Juridica analizara mensualmente las
propuestas recibidas y en su caso elevaré propuesta de aprobacion de actualizacion
puntual, y en su caso de modificacion del Catélogo, a la Concejal Coordinadora del Area
de Presidencia de Coordinacion Estratégica, Institucional y Administracion Pubiica.

3. Sin perjuicio de la aplicacion de o dispuesto en la Ficha desde la fecha de la
Resolucién de la Concejala, que se publicard en la Sede electronica, la actualizacion
tendra carécter provisional hasta la aprobacion de la actualizacion anual a que se refiere el

apartado 7.4.

4. Anualmente se aprobara y publicara la actualizacién del Catalogo y del Manual
Descriptivo de Procedimientos en los términos establecidos en el articulo 15.6 del R M.P.A.
A tal efecto, antes del 30 de octubre, el equipo de trabajo mencionado en el apartado 7.2
iniciara e impulsara las actuaciones necesarias”

Tercero.- El catdlogo descriptivo de procedimientos constituira el instrumento basico para
parametrizar los procedimientos electrénicos que se vayan Iimplantando en el
Ayuntamiento.

Cuarto.- De conformidad con lo establecido en el articulo 27.3 en relacion con el articulo
25.3.b) del Reglamento Municipal de Procedimiento Administrativo (B8.0.C.M. N° 183, de 4
de agosto de 2009) concurren en el presente supuesto que por molivos de la naturaleza
del asunto, asi como por razones de economia procedimental, no se considera necesario
la emision de informe como documento autdonomo, de tal forma que la presente propuesta
tiene la consideracion de informe-propuesta de resolucion.

Se PROPONE a la Junta de Gobiemo Local de acuerdo con todo lo anterior, en gjercicio
de las competencias que le atribuye el articulo 127 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local en relacién al articulo 15.6 del Reglamento
Municipal de Procedimiento Administrativo aprobado por Acuerdo del Pleno de 14 de mayo
de 2009 (B.O.C.M. de 4 de agosto) Resolver lo siguiente

Primero.- Aprobar la actualizacion del Catdlogo y del Manual Descriptivo de
Procedimientos previsto en el articulo 15 (Apdos 4 y 5) del Reglamento Municipal del
Procedimiento Administrativos en los términos contenidos en el hecho tercero.

Segundo.- Como consecuencia de las actualizaciones mencionadas se ha producido la
supresién e incorporacion de las fichas que se indican:

A) Se suprimen los siguientes procedirmientos

] PERSONAL | 17; 26; 39; 40; 49; 55; 59; 69; 70, 71
F

C) Se incorporan los siguientes procedimientos
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ORGANIZACION Y ! 29

FUNCIONAMIENTO
PERSONAL 73

POBLACION Y| 22

DEMARCACION

TERRITORIAL

POTESTAD

SANCIONADORA | 21; 44 B
REGIMEN JURIDICO | 39; 40

URBANISMO, OBRAS | 73; 74

Y MEDIO AMBIENTE

Tercero.- Publicar las fichas objeto de revision en el Baoletin Oficial de la Comunidad de
Madrid y en los Tablones de Edictos de la Casa Consistorial, de las Juntas de Distrito y de
los Organismos Autonomos. Asi misma se incluira en la Sede electronica municipal y
quedara expuesto en todas las oficinas de atencion e informacion al ciudadano. Juntoc a las
fichas se publicara el indice actualizado de procedimientos.”

Previa deliberacion de la Junta de Gobierno Local, por unanimidad de los
miembros presentes, acuerda aprobar la propuesta de resoiucion anteriormente transcrita.
El documento origen de este acuerdo consta en el expediente rubricado marginalmente por
el Concejal-Secretario de la Junta de Gobierno Local, como fedatario.”

Y para que asi conste en el expediente de razén; y para conocimiento y
efectos oportunos del departamento encargado de su tramitacién, expido el presente, con la
advertencia establecida en el Art. 206 del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades Locales, y a reserva de lo que resulte de la aprobacién
del Acta, en Mostoles a diecinueve de febrero de dos mil veinte.
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