emplea

Cursos de Formacion para el Empleo subvencionados para personas trabajadoras de la Comunidad de Madrid,
prioritariamente desempleados, inscritas en las Oficinas de Empleo.

Certificado de profesionalidad: GESTION INTEGRADA DE RECURSOS
HUMANOS

Duracién: 670 horas (+ 120 horas de practicas no laborales)
Fecha inicio certificado completo: 01/04/13

Fecha finalizacién certificado completo: 11/11/13

Turno: TARDE

Perfil de acceso: Bachillerato o examen de acceso.

Este certificado se puede cursar completo o por moédulos

MODULOS que componen el certificado:

e Gestion administrativa de las relaciones laborales (12/8233)

Duracion: 210 horas
Inicio: 01/04/2013 Finalizacion: 03/06/2013
Contenidos:
» Contratacion laboral (60 horas)
» Calculo de prestaciones de la Seguridad Social (30 horas)
» Retribuciones salariales, cotizacion y recaudacion (90 horas)
» Aplicaciones informaticas de administracion de recursos humanos (30 horas)
e Gestion de recursos humanos (12/8234)
Duracion: 150 horas
Inicio: 04/06/2013 Finalizacion: 15/07/2013
Contenidos:

» Apoyo administrativo a la gestion de recursos humanos (60 horas)

» Comunicacion efectiva y trabajo en equipo (60 horas)

» Funcion del mando intermedio en la prevencién de riesgos laborales (30
horas)

e Gestion de sistemas de informacion y archivo (12/8235)

Duracion: 120 horas
Inicio: 16/07/2013 Finalizacion: 17/09/2013
Contenidos:

» Sistemas de archivo y clasificacion de documentos (30 horas)
» Utilizacion de las bases de datos relaciones en el sistema de gestion y
almacenamiento de datos (90 horas)

e Ofimatica (12/8273)
Duracién: 190 horas
Inicio: 18/09/2013 Finalizacion: 11/11/2013
Contenidos:
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GESTION INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS

Sistema operativo, blusqueda de la informacién: internet/intranet y correo
electrénico (30 horas)

Aplicaciones informaticas de tratamiento de textos (30 horas)

Aplicaciones informaticas de hojas de calculo (50 horas)

Aplicaciones informaticas de bases de datos relacionales (50 horas)
Aplicaciones informaticas para presentaciones: graficas de informacion (30
horas)
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INFORMACION

EMPLEAMOS (C/ La Fragua, 1, 28933 Mdstoles)
Tfno: 916853090
www.empesa.es
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Comunidad de Madrid FONDO SOCIAL EUROPED

El Fondo Social Europeo invierte en tu futuro


http://www.empesa.es/

