AYUNTAMIENTO DE

tAMéstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

HO034

Modificaciones de Datos en |los
Padrones de Contribuyentes

normativa aplicable

LGT: Arts. 98 a 100y 220
ROM: Art.241

érgano gestor del expediente

ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA Y
RECAUDACION (UNIDAD DE INGRESOS Y
COORDINACION)

plazo méximo de duracion del
procedimiento

A instancia de parte: 2 meses
De oficio: 6 meses

efectos del silencio
administrativo

Iniciado de oficio: caducado
A instancia de parte: desestimacion

instructor del procedimiento

Unidad de Ingresos y Coordiancién

tramites y requisitos exigidos

nO

Denominacién

1

Iniciacion del expediente de oficio 0 a
instancia de parte.

*Iniciado de oficio:

-Notificacion del acuerdo de iniciacion junto
con la propuesta de rectificacion para que el
interesado pueda formular alegaciones en el
plazo de 15 dias.

-Cuando la rectificacion sea en beneficio del
interesado, se podré notificar directamente la
resolucion.

*Iniciado a instancia del interesado:
-Notificacion de la propuesta de resolucién
para que el interesado pueda alegar en plazo
de 15 dias.

-Se podra resolver directamente sin la
notificacion anterior cuando sélo se tengan
en cuenta los datos aportados por el
interesado.

Propuesta de Resolucion.

Fiscalizacion

Resolucién Director General de Gestion
Tributaria y Recaudacion.

Notificaciones reglamentarias



arebo
Rectángulo


AYUNTAMIENTO DE

Méstoles

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

men , .
Documento tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Director General de Gestién Tributaria y
Recaudacion

Observaciones:

Por errores






