AYUNTAMIENTO DE

e »
Mdstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Ampliacion de Jornada

e Laboral

OBJETO

Establecimiento de jornadas de especial
dedicacién

NORMATIVA APLICABLE

o Articulo 18.7 del Convenio Colectivo

ORGANO GESTOR DEL
EXPEDIENTE

Direccidon de Personal

PLAZO MAXIMO DE
DURACION DEL
PROCEDIMIENTO

3 meses

EFECTOS DEL SILENCIO
ADMINISTRATIVO

Desestimatorio.

INSTRUCTOR DEL

Director de Personal o persona en quien

PROCEDIMIENTO delegue
No DENOMINACION
1. Propuesta del Area
i 2. Verificacidon posibilidad presupuestaria
TRAMITES Y

REQUISITOS EXIGIDOS

3. Recabar conformidad del personal
afectado e informe representacion
sindical

4. Informe RR.HH.
5. Resoluciéon

[EN SU CASO]:
DOCUMENTACION
NECESARIA A
PRESENTAR POR
INTERESADOS

REF. A

DOCUMENTO TRAMITE:

[EN SU CASO]:
MODELOS
NORMALIZADOS

Ref. Modelos Normalizados de Solicitud:

Otros:




¢AMéstoles

ORGANO COMPETENTE
PARA RESOLVER

Concejalia Delegada en materia de
RR.HH.

Observaciones:




