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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Actualizacion del catalogo de

RJO38 modelos normalizados de solicitud.

objeto

Mantener una relacién actualizada de modelos
normalizados de solicitud de esta Administracion
municipal a disposicion de los ciudadanos.

normativa aplicable

Ley de Regimen Juridico de las Administraciones
Publicas y Procedimiento Administrativo Comdn.
(art. 70)

Reglamento Municipal de  Procedimiento

Administrativo. (art. 11)

organo gestor del expediente

Registro General

plazo méximo de duracion del
procedimiento

3 meses

efectos del silencio
administrativo

No previstos.

instructor del procedimiento

Responsable del Departamento Registro y
Estadistica.

tramites y requisitos exigidos

No Denominacion

1. | Solicitud de la dependencia afectada.

2. | Informe favorable del Consejo de Direccion
Técnico Administrativo.

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

3. | Decreto Concejal de Presidencia vy
publicacién en el BOCM.
Documento Rpif"rfl .
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Concejal de Presidencia

Observaciones:




