6‘ 'AYUNTAMIENTO DE
I Méstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

Aprobacion de tramites o procedimientos
PROCEDIMIENTO RJO040 | a incorporar a la Administracion
Electronica

Incluir nuevos trdmites o procedimientos para su

objeto tramitacion a través de la Sede Electronica

- Articulo 32.E y disposicion adicional 62 del
Reglamento Municipal de Procedimiento
Administrativo del Ayuntamiento de Mdstoles.
(B.O.C.M. de 4 de agosto de 2009)

normativa aplicable

organo gestor del Concejalia delegada correspondiente

expediente

plazo maximo de duracion 3 meses
del procedimiento

efectos del silencio Caducidad

administrativo

instructor del

procedimiento Director o responsable competente

No Denominacién

1 Orden de proceder

2 Proyecto de incorporacion
tramites y requisitos 3 Informe favorable del Comité
exigidos Interdepartamental de Administracion

electrénica

4 Propuesta de Resolucién

5 Decreto

6 Notificaciones reglamentarias

[en su caso]: _ Documento tRe,f. "f‘t _
documentacion necesaria a ramite.
presentar por interesados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

- Modelo de Proyecto de incorporacion de tramite
[en su c_aso]: modelos 0 procedimiento a la administracion electronica
normalizados - Modelo de diligencia Comité de Administracion

electrénica

- Modelo de Decreto de Aprobacion de Proyectos
de incorporacion a la Administracion electronica

Organo competente para Junta de Gobierno Local ( Delegado en el Concejal
resolver correspondiente)

Observaciones:



