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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Autorizacion Previa

—— Edificacion y uso del suelo

objeto

La autorizacion municipal para realizar  Obras
Mayores que requieren redaccion de proyecto
impliquen o0 no Instalacion de Actividad, las
parcelaciones, etc, &mbito de aplicacion regulado en
art. 55 de la OMTLU

normativa aplicable

OMTLU

organo gestor del expediente

Gerencia Municipal de Urbanismo

plazo maximo de duracion del
procedimiento

General: 3 meses

efectos del silencio
administrativo

Desfavorable si afecta a via/dominio publicos o
patrimoniales

Favorable si no contraria Normativa y esta
completa la documentacion.

instructor del procedimiento

Jefa de Seccion de Gestion Administrativa y
Tramitacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

Solicitud

Requerimiento de subsanacion si procede.
Informes técnicos pertinentes.

Si requiere Evaluacion Ambiental remision a
la Comunidad de Madrid (5meses)
Elaboracion informe técnico conjunto
Informe juridico

Propuesta de Resolucion y traslados

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento o
tramite:

. Solicitud cumplimentada
. Identificacion solicitante
. Documentacién técnica: Proyectos,
DF, Seguridad y salud, certificados
viabilidad y conformidad, solicitud

de Calificacion VP, fichas
edificacién/actividad,
telecomunicaciones, etc Ver
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GMU

Documentacion juridica
complementaria

Gestion de residuos

Liquidacion de tasas e impuestos

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Instancia especifica

Modelos Normalizados 6, 7, 9, 10 Instruccién 18
GMU

Modelo Normalizado 16 para legalizacion de obras

Otros:

Abono de tasas e impuestos por construccion

Tasas por ocupacién de via publica (vallados y
contenedores)

Organo competente para
resolver

Comité Ejecutivo de GMU con Propuesta de
Resolucion.

Observaciones: el plazo para resolver siempre empieza a contar desde el momento en
que se considera completa y perfeccionada la solicitud en caso de que fuera preciso




