Ayuntamielito “de Moéstoles

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE
LOS TRABAJOS DE ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS
CATASTRAL Y DEL PADRON DEL IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES
DE NATURALEZA URBANA DEL AYUNTAMIENTO DE MOSTOLES
MEDIANTE LA INCORPORACION DE LOS EXPEDIENTES 902 Y
ASISTENCIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
INFORMATIZACION DE OMISIONES Y RESOLUCIONES DE RECURSOS
DEL CATASTRO URBANO DE MOSTOLES.

DISPOSICIONES GENERALES

El Objeto del presente contrato de servicios, es de la incorporacion a la base de datos
catastral municipal y de la Direccién General del Catastro, segun Convenio firmado
entre la Direccion General del Catastro y el Ayuntamiento de Méstoles el dia 7 de mayo
de 1999, de los expedientes 902 N y 903 N -modelos aprobados por Orden
EHA/3482/2006, de 19 de octubre- que se encuentran tanto en el Ayuntamiento como
en la Gerencia Territorial del Catastro de Madrid-Provincia e informatizacién de
omisiones y resoluciones de recursos del catastro urbano de Méstoles.

Cldusula 2. CONTENIDO DE LOS TRABAJOS

DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS

A).- Se realizaréan los trabajos necesarios para la resolucion de expedientes 902 y 903 ,
altas por nueva construccién y otras alteraciones, y omisiones, debiéndose realizar, para
ello, todas las comprobaciones e investigaciones tanto de datos fisicos como juridicos,
siguiendo las indicaciones del Ayuntamiento para confeccionar los documentos que
constituyen el catastro.

Los trabajos a realizar se pueden concretar en:

1. Determinacion de la referencia catastral de cada unidad o parcela

2. Confeccion de los planos digitales a escala y acotados para la completa
identificacion, croquis de situacion y fotografia, de cada unidad catastral.

3. Obtener los datos y calcular las superficies del suelo y construccidn.

4. Actualizacién de la cartografia catastral urbana a partir de los planos a escala y
acotados de las fincas, CU-1, especificados en el punto 2.
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Efectuar la hoja de grabacion y grabar la informacion necesaria en soporte magnético,
segun ¢l formato de intercambio de datos de catastro urbano, de conformidad con el
Real Decreto 1020/1992, de 25 de junio.

La empresa adjudicataria presentard al técnico — director de los trabajos del
Ayuntamiento para su aprobacion, la situacién de la finca a tratar, en una hoja del
parcelario vigente a escala 1:1000 (en tamafio folio) en el que se coloreard la finca con
la referencia catastral asignada. En caso de tratarse de una agrupacion o segregacion de
fincas, la propuesta de referencias catastrales de fincas resultantes se reflejardn en
idénticas condiciones.

Hay que considerar el caso de las parcelas en las que sea necesario modificar la
referencia catastral, de acuerdo con la direccion de los trabajos.

Para estas parcelas se construird un fichero de equivalencia que se entregara en soporte
magnético (cédigo ASCII) y en papel.

Para la elaboracién de los documentos FX-CC, el resumen de superficies de parcela y
construidos se ubicaran en la esquina superior derecha.

- El croquis de planta general se incluird la superficie del solar y las superficies
construidas: total, sobre rasante y bajo rasante.

- En los croquis de cada planta se diferenciar4 la superficie construida de los
elementos comunes, y la de cada local incorporando el 50% de las superficies de
las terrazas o porches. Las superficies que se reflejen deben ser computables, es
decir, con el descuento del 50% si procede.

- Formatos de entrega: Fichero magnético en formato FX CC. Documentos CU-1
originales en soporte papel, con la fotografia en color, y dos copias, una de las
cuales se incluird en el expediente 902 N y/o 903 N, y la otra se entregara
encuadernada en archivadores AZ y ordenados por referencia catastral.

- Cada local se identificard con un cédigo de los que se indican a continuacién
(atributos de subparcela) y la letra 0 niimero de la puerta, y como texto se puede
utilizar los indicados en las instrucciones o el texto completo del uso del local.

- En las fincas en régimen de propiedad horizontal se procedera de acuerdo con
los indicadores mencionados, delineando en los croquis de planta los locales que
contienen, sean privativos o comunes.

- A las fincas de un solo propietario en régimen de propiedad vertical, se les dara
el mismo tratamiento que a las fincas en régimen de propiedad horizontal en
cuanto a los locales destinados a vivienda. El resto de los locales se deslindarin
a nivel de uso, distinguiéndolos de las zonas comunes. Esto tltimo serd de
aplicacion para las fincas de un solo propietario con uso caracteristico distinto
al de vivienda.

Para el calculo de superficies se tendré en cuenta lo siguiente:



Ayuntamiento de Mdstoles

- Se mantendrén, en lo posible, las superficies de suelo existentes en el estado
anterior de la finca salvo documentacién aportada por el contribuyente en el
expediente que garantice las modificaciones de las superficies existentes en el
catastro, corrigiendo, en su caso, las fincas colindantes.

- Se presentardn las construcciones con una propuesta de tipificacion, que sera
revisada por el técnico antes de su grabacién definitiva. En caso de ser las
construcciones fases consecutivas de otras ya existentes, se mantendrd la
tipologia y categorias existentes en la Base de datos del catastro.

En caso de ampliaciones o reformas se asignard para cada local la fecha de construccion
correspondientes al certificado final de obra, y se indicars el tipo de reforma para el
célculo de la antigiiedad.

Fichero catastral fisico, se cumplimentara con lo siguiente:

1.- Carpeta catastral para cada finca resultante del expediente a tratar, conteniendo:
- Copia de la primera hoja del expediente 902 en el que se refleje el n° de registro
del mismo
- Original del CU-1 resultante con la fotografia.
- Copia del parcelario 1:1000 con la situacion de la finca.

2.- Expediente 902 N y 903 N resuelto para su tramitacion al Area de Gestion de la
Gerencia Territorial del Catastro de Madrid - Provincia, conteniendo:

- Copia de cada una de las hojas CU-1 que hayan resultado en la resolucién del
expediente.

- Copias del plano parcelario 1:1000 con las situaciones anterior y posterior a la
resolucion del expediente.

Para el cumplimiento del Fichero catastral magnético, se entregard una ficha de
grabacién de cada finca, con la informacién completa relativa a datos generales de
finca, suelo, construccién y cargo, previa a su incorporacion a la base de datos catastral,
que deberd estar firmada por el director designado por la empresa adjudicataria y
supervisada por el técnico del Ayuntamiento.

Se prestard especial atencion a la grabacién de los datos de tipologia constructiva y
fecha de construccién y reforma, datos que deben ser revisados para su adecuacion al
estado real de las fincas.

En las fincas en régimen de propiedad horizontal se atender4 en especial a la estructura
y asignacién de elementos comunes. Las segregaciones de garaje y otros locales anejos
solo se llevara a cabo con la documentacion Juridica justificativa y la autorizacién
expresa en cada caso del director de los trabajos.
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En las fincas en régimen de propiedad vertical se identificarin todos los locales que
permitan un uso independiente.

En el resto de las fincas de un solo propietario, se independizarin las unidades
constructivas que se diferencien por circunstancias tales como su uso, tipologia, fecha
de construccion o estado de conservacion.

Se prestard un cuidado especial a la depuracién de inconsistencias en los datos de
titularidad y domicilio fiscal, asi como a la adecuacion de las direcciones de los objetos
tributarios a la realidad. Los datos relativos a los titulares deberan ser verificados con el
fichero de terceros existente en el Ayuntamiento.

La titularidad del cargo se mantendrs, salvo documento publico existente en el
expediente que pruebe la transmision esté o no acompafiado del 901 N.

En los casos de cotitularidad, tendremos en cuenta el Real Decreto Legislativo 1/2004,
de 5 de marzo por el que se aprueba el TRLRHL.

Se tendrdn en cuenta los datos tanto fisicos como juridicos:

- Estructura de la finca: se intentara seguir el orden y designacion de locales de la
obra nueva y divisién horizontal, siempre que ésta siga el orden l6gico de
plantas de menor a mayor nivel.

- La situacién de la finca: se respetara el codigo de via y numero de policia
existente en la base de datos para la situacion anterior, pudiendo grabarse a nivel
de cargo, en el domicilio tributario los datos asignados por el Ayuntamiento.

En las segregaciones y reparcelaciones se tendrd en cuenta la incidencia de la nueva
numeracion en las fincas colindantes, tanto en la base de datos alfanumérica como en la
cartografia.

Para la valoracién del suelo, se mantendrd la via por la que estuviese valorada
inicialmente la finca, atn en los casos de segregaciones, siempre que supervisada por el
técnico municipal, se considere correcta.

ENTREGA DE LA INFORMACION - DOCUMENTACION PARA SU
ENTREGA A LA GERENCIA EN LOS FICHEROS INFORMATICOS.

El fichero FIN una vez generado por la empresa adjudicataria y antes de ser entregado a
la Gerencia, deberd ser cargado y verificado en el sistema informético municipal,
teniendo que adecuar la informacién a los datos que figuran en la base de datos de
terceros y en la de ciudad municipales.

Una vez depurados todos los datos y verificado por el técnico municipal encargado de la
direccién de los trabajos, el Ayuntamiento generard el fichero en el formato que
corresponda.



Ayuntamiento de Mdstoles

Se actuara igual para el resto de los ficheros, tanto alfanuméricos como graficos a
entregar con la verificacion que en cada caso corresponda.

En el caso de correcciones sugeridas por la Gerencia en la documentacion entregada,
estd serd retirada por el Ayuntamiento y devuelta a la empresa adjudicataria para su
correccién. Una vez realizadas las modificaciones, en un plazo méaximo de 15 dias
desde su entrega, se remitira de nuevo al Ayuntamiento que a su vez lo hara a la
Gerencia para su verificacién definitiva.

Si fuera devuelto un expediente por segunda vez por no haber realizado correctamente
las observaciones realizadas por la Gerencia, el Ayuntamiento penalizara
econdmicamente, pagando solamente el 50% del coste total de la resolucién del
expediente devuelto.

La misma penalizacion se llevard a cabo en el caso de no cumplir el plazo de entrega de
15 dias en los casos de la resolucién de las observaciones realizadas por la Gerencia en
un expediente determinado.

B).- La descripcion de los trabajos en cuanto a Resolucién de Recursos supone:

1. Revisién de la documentacion aportada por el contribuyente.
Redaccién de los requerimientos a que hubiere lugar.

3. Comprobaciones necesarias, tanto en archivos municipales como en Registros
oficiales y trabajos de campo.

4. Informe técnico con propuesta de Resolucion.

Modificacion del CU-1 digital y analégico, y de la cinta FIN en su caso.

e

Clausula 3. PRESCRIPCIONES TECNICAS.

Las prescripciones técnicas para la contratacion de los trabajos relativos a los
expedientes citados, se ajustaran a las indicadas en el presente pliego, y a los formatos
de intercambio de informacion catastral aprobados por la Direccién General de Catastro
y vigentes en la fecha de adjudicacion y los que se pudieran aprobar durante el periodo
de validez del presente pliego, FIN y VARPAD, asi como al formato de intercambio de
informacion alfanumérica y gréfica (DXF) relativa a los documentos CU-1 y FX CC.
Los productos cartograficos incluidos en este pliego, se ajustaran a la Norma de
Cartografia Catastral urbano de la Direccién General del Catastro en los apartados que
le son de aplicacién.

Clausula 4. DIRECCION DE LOS TRABAJOS

El Facultativo del Ayuntamiento “Director de los trabajos” es la persona con titulacién
adecuada y suficiente, directamente responsable de la comprobacién, coordinacién y
vigilancia de la correcta realizacién del trabajo contratado. Para el desempefio de su
funcién podré contar con colaboradores que desarrollaran sus actividades en funcién de
sus conocimientos especificos.
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Son funciones del Director:

- Apreciar la existencia de los medios y organizacién necesarios para la
elaboracién del trabajo o prestacion del servicio en cada una de sus fases.

- Fijar las prioridades de los trabajos.

- Dar las 6rdenes oportunas para lograr los objetivos del trabajo.

- Proponer las modificaciones que convenga introducir en el trabajo en orden a un
mejor cumplimiento del contrato.

- Expedir las certificaciones de la labor realizada.

- Formular la liquidacién de la labor realizada.

- Tramitar cuantas incidencias surjan en la elaboracién de los trabajos técnicos.

Clausula 5. RELACIONES DEL AYUNTAMIENTO RESPECTO AL PERSONAL DEL
CONTRATISTA

Cuando el contratista, o las personas de él dependientes, incurran en actos u omisiones
que comprometan o perturben la buena marcha del trabajo, el Ayuntamiento podra
exigir la adopcién de medidas concretas y eficaces para conseguir restablecer el buen
orden en la ejecucion de lo pactado.

El contratista notificara al Ayuntamiento los datos del personal que efectuard los
trabajos de campo, en los casos en que sea necesario, a los que se les dotara de la
credencial adecuada para facilitar su cumplimiento, pero sin que en ningln caso la
citada acreditacion confiera a dicho personal el cardcter de agentes de la
Administracion.

El personal de la empresa adjudicataria no generara derechos frente al
Ayuntamiento, ni ostentara vinculo laboral alguno con éste.

Cl4usula 6. PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS REALIZADOS

Los trabajos que se realicen en cualquiera de sus fases, serdn propiedad de la
Administracidn y ésta, en su consecuencia, podra recabar en cualquier momento las
entregas de parte del trabajo realizado, siempre que sea compatible con el programa
definitivo de elaboracién y no afecte al correcto desarrollo de los trabajos.

Seran de aplicacion la normativa sobre Propiedad Intelectual, Ley sobre Proteccién de
Datos, y, en consecuencia, el contratista no podra utilizar para si ni proporcionar a
terceros dato alguno de los trabajos contratados ni publicar, total o parcialmente, el
contenido de los mismos sin la autorizacién escrita de Administracién. En todo caso el
contratista serd responsable de los dafios y perjuicios que se deriven del incumplimiento
de esta obligacion.

El contratista tendrd la obligacién de proporcionar al Ayuntamiento, para uso exclusivo
por el mismo, todos los datos, calculos, procesos y programas informaticos, etc,
utilizados durante la elaboracién del trabajo y procederd a la devolucién de la
documentacién que pueda habérsele entregado por la Administracién para facilitar la
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realizacion de los trabajos, debiéndose informar del lugar en el que se custodia dicha
documentacién durante el plazo en que se permanezca en dicha situacién.

Cliusula 7. DOCUMENTOS QUE FACILITARA EL AYUNTAMIENTO

El Ayuntamiento podra facilitar al contratista copia de la documentacién que obre en el
mismo, siempre que a juicio del 6rgano de contratacién se precise para un mejor
desarrollo del trabajo.

Clausula 8. PRERROGATIVAS DEL AYUNTAMIENTO Y OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA.

Corresponden al Ayuntamiento las prerrogativas de direccion, interpretacion,
modificacién y suspension del contrato en la forma y condiciones que, para los de
naturaleza administrativa, establece la legislacion de Contratos de las Administraciones
Publicas.

Corresponden al contratista el cumplimiento de las siguientes obligaciones:

l.- Desarrollar y entregar los trabajos contratados con estricta sujecion al presente
pliego y a las instrucciones dictadas.

2.- Ejecutar, a su costa, las subsanaciones de los trabajos recusados por defectuosos o
incorrectos.

3.- Establecer y mantener a su costa, durante la ejecucion de los trabajos y hasta la
finalizacion del plazo de garantia, los medios materiales y el equipo profesional exigido
en el presente pliego.

4.- Indemnizar, a su costa, los dafios a terceros que se originen como consecuencia de la
ejecucion de los trabajos.

5.- Prestar a la Administracin, sin derecho a contraprestacién o indemnizacién
econdmica suplementarios, los servicios profesionales que por aquella se estimen
necesarios para el correcto desarrollo y cumplimiento del contrato, tales como la
asistencia a reuniones de trabajo o informativas, informacién al publico, etc. Esta
obligacién se mantendra hasta la finalizacion del plazo de garantia del contrato.

6.- Los derivados del anuncio de licitacion y de la formalizacién del contrato, en su
caso.

7.~ Los que se requieran para la obtencién de autorizaciones, licencias, documentos o de
cualquier informacion de organismos oficiales o particulares a los efectos de la oportuna
contratacion.

8.- Los impuestos, derechos, tasas, compensaciones y demés gravamenes o gastos que
resulten de aplicacion segtn las disposiciones vigentes, en la forma y cuantia que éstas
sefialen.



9.-Cualesquiera otros gastos a que hubiera lugar para la realizacién del contrato.
Cliusula 9. COMIENZO DE LOS TRABAJOS

Una vez formalizado el contrato, la fecha oficial de inicio de los trabajos serd la del
Acta de iniciacién de los mismos, que no sera superior a quince dias contados desde la
fecha de la formalizacion del mismo.

Los plazos de entrega de los trabajos se contaran a partir del dia siguiente a dicha fecha,
salvo que en el desarrollo de los mismos se especifique lo contrario.

Clausula 10. PRESENTACION Y APROBACION DEL PROGRAMA DE TRABAJO.

El contratista estd obligado a presentar un programa de trabajo en el plazo de una
semana a contar desde la notificacion de la adjudicacion definitiva del contrato.

El programa de trabajo respetara todas las fechas o plazos de entrega fijados.

El ayuntamiento puede imponer al programa presentado la introduccién de
modificaciones o el cumplimiento de determinadas prescripciones, siempre que no
contravengan las clausulas de contrato.

Clausula 11. PLAZOS PARCIALES Y TOTALES.

El plazo de ejecucion del contrato serda de CUATRO ANOS a contar desde el dia de la
firma del acta de inicio de los trabajos, si bien podra preverse en el mismo contrato su
prorroga por mutuo acuerdo de las partes antes de la finalizacién de aquél, siempre que
la duracion total del contrato, incluidas las prorrogas, no exceda de seis afios, y que las
prorrogas no superen, aislada o conjuntamente, el plazo fijado originariamente y que
exista consignacion suficiente y adecuada.

Los contratos de servicios no podrén tener un plazo de vigencia superior a cuatro afios
con las condiciones y limites establecidos en las respectivas normas presupuestarias de
las Administraciones publicas, si bien podrd preverse en el mismo contrato su
modificacién y su prorroga por mutuo acuerdo de las partes antes de la finalizacién de
aquél, sin que la duracién total del contrato, incluidas las prorrogas, pueda exceder de
seis afios, ni éstas pueden ser concertadas aislada o conjuntamente por un plazo superior
al fijado originalmente.

Se fijardn plazos parciales anuales y dentro de cada afio, trimestrales, tal y como se
establezca en el programa de trabajo.

El plazo de ejecucién podré ser modificado, siempre que estén de acuerdo las dos partes
y se disponga de consignaci6n presupuestaria



VALORACION Y ABONO DE LOS TRABAJOS REALIZADOS.
Clusula 12. FORMA DE VALORACION.
La valoracién de los trabajos se realizara de la siguiente forma:

- Precios unitarios: Las valoraciones se efectuaran aplicando los precios de cada
una de las unidades base del trabajo al niimero de unidades ejecutadas.

La forma y cuantia de las tarifas serd la que a continuacién se relaciona, sin LV.A.
incluido:

Tramitacién de altas expedientes 902
- Por unidad de finca 25,42 Euros
- Por unidad de cargo 4,24 Euros

Cuando sea necesario realizar trabajo de campo para la correcta tramitacion del
expediente 902, las tarifas serdn las siguientes:

- Por unidad de finca 50,85 Euros
- Por unidad de cargo 8,47 Euros.

Dibujo por ordenador de cartografia catastral en formato de intercambio con la
Direccién General del Catastro, extraccién en coordenadas UTM y confeccion de los

planos de planta correspondientes en formato FXCU-1:

- Por unidad de finca 16,95 euros
- Por unidad de local (total lineas de locales de FIN) 4,58 euros.

Resolucion de recursos:
A) Con trabajo de campo:

- Por unidad de finca 50,85 euros.
- Por unidad de cargo 8,47 euros.

B) Sin trabajo de campo:

- Por unidad de finca 25,42 euros.
- Por unidad de cargo 4,58 euros.

Cldusula 13. REQUISITOS PARA EL ABONO.

El contratista tiene derecho al abono a buena cuenta, con arreglo a los precios
convenidos, de los trabajos que realmente ejecute con sujecion al contrato formalizado,
a sus modificaciones aprobadas y a las 6rdenes dadas por escrito por el Ayuntamiento.



El contratista esta obligado a cumplir el contrato dentro del plazo total fijado para la
realizacién del mismo, asi como de los plazos parciales sefialados para su ejecucién
sucesiva.

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en demora
respecto al cumplimiento del plazo total, la Administracion podra optar indistintamente
por la resolucién del contrato o por la imposicién de las penalidades diarias en la
proporcion de 0,12 por 601,01 euros del precio del contrato.

La factura se presentaré en el Registro de Facturas del Ayuntamiento de Mdstoles.

Clausula 14. ENTREGA TOTAL DE LOS TRABAJOS.
El contratista deber4 entregar la totalidad de los trabajos dentro del plazo estipulado.

El Director realizard un primer examen de la documentacién presentada. Si no
observase disconformidad con Ias prescripciones técnicas del contrato, procedera
seguidamente al examen y comprobaci6n detallados del trabajo.

En caso de que estimase incumplidas las prescripciones técnicas del contrato, ordenar
por escrito al contratista corregir o completar las partes del trabajo que estime necesario,
haciendo constar en dicho escrito el plazo que para ello fije y las observaciones que
estime oportunas.

Clausula 15. INFORME DEL DIRECTOR SOBRE LOS TRABAJOS Y ENTREGAS

El Director procederd al examen y comprobacién detallados del trabajo para determinar
si se ha realizado conforme al contrato, tanto si hubiera observado disconformidad con
las prescripciones técnicas del mismo, como si, en caso contrario, sus instrucciones
hubiesen sido cumplimentadas.

Si como consecuencia del examen y comprobacion detallada del estudio o servicio, el
Director lo encuentra conforme, emitir4 su informe favorable.

Cuando los trabajos no se encuentren conformes, el Director dara, por escrito, al
contratista, las instrucciones que considere necesarias con el objeto de remediar las
faltas o defectos observados, fijandole el plazo para efectuarlo, compatible con el plazo
total del contrato, expirado el cudl y realizada nueva entrega, procedera, en igual forma,
a un nuevo examen y comprobacion detallados.

Si transcurrido dicho plazo el contratista no hubiera cumplido y siempre que no le
quedase tiempo disponible del plazo del contrato, éste se resolvera con pérdida de la
fianza por no terminar los trabajos dentro del plazo estipulado, a no ser que el
Ayuntamiento crea oportuno concederle un nuevo plazo, que serd improrrogable.
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Cliusula 16. OBLIGACIONES MARCADAS POR LA LEY DE PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES EN MATERIA DE COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES.

En cumplimiento de las obligaciones establecidas por la Ley 31/1995, de Prevencién de
Riesgos Laborales, Ley 54/2003, de 12 de diciembre, de reforma del marco normativo
de la prevencion de riesgos laborales y el R.D. 171/2004, de 30 de marzo por el que se
desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995, de prevencion de riesgos laborales en
materia de coordinacion de actividades empresariales, se deberd cumplir, como minimo
los siguientes puntos:

* Nombramientos de trabajador/es designado/os y/o responsable de prevencion de
riesgos laborales mientras dure la obras y/o servicios contratados por el
Ayuntamiento, con sus datos de contacto.

e Evaluacion de riesgos, la planificacién de su actividad preventiva y medidas de
proteccion que deban utilizarse en las obras y servicios contratados por el
Ayuntamiento.

* Acreditacién por escrito que se han cumplido sus obligaciones en materia de
informacion y formacién en prevencién de riesgos laborales respecto de las
obras y/o servicios contratados por el Ayuntamiento a todos los trabajadores que
vayan a prestar sus servicios en los mismos.



