BASES DE LA CONVOCATORIA PARA LA CONSTITUCION DE UNA BOLSA DE
PROYECTOS EMPRESARIALES Y PARA LA AUTORIZACION DE USO DE

DESPACHOS/OFICINAS DEL VIVERO DE EMPRESAS DE MOSTOLES.

EXPOSICION DE MOTIVOS

MOSTOLES DESARROLLO tiene como finalidad la gestion de las politicas municipales en
materia de promocion econdémica de la Ciudad de Mostoles, a traves de actuaciones en los ambitos
de las infraestructuras empresariales, el fomento de la innovacién, de la competitividad de las
PYMES vy el espiritu emprendedor, entre otras.

En general, los emprendedores y empresarios estan llamados a jugar un papel de primer orden en
la evolucién hacia una economia sostenible. No sélo tienen que buscar un lugar en el mercado,
sino que, ademas, tienen que hacer frente a los problemas asociados al momento actual, como
son la caida de la demanda, la morosidad y la restriccion del acceso a fuentes de financiacion
externa, entre otros.

A través del Vivero de Empresas de Méstoles, como centro de apoyo a la creacion y
consolidacién de empresas, y con la autorizacion de uso de los despachos/oficinas ubicados en él,
se busca prestar el apoyo necesario a los emprendedores y empresarios que inician su andadura
en la puesta en marcha y consolidacién de sus proyectos empresariales.

BASES

PRIMERA.- Objeto y ambito de la convocatoria.

La presente convocatoria tiene como objeto la creacion de una “Bolsa de Proyectos
Empresariales” y la seleccion de aquellos que obtengan la mayor puntuacion, segun el baremo
establecido en el Anexo Il de la presente convocatoria, autorizdndoles al uso de las
oficinas/despachos ubicados en el vivero de Mdstoles, para lo cual, se ponen a disposicion
oficinas/despachos, condicionado a la existencia de vacantes en el vivero, para el
establecimiento, arranque y consolidacion de empresas de nueva o reciente creacion.

SEGUNDA.- Beneficiarios.

Tendran la consideracién de candidatos para al uso de las oficinas/despachos, aquellas personas
fisicas o juridicas con proyectos de creacién de negocio y/o las empresas en funcionamiento
que cumplan los siguientes requisitos previos, y cuyo proyecto empresarial o plan de negocio sea
considerado viable econémica y técnicamente por la comision evaluadora, segin la baremacion
establecida en la presente convocatoria: Son requisitos previos:

1.- El vivero estara destinado:
a) A empresas de nueva o reciente creacién, o con una antigiedad méaxima del negocio
de 5 afios, a contar desde el inicio de la actividad hasta la fecha de presentacion de la solicitud.

A estos efectos, se tomara como fecha de inicio de la actividad la declarada en el modelo 036 de
la AEAT; vy, para el caso de personas fisicas, la fecha de inicio de actividad declarada en el
modelo 036 o 037. Alta en el Régimen Especial de los Trabajadores Autbnomos en el caso de
empresarios individuales y, en caso de sociedades, el alta en el régimen de Seguridad Social
que corresponda general o autbnomos) de los socios de las sociedades. Se prestara especial
atencion a la comprobacién de la antigiiedad del negocio declarado.



En el caso de personas fisicas se entiende que el inicio de actividad se refiere a un epigrafe
determinado del IAE.

b) A proyectos empresariales promovidos por personas 0 grupos de personas no
constituidas como empresas, pero que en el plazo de un mes desde la notificacién de la
Resolucidn sobre autorizacién de uso de oficinas, presenten justificacion de inicio de actividad,
de conformidad con lo dispuesto en el parrafo anterior.

2.- Las empresas candidatas a las que se refiere el apartado 1.a) anterior deberan ser PYMES
0 Micropymes.

3.- Deberan contar con un Plan de Empresa que garantice la permanencia y estabilidad en
el empleo y desarrolle actividades que se consideren compatibles con las caracteristicas fisicas
del vivero o con el fin al que esta destinado.

TERCERA.- Actividades y proyectos excluidos.

Estaran expresamente excluidos para su alojamiento en las oficinas/despachos del vivero todos
aquellos proyectos y actividades que no sean administrativos y de prestacion de servicios, asi
como cualquier negocio que perjudique el medio ambiente o el entorno local.

Los criterios que daran lugar a la exclusion del proceso selectivo son los siguientes:
- Empresas no viables técnica y/o econémicamente.
- Actividades excluidas de conformidad a lo dispuesto en el encabezamiento

de esta base.

CUARTA.- Plazo de duracién de la autorizacion de uso de las oficinas.

El plazo de duracion de la autorizacion uso de cada uno de los despachos/oficinas sera de TRES
ANOS, siendo la estancia maxima permitida de CUATRO ANOS. Las empresas alojadas en el
vivero podran solicitar una nueva autorizacion de uso por un afio mas. En base a lo anterior,
para proceder a esta autorizacibn de uso, sera necesaria nueva solicitud expresa, que se
efectuard con una antelacién a la fecha de su vencimiento, al menos, de un mes.

Para que se pueda proceder a la misma, la Comisién Técnica del Vivero de Empresas de Moéstoles
evaluard la necesidad de permanencia, previo informe efectuado por el Director del centro, basado
en el seguimiento y evaluacion de la empresa durante su estancia en el vivero, quién elevara la
propuesta de la nueva autorizacion de uso a la Gerencia de MOSTOLES DESARROLLO, para su
formalizacion.

Transcurridos los TRES ANOS vy, en su caso la nueva autorizacion de uso, la empresa debera
abandonar el espacio cedido por MOSTOLES DESARROLLO dejandolo libre y expedito, sin
necesidad de requerimiento especial y sin derecho indemnizatorio alguno a su favor. Caso de
que no lo hiciere, MOSTOLES DESARROLLO podra llevar a cabo cuantas actuaciones sean
necesarias para proceder al desalojo.

La Gerencia de MOSTOLES DESARROLLO se reserva la facultad, mediante resolucion, de dejar
sin efecto la autorizacion para el uso de las oficinas/despachos antes del vencimiento del plazo, si
asi lo justificaren circunstancias sobrevenidas de interés publico, mediante resarcimiento de los
dafios que se causaren, o sin él, cuando no procediese.

(01) Articulo redactado de conformidad con la modificacién acordada en virtud de Acuerdo del Consejo de Administracién de de Méstoles
Desarrollo Promocién Econémica, S.A. celebrado el pasado 29/03/2021.



QUINTA.- Convocatoria, presentaciéon de solicitudes, documentacion y subsanacién y
mejora de las solicitudes.

1.-Convocatoria. MOSTOLES DESARROLLO establecera un sistema continuo de convocatoria basado
en un proceso abierto de estudio, seleccion y autorizacion.

La convocatoria sera publicada en la web de MOSTOLES DESARROLLO en el sitio del Ayuntamiento
de Méstoles ( www.mostolesdesarrollo.es) Y €n los tablones de anuncios en el vivero de empresas de Mostoles.

El' modelo de solicitud (Anexo I) para el uso del vivero estara a disposici()n_de los interesados en
cualquiera de las sedes de MOSTOLES DESARROLLO, en el propio vivero de empresas de Méstoles,
asi como en los portales de Internet www.mostolesdesarrollo.es y en el del propio del vivero de Mostoles
www . viveroempresasmostoles.es

2.- Presentacién de solicitudes. Las solicitudes deberdn presentarse, junto con la documentacion
requerida en el apartado siguiente, en el Registro de MOSTOLES DESARROLLO, sito en Calle Pintor
Veldzquez, 68 de Mdstoles (Madrid). Una vez presentada una proposicién no podra ser retirada bajo
ningun pretexto.

Como comprobante de presentacion de la solicitud, se entregara al interesado una copia que debera
aportar €l mismo, con el correspondiente sello de entrada.

3.-Documentacién. La documentacién a aportar es:

1) Impreso de solicitud cumplimentado y firmado por el emprendedor o empresario (Anexo |)

2) En el caso de personas fisicas, copia del Documento Nacional de Identidad. En el caso de
personas juridicas, copia de la escritura de poder o documento acreditativo de la representacion
legal e identidad del solicitante asi como copia de la escritura de constitucién de la empresa.

3) Proyecto empresarial que incluya, al menos, los contenidos del modelo de plan de empresa
gue se adjunta a la presente convocatoria (Anexo 1V).

4) Los ciudadanos extranjeros deberan presentar la documentaciéon vigente en el momento de
apertura de la correspondiente convocatoria. Como norma general, los ciudadanos de la Union
Europea deberan disponer de NIE. Los ciudadanos extracomunitarios, ademas de NIE, deberan
aportar permiso de trabajo que corresponda.

5) Tanto para empresarios individuales como para empresas que hayan iniciado su actividad,
modelo 036/037 doénde conste fecha alta en la misma, asi como el alta en el régimen de
seguridad social que corresponda, general o autbnomos, y ultimo recibo o justificante de pago de
cada uno de los socios o del empresario individual.

6) Para empresas o empresarios individuales que no hayan iniciado su actividad, declaracién
de fecha prevista de inicio. En ningln caso se atenderan solicitudes en las que la fecha prevista
de inicio supere en treinta dias la fecha prevista de adjudicacién de la oficina. Caso de no
conocerse las fechas se debera hacer constar este compromiso en el plazo de treinta dias
para el inicio de actividad desde la adjudicacién de la oficina.

Todo ello en sobre.

4.- De la subsanacién y mejora de solicitudes. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 71.1
de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, sobre subsanacion y mejora de la solicitud, se requerira al
interesado/a para que, en el plazo de 10 dias naturales, subsane la falta 0 acompafe los documentos
preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido/a de su peticion.

SEXTA.- Resolucion del proceso selectivo.

1.- Resolucién. Una vez evaluados por la Comision Técnica del Vivero que estard compuesta por
miembros de la Universidad Rey Juan Carlos y MOSTOLES DESARROLLO, los proyectos presentados
segun los baremos recogidos en la presente convocatoria, dicha Comision elaborara una propuesta
que elevard a la Gerencia de MOSTOLES DESARROLLO para su estimacion o desestimacion.


http://www.mostolesdesarrollo.es/
http://www.viveroempresasmostoles.es/

Se procedera a dictar la correspondiente lista provisional de admitidos y excluidos, concediendo el plazo
de 10 dias naturales desde su publicacion, para la presentacion de los documentos que acrediten la
veracidad de los datos expuestos en el proyecto presentado. Los mencionados documentos son:

Para Sociedades con inicio de actividad.

1. Fotocopia compulsada de:
a. Modelo 036/037, de inicio de actividad.
b. Para sociedades: Escrituras de constitucion registradas y estatutos. NIF definitivo.

2. Impuesto de Sociedades, del ltimo ejercicio liquidado. Ultima declaracion de IVA presentada
a la AEAT.

3. Alta en el Régimen de Seguridad Social que corresponda (General o Auténomos) de todos los
socios que compongan la sociedad.

4. TC1 de cotizacion a la Seguridad Social del ultimo afio abonado en la fecha de solicitud de
todos los centros de la empresa solicitante (en su caso).

5. Certificacion de estar al corriente del pago de todo tipo de obligaciones tributarias con el
Ayuntamiento de Mdstoles y con la Administracion estatal, asi como con la Seguridad Social.

Empresarios individuales con inicio de actividad.

1. Numero de Identificacion Fiscal de la entidad solicitante.

2. Modelo 036/037, de inicio de actividad.

3. Alta en el Régimen Especial de Trabajadores Auténomos.

4. Declaracion responsable suscrita por el representante legal de la empresa o persona fisica que
acredite que la misma estd al corriente del pago de todo tipo de obligaciones tributarias con el
Ayuntamiento de Mdstoles y con la Administracion estatal, asi como con la Seguridad Social.

Para Sociedades sin inicio de actividad.

1. Fotocopia del DNI de los socios.
2. Curriculum Vitae de los socios.

En todo caso, la lista provisional de los proyectos admitidos y excluidos se publicard en la pagina web
indicada “supra”, en los tablones de anuncios del vivero, indicando respecto de los admitidos, las
puntuaciones obtenidas asi como los que hubieren resultado autorizados para el uso de las
oficinas/despachos. Los datos expuestos en los citados tablones estaran referenciados por el NIF o
CIF, dependiendo de que se trate de persona fisica o juridica.

La Resolucion definitiva de los proyectos admitidos y excluidos se emitira en el plazo maximo de
30 dias habiles a contar desde la finalizacién del plazo de presentacién de la documentacién requerida
en este punto.

Excepcionalmente, y atendiendo al tipo de proyectos y al nimero de empresarios, se podra otorgar
la concesién de uso de una o mas oficinas a un Unico proyecto empresarial.

También con caracter de excepcionalidad, se podra otorgar la concesion de uso de un mismo
despacho a varios proyectos empresariales distintos, para posibilitar la utilizacién conjunta del mismo.

Asimismo, y en todos los supuestos, una vez publicada la mencionada resolucién definitiva, los
autorizados procederan a la formalizacion y aportacién del documento original acreditativo de haber
constituido la garantia que se establece en la base novena de la presente convocatoria, en el plazo
maximo de 3 dias habiles a contar del siguiente al de la publicacién de la mencionada resolucién.

2.- Notificacién. El Gerente de MOSTOLES DESARROLLO dictara las correspondientes resoluciones
de autorizacion de uso de oficinas/despachos, mediante notificaciones individualizadas, sirviéndose de
cualquiera de los medios fehacientes recogidos en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

En este acto se procedera asimismo a la notificacion y aceptacion por parte los adjudicatarios de las
autorizaciones, del cumplimiento de las instrucciones de funcionamiento y régimen interno del vivero,
asi como del inventario donde se relacionan los bienes muebles basicos con los que esta dotada
cada oficina/despacho, y que se ponen a disposicién de los emprendedores.



Recursos y reclamaciones.

Contra las resoluciones dictadas por la Gerencia de MOSTOLES DESARROLLO que ponen fin a la via
administrativa, el interesado podra interponer recurso potestativo de reposicion en el plazo de un mes
siguiente a la notificacion de la resolucién, lo segun lo dispuesto en el articulo 116 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun o, directamente, recurso contencioso-administrativo, ante los juzgados de lo
Contencioso Administrativo de Mdstoles en el plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente a la
notificacion de la mencionada resolucion.

SEPTIMA.- Precio Publico. Su abono.

Se establece, en concepto de precio publico 10 euros/m2, como contraprestacion al servicio
prestado, las cuantias se estableceran en base a los metros cuadrados de las distintas
oficinas/despachos. Los precios establecidos incluyen el IVA.

Su abono se realizara por periodos mensuales anticipados, dentro de los cinco primeros dias de cada
mes, para lo cual, los obligados al pago pondran a disposicion de MOSTOLES DESARROLLO un nimero
de cuenta corriente de la que sea titular la empresa o el empresario individual, en su caso, a los efectos
del abono mediante domiciliacion bancaria del “Mandamiento de Ingreso” emitido por MOSTOLES
DESARROLLO, correspondiente al importe del precio publico de la oficina/despacho para el que ha sido
autorizado el uso. Si el inicio del servicio no coincidiese con el inicio de la mensualidad, se abonara la
parte proporcional correspondiente a los dias efectivos de ocupacién de ese mes, continuandose en los
siguientes con el plazo normal previsto para el abono.

Transcurrido tal plazo sin verificarse el pago, la cantidad adeudada devengaréa intereses de demora, al
tipo fijado por la Ley de Presupuestos del ejercicio correspondiente, hasta el momento efectivo del pago,
sin perjuicio de su exigibilidad por la via de apremio.

La obligacion de pago por la utilizaciéon de uso de la oficina nacera desde el momento de la notificacion
de la correspondiente Resolucion de la Gerencia de MOSTOLES DESARROLLO y tras la constitucion
de la garantia prevista en la base novena.

OCTAVA.- Causas de resolucion de la autorizacién de uso de las oficinas/despachos.

Son causas de resolucién de la autorizacién, ademas del transcurso del plazo establecido en la base
cuarta, las siguientes:

1. La declaracion de concurso o la declaracion de insolvencia en cualquier otro
procedimiento.
2. La extincion de la personalidad de la sociedad o fallecimiento del empresario individual.
3. ElImpago del precio publico correspondiente al importe de dos mensualidades consecutivas
o alternas.
4. Elcese de la actividad por parte de la empresa durante mas de tres meses consecutivos.
El incumplimiento por parte del empresario autorizado para el uso de oficinas de
cualquiera de las obligaciones derivadas de la presente norma, de las instrucciones de
uso del vivero y de las que se recojan, en su caso, en la Resolucién del Gerente de
MOSTOLES DESARROLLO sobre autorizacién para el uso de oficinas/despachos.
5. Larenuncia por parte del empresario.
6. La no comunicacion de los siguientes cambios:
a. Administrador/ Organos de administracion.
b. Estatutos.
c. Domicilio social/de la actividad.
d. Objeto social / IAE.
e. Otras variaciones sustanciales.
7. De mutuo acuerdo, previa comprobacion por la Comision Técnica del vivero de empresas de
Méstoles, del cumplimiento por el empresario/a de sus obligaciones contractuales.
8. De forma unilateral por el Gerente de MOSTOLES DESARROLLO, mediante resolucion
motivada, en caso de no uso o uso inadecuado de las oficinas/despachos, o que impida el
“no cumplimiento” de los fines para los que estan previstas los mismos.



NOVENA.- Constitucion de Garantia.

El emprendedor o empresario autorizado para el uso de oficinas, previamente a la ocupacion de la
misma y en el plazo de 3 dias héabiles desde la publicacién de la lista definitiva de admitidos y
excluidos, queda obligado a la constitucion de una garantia que se corresponde con el importe
equivalente al importe de dos mensualidades, y que respondera del incumplimiento de las obligaciones
establecidas en esta convocatoria, de las instrucciones de funcionamiento del vivero o de las que
resulten, en su caso, de la pertinente resolucién del Gerente sobre autorizacion de uso de las
oficinas/despachos.

Esta garantia podra prestarse en dinero de curso legal, cheque bancario o cheque debidamente
conformado por la entidad financiera, aval bancario a favor de MOSTOLES DESARROLLO o por
contrato de seguro de caucion, utilizandose para estos Ultimos casos los modelos que se adjuntan a
la pertinente convocatoria como Anexo V.

La garantia sera retenida hasta la finalizacion del plazo establecido en la resolucién o hasta que se
dicte resolucion por la Gerencia de MOSTOLES DESARROLLO que ponga fin a la utilizacion, por alguna
de las causas citadas en la base octava.

La garantia podr4 ser incautada, en todo o parte, en caso de incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la presente norma, de las instrucciones de uso del vivero y de las que se recojan, en su
caso, en la Resolucion del Gerente de MOSTOLES DESARROLLO sobre autorizacion para el uso de
oficinas y despachos, previa instruccion del correspondiente procedimiento y con audiencia del interesado.

DECIMA.- Renuncia a la autorizacion del uso de oficinas/despachos.

En el caso de que una empresa renuncie a instalarse en la oficina/despacho una vez le haya sido
autorizado su uso, perdera todos los derechos, pasando a autorizarse el uso de la oficina al proyecto que
aparezca en primer lugar de entre los que integran la “Base de Proyectos en Espera”, de conformidad
con lo establecido en la base siguiente.

a renuncia debera presentarse por escrito ante la propia MOSTOLES DESARROLLO dirigido al Gerente
de la misma, o por cualquiera de los medios y formas recogidos en la hormativa vigente.

DECIMO PRIMERA.- Proyectos en esperay asignacién de solicitudes.

Producida una vacante en las oficinas del vivero de Mostoles, su Comision Técnica procedera a
informar y proponer al Gerente para que autorice el uso de la oficina/despacho por aquel empresario que,
habiendo participado en la seleccion de proyectos empresariales, el por él presentado, hubiera obtenido
un informe previo favorable de viabilidad y que se encuentre el siguiente en la “Bolsa de Proyectos
en Espera”, por orden de baremacion. El plazo de permanencia en esta “Bolsa” sera de un afio a
contar desde la fecha de valoracion por la Comision Técnica del Vivero, salvo renuncia anterior,
expresa y por escrito del solicitante.

1.- “Bolsa de Proyectos en Espera”.- En relacion con las solicitudes de emprendedores que, siendo
sus proyectos viables, no hayan sido propuestos para la autorizacion de uso de oficinas/despachos bien
por encontrarse ocupados, bien por haber obtenido una puntuacién inferior a la de los proyectos
seleccionados, se integraran en la “Bolsa de Proyectos en Espera” del vivero. La referida Bolsa se
configurard en funcién de la calificacion obtenida en el proceso de baremacion correspondiente,
reordendndose cada vez que se incluyan nuevos proyectos en la misma, en virtud de las solicitudes y
correspondientes valoraciones realizadas en la evaluacion de convocatoria continua.

El analisis de viabilidad técnica y econdmica de los proyectos presentados y la puntuacién otorgada
tendran una validez de un afio a contar desde la fecha de publicaciébn de las resoluciones
correspondientes a la convocatoria inicial asi como continuas, de la Gerencia de MOSTOLES
DESARROLLO.

Una vez transcurrido este periodo, en el caso de producirse vacantes y si se siguen cumpliendo
los requisitos de la presente convocatoria, el proyecto debera volver a ser inscrito y evaluado si el
emprendedor siguiera interesado en el uso de la oficina para el arranque o consolidacion de su negocio.

2.- Vacantes.- Se recurrira a la “Bolsa de Proyectos en Espera” para cubrir las posibles vacantes,
siempre respetando el orden de prelacion establecido en funcion de la baremacion.



DECIMO SEGUNDA.- Contenido de la resolucion autorizando el uso de oficinas.

En la resolucién del Gerente de MOSTOLES DESARROLLO autorizando el uso de oficinas/despachos,
se consignardn las obligaciones y derechos del empresario cuyo proyecto haya sido seleccionado.
Asimismo se consignara el plazo de la autorizacion de uso, la garantia a prestar por el autorizado y
el régimen econdémico e importe de la contraprestacion.

Ademads, también recogerd expresamente la aceptacion de las instrucciones de funcionamiento y
régimen interno del vivero, asi como el inventario correspondiente a la oficina/despacho adjudicado, que
se unirdn a la misma.

DECIMO TERCERA.- Variaciones y cambios en la empresa.

Las variaciones de forma juridica, delegacion de poderes, cambios sustantivos del paquete accionarial,
ampliaciones o variaciones del objeto de la sociedad, etcétera, seran notificadas por los representantes
o titulares del negocio a MOSTOLES DESARROLLO por escrito presentado en el Registro de
MOSTOLES DESARROLLO.

Asimismo, cualquier cambio que altere las circunstancias determinantes de la resolucion positiva de la
Gerencia de MOSTOLES DESARROLLO del uso de la oficina en el vivero, determinaré la anulacion de
la autorizacién, desde el momento en que se tenga conocimiento de dichas circunstancias.



ANEXO |

1. SOLICITANTE

DNI, NIF, NIE, CIF: Nombre o razén social:
Primer apellido: Segundo apellido:
Tipovia:______ Domicilio: N. ©: Portal: Esc.:
Planta:____Puerta: C.P.:_Municipio:__Provincia: Teléfono(s):
/ Correo electronico:

2. REPRESENTANTE

DNI, NIF, NIE, CIF: Nombre o razén social:
Primer apellido: Segundo apellido:
Tipovia:______Domicilio: N.©: Portal: Esc.:
Planta:___Puerta: C.P.:_Municipio:__Provincia: Teléfono(s):
/ Correo electronico:

3. DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION

DNI, NIF, NIE, CIF: Nombre 0 razon social:
Primer apellido:
Segundo apellido:
Tipo via: Domicilio; N. o
Portal: Esc.: Planta:______ Puerta: C.P. Municipio:
Provincia: Teléfono(s): / Correo electrdnico:

4. DATOS BANCARIOS

Banco o Caja: Oficina:

Direccion: Localidad:

L N A A O I I I o
(20 digitos) ENTIDAD SUCURSAL D.C. NUMERO DE CUENTA

5. ESPACIO SOLICITADO POR ORDEN DE PREFERENCIA

1. ° Despacho N. °: 2. ° Despacho N. ©: 3. ° Despacho N.° FIRMA

En .a de de 20

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento General de Protecciéon de Datos 2016/679, de 27 de abril (en adelante, RGPD), se informa al interesado que Mdstoles
Desarrollo Promocién Econémica (en adelante, MOSTOLES DESARROLLO), con domicilio social en c/Pintor Veldzquez, 68, 28935 de M éstoles (Madrid), y CIF n2 A78300001, es
Responsable del Tratamiento con relacidn a los datos personales facilitados en el presente formulario de recogida de datos.

Los principios de licitud que legitiman las finalidades de tratamiento estan basados en la ejecucidn de los procesos de tratamiento precisos para atender la solicitud efectuada
por el interesado para participar en el proceso de seleccion de la presente convocatoria, asi como los tratamientos que se deriven para la atencion de las obligaciones legales
relacionadas con dicha convocatoria.

Estos datos seran tratados de forma licita, leal, transparente, adecuada, pertinente, limitada, exacta y actualizada, asi como conservados durante el tiempo necesario para la
atencion de la solicitud efectuada y prestacion de los servicios de soporte asociados a dicha bolsa de proyectos empresariales. Posteriormente, estos datos seran bloqueados
durante el plazo preciso para la atencién de las obligaciones legales que se deriven. Alcanzado dicho plazo, se procedera a la supresion definitiva de los datos. Estos datos no
serdn cedidos salvo obligacion legal, ni serdn objeto de transferencias internacionales de datos.

Por otro lado, se informa al solicitante que sus datos personales podrén ser publicados en los medios electrénicos municipales habilitados a tales efectos, segun los términos que
estan previstos en este procedimiento (ver bases de la convocatoria y leyenda informativa en las instrucciones adjuntas).

Por ultimo, se solicita el consentimiento del interesado para el posible tratamiento de sus datos segun las siguientes finalidades:

Sl NO

D D Mantenerle informado sobre los servicios y actuaciones desarrollados por MOSTOLES DESARROLLO

D D Autorizar expresamente la recepcién de notificaciones por medios telematicos, segtn establece el articulo 59 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun

El solicitante queda informado sobre la posibilidad de ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, limitacion de tratamiento, supresion, portabilidad y oposicidn, y no ser objeto de decisiones
individuales automatizadas basadas en la elaboracién de perfiles mediante comunicacién dirigida a la direccidn indicada con anterioridad adjuntando copia de su DNI o pasaporte. Al tiempo se le
informa que puede recabar la tutela de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos para atender las reclamaciones en el ejercicio de sus derechos.



ANEXO I

CONDICIONES/CRITERIOS QUE RIGEN LA AUTORIZACION DE USO DE
LOS DESPACHOS/OFICINAS

PRIMERA.- Criterios preferentes:

Los criterios de seleccion de empresas para la autorizacién de uso de despachos/oficinas se
realizaran teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

- Empresas de servicios.

- Emprendedores Universitarios.

- Empresas participadas en mas del 50% por jévenes menores de 35 afios.

- Que la actividad prevista en el proyecto tenga lugar en Mostoles o que el
emprendedor tenga su domicilio habitual en este municipio.

- Emprendedores declarados discapacitados como minimo en un 33% de

minusvalia.

SEGUNDA.- Procedimiento de evaluacion para la adjudicacion de los despachos/oficinas.

1.- Estudio del proyecto:

a) El Plan de Empresa es el documento esencial del proceso de seleccion.

b) Durante el tiempo de estudio de los proyectos se podran solicitar cuantos datos se precisen
para su correcta valoracion, que tendran que ser aportados en el plazo de
10 dias habiles desde la recepcion de la notificacion. No se consideraran imputables a
MOSTOLES DESARROLLO ni al vivero las posibles demoras producidas en el proceso,
por la tardanza en aportar los datos mencionados.

C) Las conclusiones del estudio del plan de empresa se recogeran en un informe que formara
parte del expediente. El informe ha de ser positivo para que, el proyecto se considere
técnicamente aceptable, lo que se valorard de acuerdo con los criterios preferentes
establecidos en la norma quinta.

2.- Dictamen de viabilidad. El estudio de la viabilidad del proyecto ha de recoger el andlisis
de las areas fundamentales del negocio, extrayendo de los datos y planteamientos del plan de
empresa, que es el documento esencial del proceso de seleccién. El dictamen de viabilidad es el
informe técnico que contempla la evaluacién citada y la justificacién de las puntuaciones. Este
dictamen seré realizado por la Comision Técnica del Vivero. La ficha técnica de evaluacion recoge
las puntuaciones otorgadas en cada una de las areas establecidas como criterios de baremacion
en la condicion tercera de este Anexo.

Las conclusiones del estudio del plan de empresa y de la viabilidad del proyecto se recogeran
en un informe que formara parte del expediente. El informe ha de ser positivo para que el proyecto
se considere técnicamente aceptable, o que se valorard de acuerdo con los criterios preferentes
establecidos en la condicién primera de este Anexo.

A aquellos proyectos que no se consideren técnicamente aceptables, no se les otorgara
puntuacion numérica: seran considerados Unicamente como “no aptos”

Durante el tiempo de estudio de los proyectos, se podran solicitar cuantos datos se precisen
para su correcta valoracion, que tendran que ser aportados en el plazo de 10 dias hébiles
desde la recepcién de la notificacion. No se consideraran imputables a MOSTOLES
DESARROLLO ni al vivero las posibles demoras producidas en el proceso, por la tardanza en el
cumplimiento de estos requerimientos.



Las solicitudes se estudiaran por orden de presentacion.

TERCERA.- Baremacion.
Los criterios de baremacion seran los siguientes:

1.- Dictamen de Viabilidad técnico-econémico.
a. Viabilidad econémico-financiera.
b. Organizacién del area de recursos humanos.
C. Estudio de marketing.
2.- Adecuacion de forma juridica existente o proyectada. 3.-
Antigtiedad en la actividad de la empresa.
4.- Tipo de actividad desarrollada o prevista. 5.-
Numero de empleos que crea.
6.- Fomento de empleo (en particular, colectivos desfavorecidos). 7.-

Situacion personal y laboral de los promotores.

CUARTA.- Puntuacion.
Los paneles de puntuacion seran los siguientes:

1.- La puntuacion acerca del Dictamen de Viabilidad técnico-economico podra sumar un
maximo de 20 puntos; 6 puntos como maximo el estudio de marketing, 2 puntos como
maximo la organizacion del area de recursos humanos y 12 puntos como maximo la viabilidad
economico-financiera.

Los solicitantes que no alcancen una puntuacion minima en este apartado de 12 puntos
seran declarados “no aptos”, no entrandose a valorar el resto de los apartados.

2.- Las empresas que hayan iniciado actividad en un plazo de entre 40 y 60 meses 0 puntos.
Entre 24 y 40 meses 1 punto. Hasta 24 meses de antigiiedad 2 puntos.

3.- Si la actividad se desarrolla de forma preferente en el municipio de Méstoles, 2 puntos.
Si el emprendedor, o accionista con control de la sociedad, esta empadronado en Méstoles, 5
puntos. Maximo permitido en este apartado, 5 puntos.

4.-Si la actividad que se desarrolla o se pretende desarrollar proviene de la iniciativa
universitaria, alumnos o ex alumnos procedentes de cualquiera de la universidad, maximo
de 1 puntos.

5.- Se consignara 1 punto por cada contrato indefinido creado. 0,5 puntos por cada contrato
de duracion temporal, computdndose hasta un maximo de 2 contrataciones temporales. Si el
trabajador no es contratado a jornada completa, a la puntuacion se le aplicara el porcentaje de
jornada que efectlie. A estos efectos los socios trabajadores dados de alta en el Régimen de
Auténomos seran asimilados a trabajados indefinidos siempre y cuando tengan mas de un 25%
de la sociedad o ocupen cargos de administracion en la empresa. El maximo permitido en este
apartado sera de 7 puntos.



6.- Por cada trabajador contratado perteneciente a alguno de los siguientes colectivos: jévenes
menores de 35 afios, parados de larga duracién o mujeres, 1 punto. En el caso de trabajador
contratado con minusvalia de mas del 33%, 1,5 puntos. El maximo en esta categoria sera de 7
puntos.

7.- Si el promotor 0 un porcentaje mayor al 50% de los socios pertenecen a colectivos
anteriormente citados, se agrega 2 puntos por cada socio o el empresario autbnomo. El
mMAaximo en esta categoria sera de 4 puntos.

8.- Pertenencia a asociacion empresarial de Méstoles: 2 Puntos 9.-
Alumno o ex alumno URJC , 2 puntos.

El méximo de puntuacion admitida en esta baremacion sera de 50 puntos.



ANEXO I

PLAN DE EMPRESA

El analisis del proyecto empresarial ha de estructurarse en los siguientes apartados, puede
cambiar la denominacién o orden segun el modelo de plan de empresa utilizado, pero respetando
el contenido y la denominacion de los apartados principales:

1.- Descripcion general de la idea.
1.1. Breve historia de la idea.
1.2. Denominacion.
1.3. Descripcion de la actividad.
1.4. Identificacién de los promotores.
1.5. Presentacion del curriculo de los promotores.

2.- Plan de Marketing

2.1. El producto /servicio.
2.1.1. Productos/servicios.
2.1.2. Precios.
2.1.3. Proceso de fabricacion/desarrollo de los servicios.
2.1.4. Politica de precios.
2.1.5. Empresas proveedoras.

2.2. Mercado.
2.2.1. Sector.
2.2.2. Mercado potencial.
2.2.3. Estacionalidad.
2.2.4. Cliente tipo.
2.2.5. Competencia.

2.3. Ventas, Compras y Comunicacién.
2.3.1. previsién ventas primer afio.
2.3.2. Prevision los tres primeros.
2.3.3. Justificacion de la prevision de ventas.
2.3.4. Prevision de compras. Primer afio.
2.3.5. visiébn compras tres primeros afios.
2.3.6. stificacion de la previsién de compras.
2.3.7. omunicacion y publicidad.
2.3.8. vision a tres afos gastos de comunicacion.
2.3.9. strategias futuras de marketing.

3.- Plan de recursos humanos.
3.1 Plantilla (incluye promotores) .
3.2  Descripcion de los puestos de trabajo.
3.3  Sistemas de seleccion de personal.
3.4  Costes salariales de los tres primeros afos.

4.- Plan juridico mercantil.
4.1. Forma juridica elegida.
4.2. Ventajas a inconvenientes.
4.3. Gastos de Puesta en marcha.



5.- Plan econémico-financiero.
5.1. Balance de la situacion inicial.
5.1.1. Inversioén.
5.1.2. inanciacion.
5.2. Cuenta de resultados provisionales.
5.3. Presupuesto de tesoreria a tres afios.
5.4. Balances finales.
5.4.1. Balance de situacion para los tres primeros afios.

6.- Puesta en marcha.
6.1 Fecha prevista de inicio de actividad.
6.2 Breve descripcion de las tareas para la puesta en marcha.
6.3 Reflexiones acerca de la viabilidad del proyecto.
6.4  Conclusiones.



