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RECTIFICACION ANUAL

PROCEDIMIENTO B001 INVENTARIO.
Revisar y actualizar anualmente el inventario
objeto municipal

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del
procedimiento

3 meses.

efectos del silencio
administrativo

No hay.

instructor del procedimiento

El Titular del Organo de apoyo de la Junta de
Gobierno Local (Delegado en el Oficial Mayor)

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de

Revision
20 Informe de Secretaria.
30 Dictamen Comision Informativa.

40 Acuerdo Revision del Pleno

[en su caso]: documentacién
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a
tramite:

[en  su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

organo  competente  para
resolver

Pleno

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

MODIFICACION INVENTARIO
MUNICIPAL (ALTAS/ BAJAS/

L MODIFICACIONES)

objeto

Revisar y actualizar el inventario municipal ante los
cambios que se van produciendo en la titularidad de
bienes municipales.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del | 3 meses.
procedimiento
efectos del silencio | No hay.

administrativo

instructor del procedimiento

El Titular del Organo de apoyo de la Junta de
Gobierno Local (Delegado en el Oficial Mayor)

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
modificacion

20 Informe técnico

3° Valoracién Econdmica del bien si procede.
40 Informe Juridico

5° Acuerdo de modificacion.

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

documento o
tramite:

Ref. modelos normalizados de solicitud:

[en  su caso]: modelos

normalizados Otros:

organo  competente  para | Junta de Gobierno Local.
resolver

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

ENAJENACION BIEN

B0O3 INMUEBLE.

objeto

Enajenar inmuebles de titularidad municipal.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Retirada de las proposiciones por los licitadores e
indemnizacioén por los dafios y perjuicios
ocasionados.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
enajenacion
20 Valoracion Econémica del bien.

3° Informe juridico

40 Informe técnico y acreditacion titularidad del
50 bien (En inventario y registro).

6 Informe de intervencion.

7° Comunicacion a la Comunidad de Madrid o

autorizacion si su valor excede del 25% de
los recursos ordinarios del presupuesto de la
8° corporacion.

Qo Redaccidn de los pliegos.

Procedimiento de licitacion de conformidad
10° | con el procedimiento de contratacion.
Adjudicacion de la compra venta al licitador
11° | que presento la oferta mas ventajosa.

12° | Formalizacion de la compraventa
Anotacién en inventario e inscripcion
registral
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[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento o
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

6rgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:
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ENAJENACION BIEN

PROCEDIMIENTO BOO4 INMUEBLE (PERMUTA)

Enajenar inmuebles de titularidad municipal a
objeto cambio de otro compensandose en dinero la
diferencia de valor entre los dos bienes.

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
normativa aplicable las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente | Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del | 3 meses.
procedimiento

efectos del silencio Desestimacion pretensiones interesados
administrativo

El técnico designado por la Concejalia de

instructor del procedimiento Patrimonio

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
permuta

2° Valoracién Econdmica del bien si procede.

3° Informe juridico

40 Informe técnico y acreditacion titularidad del

bien (En inventario y registro).

50 Informe de intervencion.

tramites y requisitos exigidos | g | Comunicacién a la Comunidad de Madrid o
autorizacion si su valor excede del 25% de
los recursos ordinarios del presupuesto de la
7° corporacion.

8° Redaccidn de los pliegos si proceden.

9 Acuerdo de realizacion de la permuta
Formalizacion de la permuta entre el
10° | Ayuntamiento y el interesado

Anotacién en inventario e inscripcion
registral
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[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento o
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

6rgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:

Solo cabe permuta cuando la diferencia de valor entre los bienes a permutar no sea
superior al 40% del valor del bien que lo tenga mayor.
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PROCEDIMIENTO

B0O5 ENAJENACION DIRECTA DE
UN BIEN PATRIMONIAL.

objeto

Enajenar sin pablica concurrencia un bien
patrimonial (no demanial) propiedad municipal.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Desestimacion pretension del interesado con
derecho a retirar su proposicién e indemnizacion por
dafos y perjuicios.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio.

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
enajenacion directa.

20 Valoracién Econémica del bien.

3° Informe juridico

40 Informe técnico y acreditacion titularidad del
bien (En inventario y registro) y justificativo
50 de los motivos de enajenacion directa.

7° Informe de intervencién.

8° Comunicacion a la Comunidad de Madrid o
autorizacion si su valor excede del 25% de
los recursos ordinarios del presupuesto de la
corporacion.

9 Acuerdo Junta de Gobierno Local de
enajenacion

10° | Formalizacion de la enajenacion entre el
Ayuntamiento y el interesado

12° | Anotacién en inventario e inscripcion
registral
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[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento o
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

6rgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:

Solo cabe enajenacion directa en los supuestos tasados en el articulo 137.4 de la Ley
33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de las Administraciones Publicas aunque
en resoluciones de la Direccién General de Registros y Notariado, no se permite esta
aplicacion supletoria de la Ley 33/03, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de las

Administraciones Publicas
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PROCEDIMIENTO

ENAJENACION DE BIEN
B006 INMUEBLE-CESION GRATUITA
DE BIENES.

objeto

Enajenacion de bienes.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del
procedimiento

3 meses.

efectos del silencio
administrativo

Desestimacion pretension del interesado con
derecho a retirar su proposicién e indemnizacion por
dafos y perjuicios.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
enajenacion directa.
20 Valoracién Econémica del bien.

3° Informe juridico

40 Informe técnico y acreditacion titularidad del
bien (En inventario y registro).

50 Informe de intervencion.

6° Informe de Secretaria

7° Comunicacion a la Comunidad de Madrid o
autorizacion si su valor excede del 25% de
los recursos ordinarios del presupuesto de la
8° corporacion.

Informacion puablica plazo no inferior a

90 quince dias.

10° | Dictamen Comision Informativa del Pleno
11° | Acuerdo Pleno de cesion, mayoria absoluta
Formalizacion de la enajenacion entre el
12° | Ayuntamiento y el interesado

Anotacion en inventario e inscripcion
registral

[en su caso]: documentacion

Documento ref. a
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necesaria a presentar por
interesados

tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Pleno Mayoria Absoluta.

Observaciones:

Solo cabe cesidn gratuita en los supuestos tasados en el articulo 109.2 del Reglamento
1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes de la Entidades Locales
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PROCEDIMIENTO

ENAJENACION DE BIEN
B006 INMUEBLE-CESION GRATUITA
DE BIENES.

objeto

Enajenacion de bienes.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del
procedimiento

3 meses.

efectos del silencio
administrativo

Desestimacion pretension del interesado con
derecho a retirar su proposicién e indemnizacion por
dafos y perjuicios.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
enajenacion directa.
20 Valoracién Econémica del bien.

3° Informe juridico

40 Informe técnico y acreditacion titularidad del
bien (En inventario y registro).

50 Informe de intervencion.

6° Informe de Secretaria

7° Comunicacion a la Comunidad de Madrid o
autorizacion si su valor excede del 25% de
los recursos ordinarios del presupuesto de la
8° corporacion.

Informacion puablica plazo no inferior a

90 quince dias.

10° | Dictamen Comision Informativa del Pleno
11° | Acuerdo Pleno de cesion, mayoria absoluta
Formalizacion de la enajenacion entre el
12° | Ayuntamiento y el interesado

Anotacion en inventario e inscripcion
registral
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[en su caso]: documentacién
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento o
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Pleno Mayoria Absoluta.

Observaciones:

Solo cabe cesidn gratuita en los supuestos tasados en el articulo 109.2 del Reglamento
1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes de la Entidades Locales
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CONSTITUCION DERECHO DE
PROCEDIMIENTO B007 | SUPERFICIE SOBRE BIENES
PATRIMONIALES.

Constituir derecho de superficie a favor de terceros
objeto sobre bienes de titularidad municipal.

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
normativa aplicable las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente | Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del | 6 meses.
procedimiento

Retirada de las proposiciones por los licitadores e
indemnizacion por los dafios y perjuicios
ocasionados.

efectos del silencio
administrativo

El técnico designado por la Concejalia de

instructor del procedimiento Patrimonio

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
constitucion del derecho de superficie
20 Valoracion Economica del derecho.

3° Informe juridico

40 Informe técnico.

50 Informe de intervencion.

6° Comunicacioén a la CM o autorizacion si su

valor excede del 25% de los recursos
ordinarios del presupuesto de la corporacion.
7° Redaccion de los pliegos.

8° Procedimiento de licitacién de conformidad
con el procedimiento de contratacion.
Adjudicacion de la compra venta al licitador
que presentd la oferta méas ventajosa.

tramites y requisitos exigidos

Qo Formalizacion del derecho de superficie
10° | Anotacién en inventario e inscripcion
registral
en su caso]: documentacion ref. a
[ . ] Documento Lo
necesaria a presentar por tramite:
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interesados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

[en su caso]: modelos

normalizados Otros:
Organo competente para Junta de Gobierno Local.
resolver

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

B00S ARRENDAMIENTO BIEN
PATRIMONIAL.

objeto

Constituir derechos reales a favor de terceros sobre
bienes de titularidad municipal.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Retirada de las proposiciones por los licitadores e
indemnizacion por los dafios y perjuicios
ocasionados.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
arrendamiento.
20 Valoracion Econdmica del arrendamiento.

3° Informe juridico
40 Informe técnico.
50 Informe de intervencion.
6° Redaccion de los pliegos.

7° Procedimiento de licitacién de conformidad
con el procedimiento de contratacién. Varios
criterios

8° Acuerdo de adjudicacion del derecho de
arrendamiento.

9o Formalizacién del arrendamiento.

10° | Anotacion en inventario

[en su caso]: documentacion

ref. a

Documento
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necesaria a presentar por tramite:
interesados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

[en su caso]: modelos

normalizados Otros:
6rgano competente para Junta de Gobierno Local.
resolver

Observaciones:

Deberan respetarse las condiciones de los articulos 92 y 93 del Reglamento 1372/1986,
de 13 de Junio, de Bienes de la Entidades Locales y la normativa basica de la Ley
33/2003.
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PROCEDIMIENTO

CONSTITUCION DERECHO
B009 REAL SOBRE BIENES
PATRIMONIALES.

objeto

Constituir derechos reales a favor de terceros sobre
bienes de titularidad municipal.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Retirada de las proposiciones por los licitadores e
indemnizacion por los dafios y perjuicios
ocasionados.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
contitucioén de derecho real
20 Valoracion Econdmica del derecho.

3° Informe juridico

40 Informe técnico.

50 Informe de intervencion.

6° Comunicacioén a la CM o autorizacion si su

valor excede del 25% de los recursos
ordinarios del presupuesto de la corporacion.
7° Redaccion de los pliegos.

8° Procedimiento de licitacién de conformidad
con el procedimiento de contratacion.
Adjudicacion de la compra venta al licitador
que presentd la oferta méas ventajosa.

9o Formalizacion del derecho real
10° | Anotacién en inventario e inscripcion
registral
en su caso]: documentacion ref. a
[ - ] Documento o
necesaria a presentar por tramite:
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interesados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

[en su caso]: modelos

normalizados Otros:
Organo competente para Junta de Gobierno Local.
resolver

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

ADQUISICION LUCRATIVA DE
BIENES (HERENCIA, LEGADO,
DONACION)

B010

objeto

Adquisicién gratuita de bienes.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del
procedimiento

3 meses.

efectos del silencio
administrativo

Derecho de retirada de la propuesta por los
interesados

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

10 Comunicacion del interesado de la
propuesta de transmision gratuita del bien.
20 Valoracion Econdmica del bien.

3° Informe juridico

40 Informe técnico.

50 Informe de intervencion.

6° Acuerdo de aceptacion de la transmision del
bien.

7° Formalizacion de la adquisicion

8° Anotacion en registro e inventario

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento o
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

BO11

ADQUISICION ONEROSA DE BIENES
(SIN EJERCICIO DE LA POTESTAD
EXPROPIATORIA)

objeto

Adquisicidn onerosa de bienes.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Derecho de retirada de la propuesta por los
interesados e indemnizacion por los gastos
ocasionados.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de

Patrimonio.
n° denominacion
1° Providencia de inicio.
2° Valoracion Econémica del bien.
3° Informe juridico
40 Informe técnico.
50 Informe de intervencion.
, . .. - . (o} 13 1
tramites y requisitos exigidos | 8 Redaccion de Pliegos.
7° Procedimiento de adjudicacion de
conformidad con la normativa de
contratacion.
8° Acuerdo de adjudicacion de la adquisicion
del bien.
90 Formalizacion de la adquisicion
10° | Anotacion en registro e inventario.
ref. a
Documento L
tramite:

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados
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Ref. modelos normalizados de solicitud:

[en su caso]: modelos

normalizados Otros:
Organo competente para Junta de Gobierno Local.
resolver

Observaciones:
Se respetaran los requisitos del articulo 11 del Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio,
de Bienes de la Entidades Locales

Cabe adquisicion directa en los términos previstos en la Ley 33/03, de 3 de Noviembre,
del Patrimonio de las Administraciones Publicas.
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PROCEDIMIENTO

EXPROPIACION FORZOSA DE
BIENES (adquisicion onerosa de
bienes con ejercicio de la potestad
expropiatoria)

B12

objeto

Confiscacion de bienes privados por causa de interés
publico mediando pago de justiprecio.

Normativa aplicable

Ley de Expropiacién Forzosa de 16 de diciembre de
1954 y su reglamento de desarrollo.

organo gestor del expediente

Concejalia de Urbanismo

plazo maximo de duracion del
procedimiento

3 meses desde la iniciacidn hasta la notificacion del
acuerdo plenario de necesidad de ocupacion y
relacién provisional de bienes y derechos.

3 meses hasta la notificacion del acuerdo de Pleno
de aprobacion de la relacion definitiva de bienes y
derechos afectados.

3 meses desde este tramite hasta la finalizacién de la
pieza separada de justiprecio.

6 meses desde dicho tramite hasta la inscripcion den
el inventario y _registro de los bienes expropiados,
previa suscripcion de las actas de ocupacion y pago.

efectos del silencio
administrativo

Caducidad del expediente.

instructor del procedimiento

Técnico designado por la Concejalia de Urbanismo

tramites y requisitos exigidos

N° Denominacion

1 Iniciacion expediente de oficio y relacion de
propietarios y fincas a expropiar.

2 Informe juridico.

3 Dictamen Comision Informativa

4 Acuerdo Pleno y publicacion 15 dias y
notificacion a interesados.

5 Resolucion reclamaciones y elevacion
propuesta.

6 Dictamen Comision

7 Acuerdo Pleno y publicacion del Acuerdo y

notificacion a los interesados. En el acuerdo
se aprobaréa definitivamente la lista de bienes
y derechos a expropiar.

8 Tramitacion de la justificacion del
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justiprecio.
9 Informe de intervencion relativo a la
existencia de consignacion presupuestaria.
10 Dictamen de la comision
11 Toma en conocimiento en Pleno del
justiprecio.
12 Acta de pago.
13 Acta de ocupacion.
14 Inscripcion en Inventario y Registro.
documento ref. a tramite
[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados
[en su caso]: modelos
normalizados
PLENO

Organo competente para
resolver

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

EXPROPIACION FORZOSA DE
BIENES (adquisicion onerosa de
bienes con ejercicio de la potestad
expropiatoria), CON
DECLARACION DE URGENTE
OCUPACION

B013

objeto

Confiscacion de bienes privados por causa de interés
publico previo al pago del justiprecio.

Normativa aplicable

Ley de Expropiacion forzosa de 16 de diciembre de
1954 y su reglamento de desarrollo.

organo gestor del expediente

Concejalia de Urbanismo

plazo maximo de duracion del
procedimiento

3 meses desde la iniciacion hasta el acuerdo plenario
de necesidad de ocupacion, relacion provisional de
bienes y derechos y solicitud de urgente ocupacion.
3 meses desde dicho acuerdo hasta el acuerdo de
Pleno de aprobacién de la relacion definitiva de
bienes y derechos afectados.

2 meses desde este tramite hasta el emplazamiento a
los interesados al levantamiento de las actas previas
a la ocupacion.

3 meses desde este trdmite hasta el levantamiento de
las actas de la ocupacion.

3 meses desde este trdmite hasta la finalizacion de la
pieza separada de justiprecio.

6 meses desde dicho trdmite hasta la inscripcion en
el inventario y Registro de los bienes expropiados,
previa suscripcion en el inventario y registro de los
bienes expropiados, previa suscripcién de las actas
de pago.

efectos del silencio
administrativo

Caducidad del expediente

instructor del procedimiento

Técnico designando por la Concejalia de Urbanismo

tramites y requisitos exigidos

N° Denominacion

1 Iniciacion expediente de oficio y relacion de
propietarios y fincas a expropiar.

2 Informe juridico.

3 Dictamen Comisién Informativa

4 Acuerdo Pleno y publicacion 15 dias y
notificacion a interesados.

5 Resolucion  reclamaciones y elevacion
propuesta.
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6 Dictamen Comision
7 Acuerdo de Pleno publicacion y notificacion
interesados. Aprobacion definitiva relacion
de bienes y derechos y ratificacion urgencia.
8 Levantamiento acta previa.
9 Depodsito de la indemnizacion.
10 Acta de ocupacion.
11 Procedimiento fijacion justiprecio.
12 Informe  Intervencion  acreditativo de
13 consignacion presupuestaria.
14 Toma conocimiento Pleno del justiprecio.
15 Acta pago justiprecio definitivo.
16 Inscripcion en inventario y a registro.
ref. a
. documento L
[en su caso]: documentacion tramite:
necesaria a presentar por
interesados
[en su caso]: modelos
normalizados
PLENO

Organo competente para
resolver.

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

B014

Convenio Expropiatorio.

Objeto

Determinacion por mutuo acuerdo del justo precio de los
bienes y derechos objeto de expropiacion. (Adquisicion
amistosa de bienes y derechos)

normativa aplicable

Ley de Expropiacion Forzosa de 16 de diciembre de 1954,

organo gestor del expediente

Concejalia de Urbanismo

plazo maximo de duracion del
procedimiento

3 meses

efectos del silencio
administrativo

Desestimacion de las pretensiones de las partes y
continuacion del procedimiento.

instructor del procedimiento

Técnico designado por la Concejalia de Urbanismo

tramites y requisitos exigidos

nO

Denominacion

Propuesta de la jefatura del servicio encargada de
la expropiacion, en la que se concrete el acuerdo al
que se ha llegado con el propietario, con remisién
de los antecedentes y caracteristicas que permitan
apreciar el valor del bien objeto de expropiacion.

Informe de los servicios técnicos correspondientes
en relacion con el valor del bien objeto de la
expropiacion.

Informe de fiscalizacion del gasto por la
intervencion.

Propuesta de resolucion.

Acuerdo de la Junta de Gobierno Local.
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[en su caso]: documentacién
necesaria a presentar por
interesados

Documento ref. a tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

6rgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local, Pleno si es un Convenio
Urbanistico.

Observaciones: Procedimiento de determinacion del justo precio una vez reconocida
formalmente la necesidad de ocupacion.
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

BO15

Solicitud de autorizacion de declaracion
de urgencia de la expropiacion.

objeto

Solicitud de autorizacién al Consejo de Ministros de la
ocupacion inmediata del bien afectado por la expropiacion
precediendo a la determinacion del justiprecio y al pago
del mismo.

normativa aplicable

Ley de Expropiacion Forzosa de 16 de diciembre de 1954,

6rgano gestor del expediente

Concejalia de Urbanismo

plazo méximo de duracion del
procedimiento

3 meses

efectos del silencio
administrativo

Caducidad del expediente.

instructor del procedimiento

Técnico designado por la Concejalia de Urbanismo.

tramites y requisitos exigidos

n° Denominacion

1. Acta de replanteo.

2. Aprobacién de proyecto técnico por Junta de
Gobierno Local.

3. Informe de los servicios técnicos de la necesidad
de declaracion de la urgencia de la ocupacion.

4. Informe de la Intervencién u érgano que
corresponda sobre la retencion del crédito con
cargo al ejercicio en el que se prevea la ejecucion.

5. Propuesta de resolucion.

6. Acuerdo del Pleno de aprobacion de solicitud de
autorizacion de la declaracion de urgencia.

7. Acuerdo del Consejo de Ministros autorizando la
urgencia.

8. Toma cuenta del Pleno de la Corporacion y
traslado a los interesados.

9. Levantamiento de acta previa a la ocupacion.
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10. | Formulacion de hojas de depésito previas a la
ocupacion.

11. | Ocupacion del bien o derecho por la
Administracion.

[en su caso]: documentacién | Documento | ref. a tramite:

necesaria a presentar por
interesados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

[en su caso]: modelos

normalizados Otros:
6rgano competente para Pleno de la Corporacion.
resolver

Observaciones: Continuacion del procedimiento conforme a la ficha de expropiacion forzosa.
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

B016

Procedimiento de retasacion.

objeto

Nueva evaluacion de las cosas o derechos objeto de
expropiacion por no haber realizado el pago.

normativa aplicable

Ley de Expropiacion Forzosa de 16 de diciembre de 1954.

6rgano gestor del expediente

Concejalia de Urbanismo

plazo méximo de duracion del
procedimiento

3 meses

efectos del silencio
administrativo

Desestimatorio.

instructor del procedimiento

Técnico designado por la Concejalia de Urbanismo

tramites y requisitos exigidos

n° Denominacion

1 Solicitud del titular de las cosas o derechos objeto
de expropiacién cuyo pago no ha sido consignado.

2 Decreto de la Alcaldia o concejal delegado
indicando la iniciacién o no del procedimiento de
retasacion.

3 Requerimiento a los propietarios para que
presenten hoja de aprecio.

4 Presentacion de los propietarios de de la hoja de
aprecio.

5 Informe técnico de Patrimonio sobre la valoracion
del bien o derecho.

6 Propuesta de Resolucion.

7 Acuerdo de Junta de Gobierno Local, en el plazo
de 20 dias, sobre la valoracion del propietario. Si la
acepta se determina definitivamente el precio y si
se rechaza se aprueba una hoja de aprecio del
Ayuntamiento.

8 En caso de rechazo, se procede a la notificacion de

la hoja de aprecio del Ayuntamiento.
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[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

9 El interesado podra aceptarla de forma que se fije
definitivamente el justo precio. O en caso de
rechazarla, remision al Jurado Provincial de
Expropiacion Forzosa.

10 Resolucion del Jurado Provincial de Expropiacion
Forzosa.

11 Informe del Interventor acreditativo de la
existencia de consignacion.(en cualquiera de los
supuestos)

12 Propuesta de resolucion.

13 Toma de conocimiento de la Junta de Gobierno
Local.

14 Requerimiento a los propietarios para realizar el
acta de pago de la retasacion.

15 Acta de pago de la retasacion Alcalde o Concejal
delegado.

Documento ref. a tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

6rgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO B0O17 Reversion de expropiaciones.

El expropiado puede recuperar el bien que fue objeto de
la expropiacion en el caso de no ejecutarse la obra 0 no
objeto establecerse el servicio que motivo la expropiacion, asi
como si hubiera alguna parte sobrante o desapareciese la
afeccion.

Ley de Expropiacion Forzosa de 16 de diciembre de

normativa aplicable 1954

organo gestor del expediente | Concejalia de Urbanismo

plazo méximo de duracion del

. 6 meses
procedimiento

efectos del silencio

. : Desestimacion de las pretensiones de los interesados.
administrativo

instructor del procedimiento | Técnico designado por la Concejalia de Urbanismo

n° Denominacion

1. Solicitud de declaracién de procedencia de la
reversion por parte del interesado.

2. Informe de los servicios técnicos sobre la
procedencia de la reversion y de la restitucién de
la indemnizacion expropiatoria en funcion de la
evolucion del indice de precios al consumo y los
cambios en la valoracion juridica y mejoras
aprovechables.

3. Decreto de Alcaldia sobre la precedencia del

bien indicando, en su caso, el importe de la
tramites y requisitos exigidos restitucion de la indemnizacion expropiatoria.

4. Pago o consignacion del precio por el interesado.

5. Informe de fiscalizacion de la Intervencion,

6. Propuesta de resolucion.

7. Dictamen de Comision de Pleno.

8. Acuerdo del Pleno de la Corporacion aprobando

la reversion,
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[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

Documento ref. a tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Pleno de la Corporacion

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

CONSTITUCION DERECHO REAL
B018 SOBRE BIENES A FAVOR DEL
AYUNTAMIENTO

objeto

Constituir derecho real a favor del Ayuntamiento
sobre bienes titularidad de terceros.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Retirada de las proposiciones por los licitadores e
indemnizacion por los dafios y perjuicios
ocasionados.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
constitucion del derecho real a favor del
Ayuntamiento

20 Valoracion Econdmica del derecho.

3° Informe juridico
40 Informe técnico.
50 Informe de intervencion.
6° Redaccidn de los pliegos.

7° Procedimiento de licitacion de conformidad
con el procedimiento de contratacion.

8° Adjudicacion de la constitucion del derecho
real a favor del Ayuntamiento de la oferta
mAas ventajosa.

9 Formalizacion del derecho real.

10° | Anotacidn en inventario e inscripcion
registral
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[en su caso]: documentacién
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento L
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

EJERCICIO DE LA POTESTAD DE

BO19 RECUPERACION DE OFICIO

objeto

Recuperar bienes de titularidad municipal ocupados
por terceros.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

3 meses.

efectos del silencio
administrativo

Caducidad del Procedimiento

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio.

tramites y requisitos exigidos

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

n° denominacion

1° Providencia de inicio, de oficio o por
denuncia de particular.

20 Informe juridico.

3° Informe técnico verificando la propiedad del
bien.

40 Acuerdo de recuperacion de oficio.

5e Ejecucion del acuerdo mediante la ocupacion
material del bien.

Documento ref 8

tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.
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Observaciones:

Se podra recuperar la posesion en cualquier momento cuando se trate de los bienes de
dominio publico, y en el plazo de un afio, los patrimoniales de conformidad con el
articulo 82 de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, de Bases del Régimen Local.
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PROCEDIMIENTO

DESAHUCIO ADMINISTRATIVO
B020 SOBRE POSESION DE BIENES
DEMANIALES.

objeto

Recuperar la posesion de un inmueble titularidad del
Ayuntamiento de caracter demonial y ocupado por
particulares.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del | 3 meses.
procedimiento
efectos del silencio Caducidad

administrativo

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
Desahucio.

20 Informe juridico

3° Informe técnico y acreditacion titularidad

del bien (En inventario y registro).

40 Requerimiento interesados para que en 15
dias formulen proposicion sobre la cuantia
de la indemnizacién y plazo para desalojar.

50 Informe de intervencion sobre el importe de
la indemnizacion.

6°* Si no hay acuerdo el precio lo fijara el
jurado provincial de expropiacién sin
perjuicio de llegar a un acuerdo a posteriori
antes de la resolucion del jurado.

7° Fijado el precio los interesados
abandonaran el inmueble en el plazo
estipulado y la corporacion depositara en la
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[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

caja de la corporacién o en la general de
depdsitos el precio.

8° Si los interesados no abandonan el
inmueble el alcalde - presidente les
requerira para que desalojen en 10 dias

0

9 Agotado este nuevo plazo y dentro de los 8
dias siguientes a la finalizacion del mismo
el  alcalde-presidente  apercibira  de
lanzamiento al término de 5 dias.

0 - - 7 - - -

10 Si continGa sin producirse el desalojo
voluntario el presidente de la corporacion
acordara el lanzamiento.

0 ; ., ; ;

11 Ejecucion material del lanzamiento en el
dia y hora indicados una vez notificado al
interesado.

NOTA: Si requiere entrada en domicilio
sera  necesario  solicitar  autorizacién
judicial.

ref. a

Documento .

tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

6rgano competente para
resolver

Alcalde-Presidente.

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

EJERCICIO DE LA POTESTAD
B021 DE DESLINDE DE LOS BIENES
MUNICIPALES CON TERCEROS.

objeto

Delimitar los linderos exactos de los bienes de
titularidad municipal.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

6 meses desde el inicio del expediente hasta el
término del periodo de informacion publica del
deslinde en el BOCM

6 meses desde dicho tramite hasta la notificacion de
la aprobacion definitiva del deslinde y
amojonamiento.

3 meses desde este trdmite hasta la inscripcion de
los bienes en el Inventario Municipal

efectos del silencio
administrativo

Caducidad del Procedimiento

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio.

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Memoria justificativa de la propuesta de
deslinde con descripcién de las fincas.

2° Acuerdo de deslinde por parte de la JGL

3 Notificacién a los colindantes y publicacién
en el BOCM con 60 dias de antelacion a la
fecha de inicio de las operaciones de

deslinde.
40 Contestacion a las alegaciones presentadas.
5o Realizacion de las operaciones de apeo con

los propietarios de las fincas a deslindar y
los técnicos municipales
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[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

6° En el lugar donde se hayan practicado las
operaciones el secretario general del Pleno
levantard acta que deberan firmar todos los
reunidos.
7° Acuerdo definitivo de deslinde por JGL
8° Anotacion en inventario e inscripcion
registral.
Documento ref -a .
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

JGL

Observaciones:

Abreviaturas: JGL (Junta de Gobierno Local)
BOCM (Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid)
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

APROBACION CONVENIO DE
NATURALEZA PATRIMONIAL

B022

objeto

Aprobar un convenio que afecta al patrimonio
Municipal

normativa aplicable

- Reglamento 1372/1986, de 13 de junio de
Bienes de las Entidades Locales.

- Ley 33/2003, de 3 de noviembre del
Patrimonio de las Administraciones
Publicas.

- R.0. 1373/2009, de 28 de agosto del
Reglamento de Desarrollo de la ley 33/2003.

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio

plazo méximo de duracion del
procedimiento

3 meses

efectos del silencio
administrativo

Desestimacion de las pretensiones de los
interesados.

instructor del procedimiento

Técnico designado por la Concejalia de Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1.- Providencia de inicio de expediente e
incorporacion del borrador del Convenio.

[en su caso]: documentacién
necesaria a presentar por
interesados

2.- Informe técnico.
3.- Informe juridico.
4.- Informe de Intervencion si tiene contenido
econdmico.
5.- Propuesta de resolucién y acuerdo de Junta
de Gobierno Local.
6.- Notificaciones y en su caso inscripcion en el
Registro de la Propiedad.
ref. a
documento L
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

EJERCICIO DE LA POTESTAD
DE INVESTIGACION DE LOS
BIENES Y DERECHOS
MUNICIPALES

B023

objeto

Verificar y comprobar la titularidad municipal de un
bien

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Caducidad del Procedimiento

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio.

tramites y requisitos exigidos

n® | denominacion

1° | Providencia de inicio por iniciativa de la
propia administracion o por solicitud de un
particular.

2° | Publicacion en el BOCM del acuerdo de
iniciacion del expediente con traslado a la a
administracion autonémica y estatal.

3° | Notificacion a los interesados y publicacion en
tablon de edictos

4° 1Un mes para realizar alegaciones los
interesados.

5o | Informe técnico

go | Contestacion a las alegaciones presentadas y
apertura de periodo de prueba si procede.

70 | Puesta de manifiesto del expediente por 10
dias hébiles.

go | Informe del Secretario General.

go | Acuerdo definitivo por JGL

100 | Anotacion en inventario e inscripcion
registral.
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[en su caso]: documentacién
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento o
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

6rgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

CONCESION DEMANIAL EN
B024 REGIMEN DE CONCURRENCIA
A INSTANCIA DE PARTE

objeto

Adjudicar el uso privativo y la explotacion de bienes
de dominio publico municipal

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Retirada de las proposiciones por los licitadores e
indemnizacion por los dafios y perjuicios
ocasionados.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Solicitud de parte y providencia de inicio del
procedimiento de concesion y justificacion
necesidad concesion.

20 Valoracién Econémica de la concesion

3° Informe juridico

40 Informe técnico y acreditacion titularidad del
bien (En inventario y registro).

50 Informe de intervencion.

6° Redaccidn de los pliegos.

7° Procedimiento de licitacion de conformidad
con el procedimiento de contratacion.

8° Adjudicacion de la concesion al licitador que
presento la oferta mas ventajosa.

9 Formalizacion de la concesion.

10° | Anotacidn en inventario.

11° | A consta del concesionario si asi lo solicita
inscripcion en registro.




6‘ 'AYUNTAM|ENTO DE
JMéstoles

[en su caso]: documentacién
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento o
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

6rgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:




w 'AYUNTAM|ENTO DE
JMéstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

CONCESION DEMANIAL EN
B025 REGIMEN DE CONCURRENCIA
DE OFICIO

objeto

Adjudicar el uso privativo y la explotacion de bienes
de dominio publico municipal

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Retirada de las proposiciones por los licitadores e
indemnizacion por los dafios y perjuicios
ocasionados.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
concesion

2° Valoracién Econdémica de la concesion

3° Informe juridico

40 Informe técnico y acreditacion titularidad del
bien (En inventario y registro).

5° Informe de intervencion.

6° Redaccion de los pliegos.

7° Procedimiento de licitacion de conformidad

con el procedimiento de contratacion.
8° Adjudicacion de la concesion al licitador que
presento la oferta mas ventajosa.

90 Formalizacion de la concesion.
10° | Anotacién en inventario e inscripcion
registral

11° A consta del concesionario si asi lo solicita
inscripcion en registro.




6‘ 'AYUNTAM|ENTO DE
JMéstoles

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento o
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

6rgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:




AYUNTAMIENTO DE

e »
JMéstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

CONCESION DEMANIAL SIN
CONCURRENCIA A INSTANCIA DE
PARTE

B026

objeto

Adjudicar el uso privativo y la explotacion de bienes
de dominio publico municipal

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Retirada de las proposiciones por los licitadores e
indemnizacion por los dafios y perjuicios
ocasionados.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Solicitud de parte y providencia de inicio del
procedimiento de concesion

2° Valoracion Economica de la concesion

3° Informe juridico

40 Informe técnico y acreditacion titularidad del
bien (En inventario y registro) y justificacion
de la concesion directa.

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

50 Informe de intervencion.

6° Redaccidn de los pliegos.

7° Adjudicacion directa de la concesion

8° Formalizacién de la concesion.

Qo Anotacion en inventario.

Documento ref. a ]
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:




AYUNTAMIENTO DE

e »
JMéstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

B027 CONCESION DEMANIAL SIN
CONCURRENCIA DE OFICIO

objeto

Adjudicar el uso privativo y la explotacion de bienes
de dominio publico municipal

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Retirada de las proposiciones por los licitadores e
indemnizacion por los dafios y perjuicios
ocasionados.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Providencia de inicio del procedimiento de
concesion

20 Valoracion Economica de la concesion

3° Informe juridico

40 Informe técnico y acreditacion titularidad del

bien (En inventario y registro) y justificacion
de la concesion directa.

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

50 Informe de intervencion.

6° Redaccidn de los pliegos.

7° Adjudicacion directa de la concesion

8° Formalizacién de la concesion.

Qo Anotacion en inventario.

Documento ref. a ]
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:




AYUNTAMIENTO DE

e »
JMéstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION DE
APROVECHAMIENTO ESPECIAL
DE BIENES DEMANIALES, SIN
CONCURRENCIA.

B028

objeto

Autorizar el uso especial de bienes de dominio
publico municipal

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

3 meses.

efectos del silencio
administrativo

Desestimacion de la solicitud.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Solicitud de parte y providencia de inicio del
procedimiento de AUTORIZACION

20 Informe juridico

3° Informe técnico y acreditacion titularidad del
bien (En inventario y registro) y justificacion
de la autorizacion

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

40 Informe de intervencion si tiene contenido
econdmico.
50 Acuerdo de autorizacion.
ref. a
Documento L
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Alcalde — Presidente o concejal en quien se
deleguen.

Observaciones:




AYUNTAMIENTO DE

e »
JMéstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION DE
APROVECHAMIENTO ESPECIAL DE
BIENES DEMANIALES, EN
REGIMEN DE CONCURRENCIA.

B029

objeto

Autorizar el uso especial de bienes de dominio
publico municipal

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

6 meses.

efectos del silencio
administrativo

Desestimacion de las solicitudes.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Solicitud de parte y providencia de inicio del
procedimiento de AUTORIZACION

20 Informe juridico

3° Informe técnico y acreditacion titularidad del
bien (En inventario y registro) y justificacion
del aprovechamiento especial

40 Informe de intervencion si tiene contenido
econémico.

50 Aprobacién Pliegos.

6° Procedimiento de licitacién de conformidad

con las normas de contratacion.
7° Adjudicacion de la autorizacion a la
propuesta mas ventajosa.

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

Documento o
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:




AYUNTAMIENTO DE

e »
JMéstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

CESION-AUTORIZACION DE
USO DE BIENES AFECTOS A UN
SERVICIO PUBLICO.

B030

objeto

Autorizar el uso de un bien afecto a un servicio
publico.

normativa aplicable

Reglamento 1372/1986, de 13 de Junio, de Bienes
de la Entidades Locales

Ley 33/2003, de 3 de Noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1373/2009, de 28 de Agosto, del
Reglamento de desarrollo de la Ley 33/2003

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo maximo de duracion del
procedimiento

3 meses.

efectos del silencio
administrativo

Desestimacion de la solicitud.

instructor del procedimiento

El técnico designado por la Concejalia de
Patrimonio

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1° Solicitud de parte y providencia de inicio del
procedimiento de CESION DE USO

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

2° Informe juridico

3° Informe técnico y acreditacion titularidad del
bien (En inventario y registro) y justificacion
de la cesion.

40 Informe de intervencidn si tiene contenido
econdmico.

5° Acuerdo de cesion.

Documento ref -a _

tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Alcalde — Presidente o Concejal en quien se
deleguen.

Observaciones:




AYUNTAMIENTO DE

e »
JMéstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

ALTERACION DE LA
CALIFICACION JURIDICA DE
BIENES MUNICIPALES

B031

objeto

Alterar la calificacién demonial o patrimonial de los
bienes

normativa aplicable

- Reglamento 1372/1986, de 13 de junio de
Bienes de las Entidades Locales.

- Ley 33/2003, de 3 de noviembre del
Patrimonio de las Administraciones
Publicas.

- R.0. 1373/2009, de 28 de agosto del
Reglamento de Desarrollo de la ley 33/2003.

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio

plazo maximo de duracion del
procedimiento

3 meses

efectos del silencio
administrativo

Desestimacion de las pretensiones de los
interesados.

instructor del procedimiento

Técnico designado por la Concejalia de Patrimonio

n° Denominacion

1.- Providencia de inicio.

2.- Informe Técnico.

3.- Informe de Secretaria.

4.- Dictamen Comision Informativa
tramites y requisitos exigidos | 5. | Acuerdo de Pleno por mayoria absoluta.

6.- Informacion pablica de un mes.

7.- Propuesta de resolucion definitiva.

8.- Dictamen Comision informativa.

9.- Aprobacion en Pleno por mayoria absoluta.

10.- | Inscripcion en registro e inventario.

L ref. a

[en su caso]: documentacion documento trémite:

necesaria a presentar por
interesados

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Pleno

Observaciones:




AYUNTAMIENTO DE

e »
JMéstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

B032 [ MUTACION DEMANIAL

objeto

Puesta a disposicion de otras administraciones de
bienes publicos para otro uso publico.

normativa aplicable

Ley 33/2003 de 3 de noviembre del Patrimonio de
las Administraciones P. Art. 71.

Reglamento 1372/1986, de 13 de junio de Bienes de
las Entidades Locales.

organo gestor del expediente

Concejalia de Patrimonio.

plazo méximo de duracion del
procedimiento

3 meses

efectos del silencio
administrativo

Desestimacion de la solicitud (en caso de instar la
iniciacion el propio Ayuntamiento)

instructor del procedimiento

Técnico designado por la Concejalia de Patrimonio.

n° denominacioén

1.- Providencia de inicio.

2.- Informe Técnico.

3. Informe de Secretaria.

4.- Dictamen Comisién Informativa

5.- Acuerdo de Pleno por mayoria absoluta.
tramites y requisitos exigidos | 8- | Informacion publica de un mes.

7.- Propuesta de resolucién definitiva.

8.- Dictamen Comisién informativa.

9.- Aprobacién en Pleno por mayoria absoluta.

10.- | Aceptacion de la cesién por la

Administracion correspondiente.
11.- | Inscripcién en registro e inventario.
» ref. a

[en su caso]: documentacién documento tramite:

necesaria a presentar por
interesados

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

Organo competente para
resolver

Pleno

Observaciones:




G 'AYUNTAM|ENTO DE
JMéstoles

Manual Descriptivo de Procedimientos

RECNILAMACIC’)N A TERCEROS DE
PROCEDIMIENTO B033 | DANOS OCASIONADOS A BIENES
MUNICIPALES.
objeto Ejercicio de acciones legales para reclamar la

indemnizacion por los dafios ocasionados a los
bienes municipales

ti licabl
riormativa aplicable Art. 68 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases del

Régimen Local.

6rgano gestor del expediente Asesoria Juridica

plazo méximo de duracion del

7 3 meses
procedimiento

efectos del silencio

administrativo Caducidad del expediente.

instructor del procedimiento | 1cnico designado por la Asesoria Juridica.

tramites y requisitos exigidos | pe denominacién

1.- Providencia de inicio.

2.- Informe técnico valorando los dafios.

3. Informe juridico.

4.- Informe de Intervencion.

5.- Acuerdo Junta de Gobierno Local para el

ejercicio de las acciones judiciales
correspondientes.

en su caso]: documentacion ref. a

[ . ] documento L
necesaria a presentar por tramite:
interesados

[en su caso]: modelos Ref. modelos normalizados de solicitud:

normalizados
Otros:

érgano competente para

Junta de Gobierno Local
resolver

Observaciones:

Todo lo indicado en este procedimiento es sin perjuicio del correspondiente
procedimiento sancionador y de los supuestos en los que se prevé un procedimiento
administrativo especifico para la reclamacion de dafios.
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