Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Co01

Contratacion de obras, por
procedimiento abierto, Unico
criterio de adjudicacién, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

O©oo~NOoO ol WwWwN -

12

13
14

Propuesta de inicio

Redaccién de proyecto

Supervision de proyecto

Aprobacién de proyecto

Replanteo del proyecto

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y en su caso informe de
financiacion

Informe de fiscalizacion

Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

Anuncio de licitacion B.O. y Perfil
Contratante

Presentacion de proposiciones

Apertura en Mesa de contratacion de docu-




mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion.
15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso
17 Apertura en Mesa ofertas econémicas
18 Informe valoracién ofertas econémicas
19 Propuesta de adjudicacion en Mesa
20 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
21 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
22 Adjudicacién por érgano de contratacion
23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
24 Notificacién
25 Formalizacion del contrato
26 Publicacion formalizacion en Perfil y B.O.
documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por 13
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por - Oferta 13
interesados - Certificado de estar al co- 21

rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C002

Contratacion de obras, por
procedimiento abierto, varios
criterios de adjudicacion, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catéalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de proyecto

3 Supervision de proyecto

4 Aprobacién de proyecto

5 Replanteo del proyecto

6 Redaccion del PPT

7 Redaccion del PCAP

8 Informe juridico

9 Emisién de R.C. y/o informe de financiacion

10 Informe de fiscalizacion

11 Aprobacién expdte por érgano contratacion

12 Anuncio de licitacion y Perfil Contratante

13 Presentacion de proposiciones

14 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

15 Requerimiento de subsanacion en su caso

16 Subsanacion, en su caso

17 Apertura en Mesa documentacion necesaria

valoracion criterios juicio de valor




18 Informe técnico valoracion
19 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
20 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
21 Propuesta de adjudicacion en Mesa
22 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
23 Presentacion por adjudicatario
documentacion
24 Adjudicacién por érgano de contratacion
25 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
26 Notificacién
27 Formalizacion del contrato.
28 Publicacion formalizacion en BO vy Perfil
[en su caso]: documentacion documento ref. a
necesaria a presentar por tramite:
interesados - Documentacion exigida por
art. 146 TRLCSP 13
- Oferta
- Certificado de estar al co- 13
rriente de obligaciones 23
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C003

Contratacion de obras, por
procedimiento abierto, Unico
criterio de adjudicacién, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

O©oo~NOoO ol WwWwN -

Propuesta de inicio

Redaccién de proyecto

Supervision de proyecto

Aprobacién de proyecto

Replanteo del proyecto

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio de licitacion en D.O.U.E., B.O.y
Perfil del Contratante

Presentacion de proposiciones

Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos
Requerimiento de subsanacion en su caso




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

16 Subsanacion, en su caso

17 Apertura en Mesa ofertas econémicas

18 Informe valoracién ofertas econémicas

19 Propuesta de adjudicacion en Mesa

20 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

21 Presentacion por adjudicatario
documentacion

22 Adjudicacién por érgano de contratacion

23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

24 Notificacion

25 Formalizacion del contrato transcurrido
plazo para interposicién recurso especial

27 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE

documento ref. a

tramite:

Documentacion exigida por 13
art. 146 TRLCSP
Oferta 13
Certificado de estar al co- 21
rriente de obligaciones

tributarias y con la Seg.

Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C004

Contratacion de obras, por
procedimiento abierto, varios
criterios de adjudicacion, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

O©oo~NOoO ol WwWwN -

Propuesta de inicio

Redaccién de proyecto

Supervision de proyecto

Aprobacién de proyecto

Replanteo del proyecto

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio de licitacion en DOUE, B.O. y
Perfil

Presentacion de proposiciones

Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos
Requerimiento de subsanacion en su caso




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

16 Subsanacion, en su caso

17 Apertura en Mesa documentacion necesaria

18 valoracion criterios juicio de valor

19 Informe técnico valoracion

20 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula

21 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula

22 Propuesta de adjudicacion en Mesa

23 Requerimiento documentacion previa a adju-

24 dicacion

25 Ptacion por adjudicatario documentacion

26 Adjudicacién por érgano de contratacion

27 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

28 Notificacion

29 Formalizacion del contrato transcurrido
plazo interposicion recurso especial

30 Publicacion formalizacion Perfil Contrtante,
B.O. y DOUE

documento ref. a

tramite:

Documentacion exigida por 13
art. 146 TRLCSP
Oferta 13
Certificado de estar al co- 25
rriente de obligaciones

tributarias y con la Seg.

Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C005

Contratacion de obras, por
procedimiento restringido, Unico
criterio de adjudicacidn, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccidén de proyecto

3 Supervision de proyecto

4 Aprobacién de proyecto

5 Replanteo del proyecto

6 Redaccion del PPT

7 Redaccién del PCAP

8 Informe juridico

9 Emisién de R.C. y/o informe de financiacion

10 Informe de fiscalizacion

11 Aprobacién expdte por érgano contratacion

12 Anuncio licitacién en B.O. y Perfil con plazo
presentacién solicitudes participacion

13 Presentacion solicitudes participacion

14 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

15 Resolucién 6rgano contratacion

seleccionando participantes




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

16 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

17 Presentacion de proposiciones

18 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

19 Requerimiento de subsanacion en su caso

20 Subsanacion, en su caso

21 Apertura en Mesa ofertas econémicas

22 Informe técnico

23 Propuesta de adjudicacion en Mesa

24 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion

25 Presentacion por adjudicatario
documentacion

26 Adjudicacién por érgano de contratacion

27 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

28 Notificacion

29 Formalizacion

30 Publicacién de la formalizaciéon en Perfil,
B.O.

documento ref. a

tramite:

Documentacion exigida por 13y 17
art. 146 TRLCSP
Oferta 17
Certificado de estar al co- 25
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C006

Contratacion de obras, por
procedimiento restringido, varios
criterios de adjudicacion, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

O©CoOoO~NOoOOTEWNPEF

Propuesta de inicio

Redaccién de proyecto

Supervision de proyecto

Aprobacién de proyecto

Replanteo del proyecto

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién en B.O. y Perfil con plazo
presentacién solicitudes participacion
Presentacion solicitudes participacion
Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

Resolucién 6rgano contratacion




seleccionando participantes
16 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones
17 Presentacion de proposiciones
18 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion
19 Requerimiento de subsanacion en su caso
20 Subsanacion, en su caso
21 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor
22 Informe técnico valoracion
23 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
24 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
25 Propuesta de adjudicacion en Mesa
Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
26 Presentacion por adjudicatario
documentacion
27 Adjudicacién por érgano de contratacion
28 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
29 Notificacion
30 Formalizacion
31 Publicacion formalizacion Pefil y B.O.
documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por
[en su caso]: documentacion ) g;éé:G TRLCSP 13y17
necesaria a presentar por .
interesados - Cgrtlflcado dg estar al co- 17
rriente de obligaciones 26
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Ccoo7

Contratacion de obras, por
procedimiento restringido, Unico
criterio de adjudicacién, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

O©CoOoO~NOOThA,WN P

Propuesta de inicio

Redaccién de proyecto

Supervision de proyecto

Aprobacién de proyecto

Replanteo del proyecto

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacionen B.O. yD.O.U.E. y
Perfil con plazo presentacion solicitudes
participacion

Presentacion solicitudes participacion




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

14 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

15 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

16 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

17 Presentacion de proposiciones

18 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

19 Requerimiento de subsanacion en su caso

20 Subsanacion, en su caso

21 Apertura en Mesa ofertas econémicas

22 Informe técnico

23 Propuesta de adjudicacion en Mesa

24 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

25 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

26 Adjudicacién

27 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

28 Notificacion

29 Formalizacion del contrato transcurrido
plazo para interposicion recurso especial

30 Publicacién de la formalizacién en Perfil,
B.0. y DOUE

documento ref. a

tramite:

Documentacion exigida por 13y 17
art. 146 TRLCSP
Oferta 17
Certificado de estar al co- 25
rriente de obligaciones

tributarias y con la Seg.

Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C008

Contratacion de obras, por
procedimiento restringido, varios
criterios de adjudicacion, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

O©CoOoO~NOOUTEWN P

15

16

Propuesta de inicio

Redaccidn de proyecto

Supervision de proyecto

Aprobacién de proyecto

Replanteo del proyecto

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacionen B.O. y D.O.U.E. y
Perfil con plazo presentacion solicitudes
participacion

Presentacion solicitudes participacion
Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

Invitacion a los seleccionados para presentar




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

proposiciones

17 Presentacion de proposiciones

18 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

19 Requerimiento de subsanacion en su caso

20 Subsanacion, en su caso

21 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

22 Informe técnico valoracion

23 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula

24 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula

25 Propuesta de adjudicacion en Mesa

26 Requerimiento documentacidn previa a adju-

27 dicacion

28 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

29 Adjudicacion

30 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

31 Notificacion

32 Formalizacion del contrato transcurrido
plazo para interposicién recurso especial

33 Publicacién de la formalizaciéon en Perfil,
B.0O. y DOUE

documento ref. a

tramite:

Documentacion exigida por 13y 17
art. 146 TRLCSP
Oferta 17
Certificado de estar al co- 28
rriente de obligaciones

tributarias y con la Seg.

Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C009

Contratacion de obras, por
procedimiento negociado con
publicidad, Unico criterio de
adjudicacién, no sujeto a regulacion
armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de proyecto

3 Supervision de proyecto

4 Aprobacién de proyecto

5 Replanteo del proyecto

6 Redaccion del PPT

7 Redaccién del PCAP

8 Informe juridico

9 Emision de R.C. o informe de financiacion

10 Informe de fiscalizacion

11 Aprobacién expdte por érgano contratacion

12 Anuncio licitacién B.O. y Perfil Contratante

13 Presentacion ofertas

14 Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion

15 Requerimiento de subsanacion en su caso

16 Subsanacion, en su caso

17 Apertura ofertas




18 Negociacion
19 Informe técnico con propuesta de
clasificacion de ofertas por orden decreciente
20 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
21 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
22 Adjudicacién por érgano de contratacion
23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
24 Notificacion
25 Formalizacion
26 Publicacion de la formalizacion en Perfil y
B.O.
documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP 13
necesaria a presentar por - Oferta
- Certificado de estar al co- 13

interesados

rriente de obligaciones tributariasy | 21

con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C010

Contratacion de obras, por
procedimiento negociado con
publicidad, sujeto a regulacién
armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de proyecto

3 Supervision de proyecto

4 Aprobacién de proyecto

5 Replanteo del proyecto

6 Redaccion del PPT

7 Redaccién del PCAP

8 Informe juridico

9 Emision de R.C. o informe de financiacion

10 Informe de fiscalizacion

11 Aprobacién expdte por érgano contratacion

12 Anuncio licitacion B.O. y DOUE vy Perfil
Contratante

13 Presentacion ofertas

14 Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion

15 Requerimiento de subsanacion en su caso

16 Subsanacion, en su caso

17 Apertura ofertas

18 Negociacion




19 Informe técnico con propuesta de
clasificacion de ofertas en orden decreciente
20 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
21 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
22 Adjudicacién por érgano de contratacion
23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
24 Notificacién
25 Formalizacion transcurrido plazo
presentacién recurso especial
26 Publicacion formalizacion Perfil, B.O. y
DOUE
documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP 13
necesaria a presentar por - Oferta
interesados - Certificado de estar al co- 13
rriente de obligaciones tributariasy | 20
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Co011

Contratacion de obras, por
procedimiento negociado sin
publicidad.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de proyecto

3 Supervision de proyecto

4 Aprobacién de proyecto

5 Replanteo del proyecto

6 Redaccion del PPT

7 Redaccién del PCAP

8 Informe juridico

9 Emision de R.C. o informe de financiacion

10 Informe de fiscalizacion

11 Aprobacién expdte por érgano contratacion

12 Solicitud de ofertas con invitacion

13 Presentacion ofertas

14 Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion

15 Requerimiento de subsanacion en su caso




16 Subsanacion, en su caso
17 Apertura ofertas
18 Negociacion
19 Informe técnico con propuesta de
clasificacion ofertas en orden decreciente
20 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
21 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
22 Adjudicacién por érgano de contratacion
23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
24 Notificacion
25 Formalizacion
26 Publicacion de la formalizacidn, en su caso,
por razén de la cuantia (art. 154 TRLCSP)
documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por 13
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por - Oferta 13
interesados - Certificado de estar al co- 21

rriente de obligaciones tributarias

y con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C012

Contratacion de obras, por dialogo
competitivo, no sujeto a regulacién
armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de proyecto

3 Supervision de proyecto

4 Aprobacién de proyecto

5 Replanteo del proyecto

6 Redaccion del PPT

7 Redaccién del PCAP

8 Informe juridico

9 Emision de R.C. o informe de financiacion

10 Informe de fiscalizacion

11 Aprobacién expdte por érgano contratacion

12 Anuncio licitacién B.O. y Perfil Contratante

13 Presentacion solicitudes participacion

14 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

15 Resolucién 6rgano contratacion

seleccionando participantes




16 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

17 Presentacion ofertas iniciales

18 Dialogo con los candidatos

19 Presentacion de ofertas finales

20 Informe técnico con propuesta resolucion
21 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

22 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

23 Adjudicacién por érgano de contratacion
24 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
25 Notificacion

26 Formalizacion

27 Publicacion formalizacion en Perfil y, en su
caso, en B:O. por razon de la cuantia (art.
154 TRLCSP)

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

men , .
documento tramite:

- Documentacion exigida por 13y 17
art. 146 TRLCSP
- Oferta 17
- Certificado de estar al co- 22
rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C013

Contratacion de obras, por dialogo
competitivo, sujeto a regulacién
armonizada.

objeto

Contratacion de obras

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catéalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

O©oo~NOoO ol WwWwN -

Propuesta de inicio

Redaccién de proyecto

Supervision de proyecto

Aprobacién de proyecto

Replanteo del proyecto

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacion B.O. y DOUE vy Perfil
Contratante

Presentacion solicitudes participacion
Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

16 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

17 Presentacion ofertas iniciales

18 Dialogo con los candidatos

19 Presentacion de ofertas finales

20 Informe técnico con propuesta clasificacion
de ofertas en orden decreciente

21 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

22 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

23 Adjudicacién por érgano de contratacion

24 Publicacion adjudicacion Perfil Contratante

25 Notificacién

26 Formalizacion

27 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE

documento ref. a

tramite:

Documentacion exigida por 13y 17

art. 146 TRLCSP

Oferta 17

Certificado de estar al co- 22
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg. Social
y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Co014

Concesion de obra publica, por
procedimiento abierto, Unico

criterio de adjudicacidn, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
y mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tramite de informacién pablica y traslado
del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento

4 Resolucidén alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacién publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de

13

financiacion
Informe de fiscalizacion




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

15 Anuncio de licitacion B.O. y Perfil
Contratante

16 Presentacion de proposiciones

17 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion.

18 Requerimiento de subsanacion en su caso

19 Subsanacion, en su caso

20 Apertura en Mesa ofertas econémicas

21 Informe valoracién ofertas econémicas

22 Propuesta de adjudicacion en Mesa

23 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

24 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

25 Adjudicacién por érgano de contratacion

26 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

27 Notificacion

28 Formalizacion del contrato

29 Publicacion formalizacion en Perfil del
Contratante y B.O.

documento ref. a

tramite:

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

Documentacion exigida por 16
art. 146 TRLCSP
Oferta 16
Certificado de estar al co- 24

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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m,,,ﬁ,‘&m Manual Descriptivo de Procedimientos
DEMOSTOLES
Concesion de obra publica, por
procedimiento abierto, varios
FIROEERIIENTE clitie criterios de adjudicacion, no sujeto a
regulacion armonizada.
bieto Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
0b] y mantenimiento
- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.
- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
normativa aplicable se aprueba el Reglamento General de la

LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

6rgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

- . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tréamite de informacién pablica y traslado

del mismo a otras Administraciones si la
obra no esta contemplada en planeamiento
4 Resolucién alegaciones

Aprobacién Estudio de Viabilidad
Anteproyecto en su caso: redaccion,
tramites y requisitos exigidos informacion piblica, resolucion de
alegaciones y aprobacion

Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

o o1

\‘

11 Informe juridico
12 Emision de R.C. y en su caso informe de
financiacion

13 Informe de fiscalizacion




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

15 Anuncio de licitacion B.O. y Perfil
Contratante

16 Presentacion de proposiciones

17 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion.

18 Requerimiento de subsanacion en su caso

19 Subsanacion, en su caso

20 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

21 Informe técnico valoracion

22 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion férmula

23 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula

24 Propuesta de adjudicacion en Mesa

25 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

26 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

27 Adjudicacién por érgano de contratacion

28 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

29 Notificacion

30 Formalizacion del contrato

31 Publicacion de la formalizacidn en Perfil de
Contratante y B.O.

documento ref. a

tramite:

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

Documentacion exigida por 16
art. 146 TRLCSP
Oferta 16
Certificado de estar al co- 26

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C016

Concesion de obra publica, por
procedimiento abierto, Unico
criterio de adjudicacién, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
y mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mastoles y sus
Organismos Autonomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tramite de informacién pablica y traslado
del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento

4 Resolucién alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacién publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccién del PPT

10 Redaccion PCAP

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de
financiacion

13 Informe de fiscalizacion




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

15 Anuncio de licitacion B.O., DOUE vy Perfil
Contratante

16 Presentacion de proposiciones

17 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion.

18 Requerimiento de subsanacion en su caso

19 Subsanacion, en su caso

20 Apertura en Mesa ofertas econémicas

21 Informe valoracién ofertas econémicas

22 Propuesta de adjudicacion en Mesa

23 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

24 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

25 Adjudicacién por érgano de contratacion

26 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

27 Notificacion

28 Formalizacion del contrato transcurrido el
plazo de interposicion del recurso especial

29 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE

documento ref. a

tramite:

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

Documentacion exigida por 16
art. 146 TRLCSP
Oferta 16
Certificado de estar al co- 24

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C017

Concesion de obra publica, por
procedimiento abierto, varios
criterios de adjudicacion, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
y mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tréamite de informacién pablica y traslado
del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento

4 Resolucidn alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacién publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de
financiacion

13 Informe de fiscalizacion

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

contratacion

15 Anuncio de licitacion B.O., DOUE vy Perfil
Contratante

16 Presentacion de proposiciones

17 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion.

18 Requerimiento de subsanacion en su caso

19 Subsanacion, en su caso

20 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

21 Informe técnico valoracion

22 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula

23 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula

24 Propuesta de adjudicacion en Mesa

25 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

26 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

27 Adjudicacién por érgano de contratacion

28 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

29 Notificacion

30 Formalizacion del contrato transcurrido el
plazo de interposicion del recurso especial

31 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE

documento ref. a

tramite:

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

Documentacion exigida por 16
art. 146 TRLCSP
Oferta 16
Certificado de estar al co- 26

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

C018

Concesion de obra publica, por
procedimiento restringido, Unico
criterio de adjudicacidn, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
y mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° Denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tréamite de informacién pablica y traslado
del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento

4 Resolucién alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacién publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de
financiacion

13 Informe de fiscalizacion

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

contratacion

15 Anuncio licitacién en B.O. y Perfil con plazo
presentacién solicitudes participacion

16 Presentacion solicitudes participacion

17 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

18 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

19 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

20 Presentacion de proposiciones

21 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

22 Requerimiento de subsanacion en su caso

23 Subsanacion, en su caso

24 Apertura en Mesa ofertas econémicas

25 Informe técnico

26 Propuesta de adjudicacion en Mesa

27 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

28 Presentacion por adjudicatario
documentacion

29 Adjudicacién por érgano de contratacion

30 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

31 Notificacion

32 Formalizacion

33 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante y en B.O.

documento ref. a

tramite:

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

Documentacion exigida por 16y 20
art. 146 TRLCSP
Oferta 20
Certificado de estar al co- 28

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




‘-‘/\ﬁ
e
G
AYUNTRMIENTO
DEMOSTOLES

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C019

Concesion de obra publica, por

procedimiento restringido, varios
criterios de adjudicacion, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
y mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tramite de informacién pablica y traslado
del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento

4 Resolucién alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacién publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de

13

financiacion
Informe de fiscalizacion




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

15 Anuncio licitacién en B.O. y Perfil con plazo
presentacién solicitudes participacion

16 Presentacion solicitudes participacion

17 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

18 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

19 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

20 Presentacion de proposiciones

21 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

22 Requerimiento de subsanacion en su caso

23 Subsanacion, en su caso

24 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

25 Informe técnico valoracion

26 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula

27 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula

28 Propuesta de adjudicacion en Mesa

29 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

30 Presentacion por adjudicatario
documentacion

31 Adjudicacién por érgano de contratacion

32 Publicacion adjudicacion Perfil Contratante

33 Notificacién

34 Formalizacion

35 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante y B.O.

documento ref. a

tramite:

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

Documentacion exigida por 16y 20
art. 146 TRLCSP
Oferta 20
Certificado de estar al co- 30

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:




Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C020

Concesion de obra publica, por
procedimiento restringido, Unico
criterio de adjudicacién, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
y mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tramite de informacién pablica y traslado
del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento

4 Resolucién alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacién publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de
financiacion

13 Informe de fiscalizacion

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

15 Anuncio licitacion en B.O., DOUE vy Perfil




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

con plazo presentacion solicitudes
participacion

16 Presentacion solicitudes participacion

17 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

18 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

19 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

20 Presentacion de proposiciones

21 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

22 Requerimiento de subsanacion en su caso

23 Subsanacion, en su caso

24 Apertura en Mesa ofertas econémicas

25 Informe técnico

26 Propuesta de adjudicacion en Mesa

27 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

28 Presentacion por adjudicatario
documentacion

29 Adjudicacion por érgano de contratacion

30 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

31 Notificacion

32 Formalizacion transcurrido plazo
interposicion recurso especial

33 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE

documento ref. a

tramite:

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

Documentacion exigida por 16y 20
art. 146 TRLCSP
Oferta 20
Certificado de estar al co- 28

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

coz21

Concesion de obra publica, por
procedimiento restringido, varios
criterios de adjudicacion, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion y
mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la
L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento General de la LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tramite de informacién puablica y traslado del
mismo a otras Administraciones si la obra no
esta contemplada en planeamiento

4 Resolucién alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacidn publica, resolucidn de alegaciones
y aprobacién

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y replanteo
del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

financiacion
13 Informe de fiscalizacion
14 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion
15 Anuncio licitacién en B.O., DOUE y Perfil con
plazo presentacion solicitudes participacion
Presentacion solicitudes participacion
16 Comprobacion personalidad y solvencia
17 solicitantes
Resolucién 6rgano contratacion seleccionando
18 participantes
Invitacién a los seleccionados para presentar
19 proposiciones
Presentacion de proposiciones
20 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
21 mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion
Requerimiento de subsanacion en su caso
22 Subsanacion, en su caso
23 Apertura en Mesa documentacion necesaria
24 valoracion criterios juicio de valor
Informe técnico valoracion
25 Lectura informe técnico y apertura ofertas
26 econdmicas y demas documentos criterios
27 valorables mediante aplicacion formula
Informe técnico criterios valorables mediante
28 aplicacion de formula
Propuesta de adjudicacion en Mesa
29 Requerimiento documentacidn previa a adju-
30 dicacién
31 Presentacion por adjudicatario documentacion
32 Adjudicacién por érgano de contratacion
Publicacion adjudicacion Perfil Contratante
33 Notificacién
34 Formalizacion transcurrido plazo interposicion
35 recurso especial
36 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE
37
documento ref. a tramite:

Documentacion exigida por 16y 20
art. 146 TRLCSP
Oferta 20
Certificado de estar al co- 32
rriente de obligaciones

tributarias y con la Seg.

Social y garantia definitiva




Ref. modelos normalizados de solicitud:
[en su caso]: modelos

normalizados
Otros:

6rgano competente para

Junta de Gobierno Local
resolver

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C022

Concesion de obra publica, por
procedimiento negociado con
publicidad, no sujeto a regulacién
armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
y mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tréamite de informacién pablica y traslado
del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento

4 Resolucién alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacién publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

Redaccion PCAP




11 Informe juridico
12 Emision de R.C. y en su caso informe de
financiacion
13 Informe de fiscalizacion
14 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion
15 Anuncio licitacién B.O. y Perfil Contratante
16 Presentacion ofertas
17 Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion
18 Requerimiento de subsanacion en su caso
19 Subsanacion, en su caso
20 Apertura ofertas
21 Negociacién
22 Informe técnico con propuesta de
clasificacion de ofertas por orden decreciente
23 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion
24 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
25 Adjudicacién por érgano de contratacion
26 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
27 Notificacion
28 Formalizacion
29 Publicacion de la formalizacion en Perfil y
B.O.
documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP 16
necesaria a presentar por - Oferta
interesados - Certificado de estar al co- 16
rriente de obligaciones tributarias 5
. . 4
y con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C023

Concesion de obra publica, por
procedimiento negociado con
publicidad, sujeto a regulacién
armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
y mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tramite de informacién pablica y traslado
del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento

4 Resolucién alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacién publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de
financiacion

13 Informe de fiscalizacion




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

15 Anuncio licitacion B.O., DOUE vy Perfil
Contratante

16 Presentacion ofertas

17 Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion

18 Requerimiento de subsanacion en su caso

19 Subsanacion, en su caso

20 Apertura ofertas

21 Negociacion

22 Informe técnico con propuesta de
clasificacion de ofertas por orden decreciente

23 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

24 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

25 Adjudicacién por érgano de contratacion

26 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

27 Notificacion

28 Formalizacion transcurrido plazo
interposicion recurso especial

29 Publicacién de la formalizacién en Perfil,
B.0O. y DOUE

documento ref. a

tramite:

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

Documentacion exigida por 16
art. 146 TRLCSP
Oferta 16
Certificado de estar al co- 24

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

Concesion de obra publica, por
PROCEDIMIENTO C024 procedimiento negociado sin
publicidad.

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion

objeto y mantenimiento

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

normativa aplicable

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

6rgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tramite de informacién pablica y traslado

del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento
Resolucién alegaciones

Aprobacion Estudio de Viabilidad
Anteproyecto en su caso: redaccion,

o informacion publica, resolucion de
tramites y requisitos exigidos alegaciones y aprobacion

Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

o O1 b~

\‘

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de
financiacion

13 Informe de fiscalizacion

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

contratacion

15 Solicitud de ofertas con invitacion

16 Presentacion ofertas

17 Apertura documentacién acreditativa
requisitos previos y calificacion

18 Requerimiento de subsanacion en su caso

19 Subsanacion, en su caso

20 Apertura ofertas

21 Negociacién

22 Informe técnico con propuesta de
clasificacion ofertas en orden decreciente

23 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion

24 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

25 Adjudicacién por érgano de contratacion

26 Publicacion adjudicacion Perfil Contratante

27 Notificacion

28 Formalizacion

29 Publicacion de la formalizacion, en su caso,
por razén de la cuantia (art. 154 TRLCSP)

documento ref. a

tramite:

Documentacion exigida por 16

art. 146 TRLCSP

Oferta 16

Certificado de estar al co- 24
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg. Social y
garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C025

Concesion de obra publica, por
didlogo competitivo, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
y mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tramite de informacién pablica y traslado
del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento

4 Resolucidn alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacién publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

financiacion

13 Informe de fiscalizacion

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

15 Anuncio licitacién B.O. y Perfil Contratante

16 Presentacion solicitudes participacion

17 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

18 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

19 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

20 Presentacion ofertas iniciales

21 Dialogo con los candidatos

22 Presentacion de ofertas finales

23 Informe técnico con propuesta resolucion

24 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion

25 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

26 Adjudicacién por érgano de contratacion

27 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

28 Notificacion

29 Formalizacion

30 Publicacion formalizacion en Perfil y, en su
caso, en B.O. por razon de la cuantia (art.
154 TRLCSP

documento ref. a

tramite:

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

Documentacion exigida por 16y 20
art. 146 TRLCSP
Oferta 20
Certificado de estar al co- 25

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C026

Concesion de obra publica, por
didlogo competitivo, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de obras y su reparacion, conservacion
y mantenimiento

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccién de Estudio de viabilidad

3 Tréamite de informacién pablica y traslado
del mismo a otras Administraciones si la
obra no est4 contemplada en planeamiento

4 Resolucién alegaciones

5 Aprobacion Estudio de Viabilidad

6 Anteproyecto en su caso: redaccion,
informacién publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion

7 Propuesta de Inicio

8 Redaccidn, supervision, aprobacion y
replanteo del proyecto

9 Redaccion del PPT

10 Redaccion PCAP

11 Informe juridico

12 Emision de R.C. y en su caso informe de




[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

financiacion

13 Informe de fiscalizacion

14 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

15 Anuncio licitacion B.O., DOUE vy Perfil
Contratante

16 Presentacion solicitudes participacion

17 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

18 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

19 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

20 Presentacion ofertas iniciales

21 Dialogo con los candidatos

22 Presentacion de ofertas finales

23 Informe técnico con propuesta resolucion

24 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

25 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

26 Adjudicacién por érgano de contratacion

27 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

28 Notificacion

29 Formalizacion

30 Publicacion formalizacion en Perfil, en B.O.
y DOUE

ref. a
documento tramite:

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

Documentacion exigida por 16y 20
art. 146 TRLCSP
Oferta 20
Certificado de estar al co- 25

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de gestion de servicio
publico mediante procedimiento
abierto, Unico criterio de
adjudicacion.

coz7

objeto

Contratacion de la gestion de un servicio cuya
prestacion ha sido asumida como propia por el
Ayuntamiento

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Aprobacién del régimen juridico

3 Si el contrato comprende ejecucion de obras:

redaccion del anteproyecto de obras y
explotacion, informacidén publica, resolucion
de alegaciones y aprobacion del mismo.
Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisidn de R.C. y en su caso informe de
financiacion

Informe de fiscalizacion

9 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

10 Anuncio de licitacion B.O. y Perfil
Contratante (y DOUE si los gastos de primer
establecimiento son superiores a 500.000 €)
11 Presentacion de proposiciones
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12 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion.
13 Requerimiento de subsanacion en su caso
14 Subsanacion, en su caso
15 Apertura en Mesa ofertas econdmicas
16 Informe valoracién ofertas econémicas
17 Propuesta de adjudicacion en Mesa
18 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
19 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
20 Adjudicacién por érgano de contratacion
21 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
22 Notificacion
23 Formalizacion del contrato
24 Publicacion formalizacion en Perfil y B.O. (y
DOUE si los gastos de primer
establecimiento son superiores a 500.000 €)
documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por 11
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por - Oferta 11
interesados - Certificado de estar al co- 19
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg. Social
y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de gestion de servicio
publico mediante procedimiento
abierto, varios criterios de
adjudicacion.

C028

objeto

Contratacion de la gestion de un servicio cuya
prestacion ha sido asumida como propia por el
Ayuntamiento

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la
L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento General de la LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Aprobacién del régimen juridico

3 Si el contrato comprende ejecucién de obras:

redaccion del anteproyecto de obras y
explotacion, informacion publica, resolucién
de alegaciones y aprobacion del mismo.
Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
0 Anuncio de licitacion B.O. y Perfil Contratante
(y DOUE si los gastos de primer
establecimiento son superiores a 500.000 €)
11 Presentacion de proposiciones
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12 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

13 Requerimiento de subsanacion en su caso

14 Subsanacion, en su caso

15 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

16 Informe técnico valoracion

17 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula

18 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula

19 Propuesta de adjudicacion en Mesa

20 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

21 Presentacion por adjudicatario documentacion
Adjudicacién por érgano de contratacion

22 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

23 Notificacion

24 Formalizacion del contrato.

25 Publicacion formalizacion en BO vy Perfil (y

26 DOUE si los gastos de primer establecimiento
son superiores a 500.000 €)

documento ref. a tramite:

- Documentacion exigida por 11
[en su caso]: documentacion ?)r]Eé r1t26 TRLCSP 1
necesaria a presentar por - Certificado de estar al co- 21

interesados

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de gestion de servicio
publico mediante procedimiento
restringido, Unico criterio de
adjudicacién.

C029

objeto

Contratacion de la gestion de un servicio cuya
prestacion ha sido asumida como propia por el
Ayuntamiento

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la
L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento General de la LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del
expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion
del procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catélogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del
procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos
exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Aprobacién del régimen juridico

Si el contrato comprende ejecucién de obras:
redaccion del anteproyecto de obras y
explotacion, informacion publica, resolucién de
alegaciones y aprobacion del mismo.

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion

0 Anuncio licitacion en B.O., y Perfil (y DOUE si
los gastos de primer establecimiento superan los
500.000 €) con plazo presentacion solicitudes
participacion

11 Presentacion solicitudes participacion

WN -
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[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

12 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

13 Resolucién 6rgano contratacion seleccionando
participantes

14 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

15 Presentacion de proposiciones

16 | Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

17 Requerimiento de subsanacion en su caso

18 Subsanacion, en su caso

19 Apertura en Mesa ofertas econdémicas Informe
técnico

20 Propuesta de adjudicacion en Mesa

21 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

22 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

23 | Adjudicacion

23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

24 Notificacion

25 Formalizacion del contrato

26 Publicacion de la formalizacion en Perfil, B.O.
(y DOUE en su caso)

documento ref. a tramite:

Documentacion exigida | 13y 17
por art. 146 TRLCSP
Oferta 17
Certificado de estar al 22
corriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de gestion de servicio
publico mediante procedimiento
restringido, varios criterios de
adjudicacion.

C030

objeto

Contratacion de la gestion de un servicio cuya
prestacion ha sido asumida como propia por el
Ayuntamiento

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Aprobacién del régimen juridico

3 Si el contrato comprende ejecucién de obras:

redaccion del anteproyecto de obras y
explotacion, informacion publica, resolucién
de alegaciones y aprobacién del mismo.
Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
0 Anuncio licitacion en B.O. y Perfil(y DOUE
si los gastos de primer establecimiento
superan los 500.000 €) con plazo
presentacién solicitudes participacion

11 Presentacion solicitudes participacion

12 Comprobacion personalidad y solvencia
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solicitantes
13 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes
14 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones
15 Presentacion de proposiciones
16 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion
17 Requerimiento de subsanacion en su caso
18 Subsanacion, en su caso
19 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor
20 Informe técnico valoracion
21 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
22 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
23 Propuesta de adjudicacion en Mesa
24 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
25 Presentacion por adjudicatario
documentacion
26 Adjudicacién por érgano de contratacion
27 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
28 Notificacion
29 Formalizacion
30 Publicacion formalizacion Pefil y B.O.
documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por 13y 17
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por - Oferta 17
interesados - Certificado de estar al 25
corriente de obligaciones
tributarias y con la Seg. Social
y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de gestion de servicio
C031 publico mediante procedimiento
negociado con publicidad.

objeto

Contratacion de la gestion de un servicio cuya
prestacion ha sido asumida como propia por el
Ayuntamiento

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catéalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Aprobacién del régimen juridico

3 Si el contrato comprende ejecucién de obras:

redaccion del anteproyecto de obras y
explotacion, informacion publica, resolucién
de alegaciones y aprobacion del mismo.

4 Redaccion del PPT

5 Redaccién del PCAP

6 Informe juridico

7 Emision de R.C. o informe de financiacion
8 Informe de fiscalizacion

9 Aprobacién expdte por érgano contratacion
10 Anuncio licitacién B.O. y Perfil Contratante
11 Presentacion ofertas

12 Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion

13 Requerimiento de subsanacion en su caso
14 Subsanacion, en su caso




15 Apertura ofertas

16 Negociacién

17 Informe técnico con propuesta de
clasificacion de ofertas por orden decreciente
18 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

19 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

20 Adjudicacién por érgano de contratacion

21 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
22 Notificacion

23 Formalizacion

24 Publicacion de la formalizacién en Perfil y

B.O.
ref. a
documento tramite:
- Documentacion exigida por 11
[en su caso]: documentacion ) ?)r]Eé r1t26 TRLCSP 11
necesaria a presentar por - Certificado de estar al 19

interesados

corriente de obligaciones
tributarias y con la Seg. Social
y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de gestion de servicio
publico mediante procedimiento

cle negociado sin publicidad.

objeto

Contratacion de la gestion de un servicio cuya
prestacion ha sido asumida como propia por el
Ayuntamiento

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Aprobacién del régimen juridico

3 Si el contrato comprende ejecucién de obras:

redaccion del anteproyecto de obras y
explotacion, informacién publica, resolucion
de alegaciones y aprobacion del mismo.
Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Solicitud de ofertas con invitacion
Presentacion ofertas
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12 Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion
13 Requerimiento de subsanacion en su caso
14 Subsanacion, en su caso
15 Apertura ofertas
16 Negociacion
17 Informe técnico con propuesta de
clasificacion ofertas en orden decreciente
18 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
19 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
20 Adjudicacién por érgano de contratacion
21 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
22 Notificacion
23 Formalizacion
24 Publicacion de la formalizacion, en su caso,
por razén de la cuantia (art. 154 TRLCSP)
documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por 11
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por - Oferta 11
interesados - Certificado de estar al 19
corriente de obligaciones
tributarias y con la Seg. Social
y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de gestion de servicio
publico mediante dialogo

Clek competitivo.

objeto

Contratacion de la gestion de un servicio cuya
prestacion ha sido asumida como propia por el
Ayuntamiento

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Aprobacién del régimen juridico

3 Si el contrato comprende ejecucién de obras:

redaccion del anteproyecto de obras y
explotacion, informacion publica, resolucién
de alegaciones y aprobacion del mismo.
Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
0 Anuncio licitacién B.O. y Perfil Contratante
(y DOUE si los gastos de priemr
establecimiento son superiores a 500.000 €)
11 Presentacion solicitudes participacion

12 Comprobacion personalidad y solvencia
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solicitantes
13 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes
14 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones
15 Presentacion ofertas iniciales
16 Dialogo con los candidatos
17 Presentacion de ofertas finales
18 Informe técnico con propuesta resolucion
19 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion
20 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
21 Adjudicacién por érgano de contratacion
22 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
23 Notificacion
24 Formalizacion
25 Publicacion formalizacion en Perfil y, en su
caso, en B.O. por razon de la cuantia (art.
154 TRLCSP)
documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por 11y 15
[en su caso]: documentacion g;érltgfs TRLCSP 15y 17
necesaria a presentar por - Certificado de estar al 20

interesados

corriente de obligaciones
tributarias y con la Seg. Social
y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de suministro, por
procedimiento abierto, Gnico criterio
de adjudicacion, no sujeto a
regulacion armonizada.

C034

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la
L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento General de la LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mastoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccion del PPT

3 Redaccién del PCAP

4 Informe juridico

5 Emisién de R.C. y en su caso informe de
financiacion

6 Informe de fiscalizacion

7 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

8 Anuncio de licitacion B.O. y Perfil Contratante
Presentacion de proposiciones

9 Apertura en Mesa de contratacion de docu-

10 mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion.

Requerimiento de subsanacion en su caso
11 Subsanacion, en su caso

12 Apertura en Mesa ofertas economicas

13 Informe valoracion ofertas econdmicas
14 Propuesta de adjudicacion en Mesa




15 Requerimiento documentacidn previa a adju-
16 dicacion

Presentacion por adjudicatario de la

17 documentacion

Adjudicacién por érgano de contratacion

18 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
19 Notificacion

20 Formalizacion del contrato

21 Publicacion formalizacion en Perfil y B.O.
22

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento ref. a tramite:
- Documentacion exigida por 9
art. 146 TRLCSP
- Oferta 9
- Certificado de estar al co- 17

rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de suministro, por
procedimiento abierto, varios
criterios de adjudicacion, no sujeto a
regulacion armonizada.

C035

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio de licitacion en B.O. y Perfil
Contratante

9 Presentacion de proposiciones

10 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

11 Requerimiento de subsanacion en su caso
12 Subsanacion, en su caso

13 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

CONOOT A WN R




14 Informe técnico valoracion
15 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
16 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
17 Propuesta de adjudicacion en Mesa
18 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
19 Presentacion por adjudicatario
documentacion
20 Adjudicacién por érgano de contratacion
21 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
22 Notificacién
23 Formalizacion del contrato.
24 Publicacion formalizacion en BO y Perfil
documento ref. a
tramite:
Documentacion exigida por 9
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta 9
interesados Certificado de estar al co- 19
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




B - .
INUNTAMIENTD Manual Descriptivo de Procedimientos
DEMOSTOLES

Contratacion de suministro, por
procedimiento abierto, Gnico criterio

PROCEDIMIENTO C036 de adjudicacion, sujeto a regulacion

armonizada.

obieto Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes

J muebles

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de
laL.C.S.P.

normativa aplicable - R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que

se aprueba el Reglamento General de la LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

. . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio de licitacion en D.O.U.E., B.O.y
Perfil del Contratante

9 Presentacion de proposiciones

10 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos
11 Requerimiento de subsanacion en su caso
12 Subsanacion, en su caso

13 Apertura en Mesa ofertas econdmicas

14 Informe valoracién ofertas econémicas

15 Propuesta de adjudicacion en Mesa

coONO O WN -

tramites y requisitos exigidos




16 Requerimiento documentacidn previa a adju-

dicacion

17 Presentacion por adjudicatario documentacion

Adjudicacién por érgano de contratacion

18 Publicacion adjudicacion Perfil Contratante

19 Notificacion

20 Formalizacion del contrato transcurrido plazo
21 para interposicién recurso especial

22 Contratante, B.O. y DOUE

Publicacion de la formalizacion en Perfil del

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a tramite;

- Documentacién exigida por
art. 146 TRLCSP
- Oferta
- Certificado de estar al co-
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Co037

Contratacion de suministro, por
procedimiento abierto, varios
criterios de adjudicacion, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

coONO O WDN -

o

11
12
13

14

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio de licitacion en DOUE, B.O. y
Perfil

Presentacion de proposiciones

Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos
Requerimiento de subsanacion en su caso
Subsanacion, en su caso

Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

Informe técnico valoracion




15 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula

16 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula

17 Propuesta de adjudicacion en Mesa

18 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

19 Ptacion por adjudicatario documentacion

20 Adjudicacién por érgano de contratacion

21 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

22 Notificacion

23 Formalizacion del contrato transcurrido
plazo interposicion recurso especial

24 Publicacion formalizacion Perfil Contrtante,
B.O. y DOUE

documento ref. a

tramite:
- Documentacion exigida por
[en su c_aso]. documentacion art. 146 TRLCSP glaap 9
necesaria a presentar por Oferta
interesados .
Certificado de estar al co- 9
rriente de obligaciones 19
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C038

Contratacion de suministro, por
procedimiento restringido, Unico
criterio de adjudicacidn, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

coONO O~ WN -

11

12

13

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisidn de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién en B.O. y Perfil con plazo
presentacién solicitudes participacion
Presentacion solicitudes participacion
Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

Presentacion de proposiciones




14 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion
15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso
17 Apertura en Mesa ofertas econémicas
18 Informe técnico
19 Propuesta de adjudicacion en Mesa
20 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
21 Presentacion por adjudicatario
documentacion
22 Adjudicacién por érgano de contratacion
23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
24 Notificacion
25 Formalizacion
26 Publicacion de la formalizacion en Perfil y
B.O.
documento ref. a
tramite:
Documentacion exigida por 9y 13
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta 13
interesados Certificado de estar al co- 21
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

Contratacion de suministro, por
procedimiento restringido, varios
criterios de adjudicacion, no sujeto a
regulacion armonizada.

PROCEDIMIENTO C039

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes

objeto muebles

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

normativa aplicable

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

6rgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

. . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién en B.O. y Perfil con plazo
tramites y requisitos exigidos presentaci_é/n soli_ci_tudes parti_ci_paci_(?n

9 Presentacion solicitudes participacion

10 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

13 Presentacion de proposiciones

14 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y

coONO O~ WN -




calificacion
15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso
17 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor
18 Informe técnico valoracion
19 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
20 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
21 Propuesta de adjudicacion en Mesa
22 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
23 Presentacion por adjudicatario
documentacion
24 Adjudicacién por érgano de contratacion
25 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
26 Notificacion
27 Formalizacion
28 Publicacion formalizacion Pefil y B.O.
documento ref. a
tramite:
[en su caso]: documentacion Documentacion exigida por 9y 13
_necesaria a presentar por ?)r;é r1t26 TRLCSP 13
Interesados Certificado de estar al co- 23
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de suministro, por
procedimiento restringido, Unico
criterio de adjudicacién, sujeto a
regulacion armonizada.

C040

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacionen B.O. yD.O.U.E. y
Perfil con plazo presentacion solicitudes
participacion

coONO O WN -

9 Presentacion solicitudes participacion
10 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones




13 Presentacion de proposiciones
14 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion
15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso
17 Apertura en Mesa ofertas econémicas
18 Informe técnico
19 Propuesta de adjudicacion en Mesa
20 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion
21 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
22 Adjudicacién
23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
24 Notificacion
25 Formalizacion del contrato transcurrido
plazo para interposicion recurso especial
26 Publicacién de la formalizaciéon en Perfil,
B.0. y DOUE
documento ref. a
tramite:
[en su caso]: documentacion Documentacion exigida por 9y 13
_necesaria a presentar por ?)r;é r1t26 TRLCSP 13
Interesados Certificado de estar al co- 21
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de suministro, por
procedimiento restringido, varios
criterios de adjudicacion, sujeto a
regulacion armonizada.

Co041

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacionen B.O. yD.O.U.E. y
Perfil con plazo presentacion solicitudes
participacion

cONO OIS WN -

9 Presentacion solicitudes participacion
10 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones




13 Presentacion de proposiciones
14 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion
15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso
17 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor
18 Informe técnico valoracion
19 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
20 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
21 Propuesta de adjudicacion en Mesa
22 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
23 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
24 Adjudicacion
25 Publicacion adjudicacion Perfil Contratante
26 Notificacion
27 Formalizacion del contrato transcurrido
plazo para interposicion recurso especial
28 Publicacién de la formalizacién en Perfil,
B.O. y DOUE
documento ref. a
tramite:
. Documentacion exigida por
[ensu c_aso]. documentacion art. 146 TRLCSP glaap
necesaria a presentar por Oferta 9y 13
interesados Certificado de estar al co- 13
rriente de obligaciones 23
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de suministro, por
procedimiento negociado con
publicidad, no sujeto a regulacién
armonizada.

Co042

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién B.O. y Perfil Contratante
Presentacion ofertas

0 Apertura documentacién acreditativa
requisitos previos y calificacion

11 Requerimiento de subsanacion en su caso

12 Subsanacion, en su caso

13 Apertura ofertas

14 Negociacion

15 Informe técnico con propuesta de
clasificacion de ofertas por orden decreciente
16 Requerimiento documentacion previa a adju-
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dicacion
17 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
20 Notificacion
21 Formalizacion
22 Publicacion de la formalizacién en Perfil y
B.O.
documento ref. a
tramite:
_ - - Documentacién exigida por 9
[en su c_aso]. documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por . Oferta 9
interesados - Certificado de estar al co- 17

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C043

Contratacion de suministro, por
procedimiento negociado con
publicidad, sujeto a regulacién
armonizada.

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

CO~NOOT A WN B

11
12
13

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacion B.O. y DOUE vy Perfil
Contratante

Presentacion ofertas

Apertura documentacién acreditativa
requisitos previos y calificacion
Requerimiento de subsanacion en su caso
Subsanacion, en su caso

Apertura ofertas




14 Negociacion
15 Informe técnico con propuesta de
clasificacion de ofertas en orden decreciente
16 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
17 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
20 Notificacion
21 Formalizacion transcurrido plazo
presentacién recurso especial
22 Publicacion formalizacion Perfil, B.O. y
DOUE
ref. a
documento tramite:
- Documentacién exigida por 9
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por - Oferta 9
interesados - Certificado de estar al co- 17
rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




o
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

co044

Contratacion de suministro, por
procedimiento negociado sin
publicidad.

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.
R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

P OO ~NOOITE, WNEF

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Solicitud de ofertas con invitacion
Presentacion ofertas

Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion
Requerimiento de subsanacion en su caso
Subsanacion, en su caso

Apertura ofertas

Negociacion

Informe técnico con propuesta de
clasificacion ofertas en orden decreciente

Requerimiento documentacion previa a adju-




dicacion

17 Presentacion por adjudicatario de la

documentacién

18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

20 Notificacion
21 Formalizacién

22 Publicacion de la formalizacion en Perfil

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por 13
art. 146 TRLCSP
- Oferta 13
- Certificado de estar al co- 21

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




-
4 /\ﬁ}\

\ﬂ
A

Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C045

Contratacion de suministro, por
didlogo competitivo, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

6rgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

>
=]

denominacién

CONOOT A WN B

o

11

12

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacion B.O. y DOUE vy Perfil
Contratante

Presentacion solicitudes participacion
Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

Invitacion a los seleccionados para presentar




proposiciones

13 Presentacion ofertas iniciales

14 Dialogo con los candidatos

15 Presentacion de ofertas finales

16 Informe técnico con propuesta clasificacion
de ofertas en orden decreciente

17 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

18 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

19 Adjudicacién por érgano de contratacion

20 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

21 Notificacion

22 Formalizacion

23 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE

documento ref. a

tramite:
- Documentacién exigida por 9
[en su caso]: documentacién ?)r]Eé r1t26 TRLCSP 13y 15
necesaria a presentar por - Certificado de estar al co- 18

interesados

rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg. Social
y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de suministro, por
didlogo competitivo, no sujeto a

e regulacion armonizada.

objeto

Adquisicién o arrendamiento de productos o bienes
muebles

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién B.O. y Perfil Contratante
Presentacion solicitudes participacion

0 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

13 Presentacion ofertas iniciales

14 Dialogo con los candidatos

P OO ~NO OIS, WNEF




15 Presentacion de ofertas finales
16 Informe técnico con propuesta resolucion
17 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
18 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
19 Adjudicacién por érgano de contratacion
20 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
21 Notificacién
22 Formalizacion
23 Publicacion formalizacion en Perfil y, en su
caso, en B.O. por razon de la cuantia (art.
154 TRLCSP)
documento ref. a
tramite:
- Documentacién exigida por 9
[en su caso]: documentacion ) g;érltgfs TRLCSP 13y 15
necesaria a presentar por - Certificado de estar al co- 18

interesados

rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg. Social
y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimiento

PROCEDIMIENTO

Co047

Contratacion de servicios, por
procedimiento abierto, anico
criterio de adjudicacion, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de servicios

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

0  Propuesta de inicio

0  Redaccion del PPT

0  Redaccion del PCAP

o Informe juridico

0 Emision de R.C. y en su caso informe de
financiacion

o Informe de fiscalizacion

0  Aprobacién expediente por el o6rgano de
contratacion

0 Anuncio de licitacibn B.O. 'y Perfil
Contratante

0  Presentacion de proposiciones

0  Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos vy
calificacion.

0  Requerimiento de subsanacion en su caso




Subsanacion, en su caso

Apertura en Mesa ofertas econémicas
Informe valoracién ofertas econémicas
Propuesta de adjudicacion en Mesa
Requerimiento  documentacion
adjudicacion
Presentacion
documentacion
Adjudicacién por érgano de contratacion
Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
Notificacion

Formalizacion del contrato

Publicacion formalizacion en Perfil y B.O.

OO0OO0OO0O0

previa

de

@]

por adjudicatario

OO0O0OO0O0

a

la

[en su caso]: documentacion

ref.

men , .
documento tramite:

- Documentacién exigida por |9
art. 146 TRLCSP

necesaria a presentar por - Oferta 9

interesados - Certificado de estar al co- 17
rriente  de  obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en  su  casq: modelos Ref. modelos normalizados de solicitud:

normalizados Otros:

organo — competente  para Junta de Gobierno Local

resolver

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C048

Contratacion de servicios, por
procedimiento abierto, varios
criterios de adjudicacion, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de servicios

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

CO~NOOT A WN B

11
12

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio de licitacion en B.O. y Perfil
Contratante

Presentacion de proposiciones

Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

Requerimiento de subsanacion en su caso

Subsanacidn, en su caso




13 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor
14 Informe técnico valoracion
15 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
16 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
17 Propuesta de adjudicacion en Mesa
18 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion
19 Presentacion por adjudicatario
documentacion
20 Adjudicacién por érgano de contratacion
21 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
22 Notificacion
23 Formalizacion del contrato.
24 Publicacion formalizacion en BO y Perfil
documento ref. a
tramite:
Documentacion exigida por 9
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta 9
interesados Certificado de estar al co- 19
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C049

Contratacion de servicios, por
procedimiento abierto, Unico
criterio de adjudicacién, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de servicios

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo maximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio

administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

O O0O0O0O0O0O0O0

(elNe]

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio de licitacion en D.O.U.E., B.O. y
Perfil del Contratante

Presentacion de proposiciones

Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos
Requerimiento de subsanacion en su caso
Subsanacion, en su caso

Apertura en Mesa ofertas economicas




OO0OO0O0O0OO0OO0OO0O

@]

Informe valoracién ofertas econémicas
Propuesta de adjudicacion en Mesa
Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

Presentacion por adjudicatario documentacion
Adjudicacién por érgano de contratacion
Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
Notificacion

Formalizacion del contrato transcurrido plazo
para interposicién recurso especial
Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE

[en su caso]: documentacion

documento

ref. a
tramite:

Documentacion exigida por | 9
art. 146 TRLCSP

necesaria a presentar por Oferta 9
interesados Certificado de estar al co- 17
rriente  de  obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva
Ref. modelos normalizados de solicitud:
[en  su caso]:  modelos
normalizados
Otros:
organo  competente  para Junta de Gobierno Local
resolver

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

Contratacion de servicios, por
procedimiento abierto, varios
PROCEDIMIENTO C050 criterios de adjudicacion, sujeto a
regulacion armonizada.

objeto Contratacion de servicios

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
normativa aplicable se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

. . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

denominacién

>
=]

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio de licitacion en DOUE, B.O. y
Perfil

9 Presentacion de proposiciones

10 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos
11 Requerimiento de subsanacion en su caso
12 Subsanacion, en su caso

13 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

coONO O WN -

tramites y requisitos exigidos




14 Informe técnico valoracion
15 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
16 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
17 Propuesta de adjudicacion en Mesa
18 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
19 Ptacion por adjudicatario documentacion
20 Adjudicacién por érgano de contratacion
21 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
22 Notificacion
23 Formalizacion del contrato transcurrido
plazo interposicion recurso especial
24 Publicacion formalizacion Perfil Contrtante,
B.0O. y DOUE
documento ref. a
tramite:
_ . Documentacion exigida por 9
[en su c_aso]. documentacion art. 146 TRLCSP g
necesaria a presentar por Oferta 9
Interesados Certificado de estar al co- 19
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C051

Contratacion de servicios, por
procedimiento restringido, Unico
criterio de adjudicacidn, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

O©CoOoO~NOoO O, WN P

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

Ptacion por adjudicatario documentacion
Adjudicacién por érgano de contratacion
Publicacion adjudicacion Perfil Contratante

[en su caso]: documentacion

ref. a




necesaria a presentar por
interesados

tramite;

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

Contratacion de servicios, por
procedimiento restringido, varios
PROCEDIMIENTO C052 criterios de adjudicacion, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto Contratacion de servicios

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

normativa aplicable

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

6rgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

- . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccion del PPT

3 Redaccién del PCAP

4 Informe juridico

5 Emisién de R.C. y/o informe de financiacion

6 Informe de fiscalizacion

7 Aprobacién expdte por érgano contratacion

o 8 Anuncio licitacion en B.O. y Perfil con plazo

tramites y requisitos exigidos presentacion solicitudes participacion

9 Presentacion solicitudes participacion

10 Comprobacion personalidad y solvencia

solicitantes

11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

13 Presentacion de proposiciones

14 Apertura en Mesa de contratacion de docu-




mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion
15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso
17 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor
18 Informe técnico valoracion
19 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
20 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
21 Propuesta de adjudicacion en Mesa
22 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
23 Presentacion por adjudicatario
documentacion
24 Adjudicacién por érgano de contratacion
25 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
26 Notificacion
27 Formalizacion
28 Publicacion formalizacion Pefil y B.O.
documento ref. a
tramite:
[en su caso]: documentacion Documentacion exigida por 9y 13
_necesaria a presentar por ?)r]Eé r1t26 TRLCSP 13
interesados Certificado de estar al co- 23
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de servicios, por
procedimiento restringido, Unico
criterio de adjudicacién, sujeto a
regulacion armonizada.

C053

objeto

Contratacion de servicios

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacionen B.O. yD.O.U.E. y
Perfil con plazo presentacion solicitudes
participacion

coONO O~ WN -

9 Presentacion solicitudes participacion
10 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

13 Presentacion de proposiciones




14 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion
15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso
17 Apertura en Mesa ofertas econémicas
18 Informe técnico
19 Propuesta de adjudicacion en Mesa
20 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
21 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
22 Adjudicacion
23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
24 Notificacion
25 Formalizacion del contrato transcurrido
plazo para interposicion recurso especial
26 Publicacién de la formalizacién en Perfil,
B.O. y DOUE
ref. a
documento tramite:
Documentacion exigida por 9y 13
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta 13
interesados Certificado de estar al co- 21
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de servicios, por
procedimiento restringido, varios
criterios de adjudicacion, sujeto a
regulacion armonizada.

C054

objeto

Contratacion de servicios

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacionen B.O. yD.O.U.E. y
Perfil con plazo presentacion solicitudes
participacion

CO~NOOT A WN R

9 Presentacion solicitudes participacion
10 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones




13 Presentacion de proposiciones
14 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion
15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso
17 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor
18 Informe técnico valoracion
19 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
20 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
21 Propuesta de adjudicacion en Mesa
22 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
23 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
24 Adjudicacion
25 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
26 Notificacion
27 Formalizacion del contrato transcurrido
plazo para interposicidn recurso especial
28 Publicacién de la formalizacién en Perfil,
B.O. y DOUE
documento ref. a
tramite:
. Documentacion exigida por 9y 13
[ensu c_aso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta 13
interesados Certificado de estar al co- 23
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C055

Contratacion de servicios, por
procedimiento negociado con
publicidad, sujeto a regulacién
armonizada.

objeto

Contratacion de servicios

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

P OO ~NO OIS, WNEF

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién B.O. y Perfil Contratante
Presentacion ofertas

Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion
Requerimiento de subsanacion en su caso
Subsanacion, en su caso

Apertura ofertas

Negociacion

Informe técnico con propuesta de




clasificacion de ofertas por orden decreciente
16 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
17 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
20 Notificacion
21 Formalizacion
22 Publicacion de la formalizacién en Perfil y
B.O.
documento ref. a
tramite:
- Documentacién exigida por 9
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por - Oferta 9
interesados - Certificado de estar al co- 17
rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

Contratacion de servicios, por
procedimiento negociado con

PROEERILIIISNUE el publicidad sujeto a regulacion
armonizada
objeto Contratacion de servicios

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

normativa aplicable

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

. : Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacion B.O. y DOUE vy Perfil
Contratante

9 Presentacion ofertas

10 Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion

11 Requerimiento de subsanacion en su caso
12 Subsanacion, en su caso

tramites y requisitos exigidos

CO~NOOT A WN R




13 Apertura ofertas
14 Negociacién
15 Informe técnico con propuesta de
clasificacion de ofertas en orden decreciente
16 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
17 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
20 Notificacion
21 Formalizacion transcurrido plazo
presentacién recurso especial
22 Publicacion formalizacion Perfil, B.O. y
DOUE
documento ref. a
tramite:
- Documentacién exigida por 9
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por - Oferta 9
interesados - Certificado de estar al co- 17
rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de servicios, por
C057 procedimiento negociado sin
publicidad.

objeto

Contratacion de servicios

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Solicitud de ofertas con invitacion
Presentacion ofertas

0 Apertura documentacién acreditativa
requisitos previos y calificacion

11 Requerimiento de subsanacion en su caso
12 Subsanacion, en su caso

13 Apertura ofertas

14 Negociacion

15 Informe técnico con propuesta de
clasificacion ofertas en orden decreciente
16 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

P OO ~NO O, WwN -




17 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
20 Notificacion

21 Formalizacion

22 Publicacion de la formalizacion en Perfil

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a
documento o
tramite:
- Documentacion exigida por 13
art. 146 TRLCSP
- Oferta 13
- Certificado de estar al co- 21
rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de servicios, por
didlogo competitivo, sujeto a

e regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de servicios

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

denominacién

>
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Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacion B.O. y DOUE vy Perfil
Contratante

9 Presentacion solicitudes participacion

10 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

13 Presentacion ofertas iniciales
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14 Dialogo con los candidatos
15 Presentacion de ofertas finales
16 Informe técnico con propuesta clasificacion
de ofertas en orden decreciente
17 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
18 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
19 Adjudicacién por érgano de contratacion
20 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
21 Notificacion
22 Formalizacion
23 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE
ref. a
documento tramite:
- Documentacién exigida por 9
[en su caso]: documentacion ?)r]Eé r1t26 TRLCSP 13y 15
necesaria a presentar por - Certificado de estar al co- 18

interesados

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C059

Contratacion de servicios por
didlogo competitivo, no sujeto a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de servicios

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

P OO ~NO O, WNEF

12

13

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién B.O. y Perfil Contratante
Presentacion solicitudes participacion
Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

Presentacion ofertas iniciales




14 Dialogo con los candidatos
15 Presentacion de ofertas finales

16 Informe técnico con propuesta resolucion
17 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

18 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

19 Adjudicacién por érgano de contratacion
20 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
21 Notificacion

22 Formalizacion

23 Publicacion formalizacion en Perfil y, en su
caso, en B.O. por razon de la cuantia (art.

154 TRLCSP)
ref. a
documento tramite:
- Documentacién exigida por 9
[en su caso]: documentacion i ?)r;érthG TRLCSP 13y 15
necesaria a presentar por - Certificado de estar al co- 18

interesados

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de colaboracion entre
C060 el sector publico y el sector privado
por dialogo competitivo.

objeto

Contratacion de obras, servicios o suministros con
una entidad de derecho privado que aporta sus
recursos y experiencia para la ejecucion del
proyecto

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

ne denominacion

1 Redaccidn del documento de evaluacion
previa

2 Elaboracion del programa funcional

3 Aprobacién del Programa Funcional y del
inicio del expediente de contratacion

4 Redaccién del documento descriptivo del
contrato

5 Informe juridico

6 Informe de fiscalizacion

7 Aprobacién expdte por érgano contratacion

8 Anuncio licitacion en DOUE, B.O. y Perfil
Contratante

9 Presentacion solicitudes participacion

10 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes




11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

13 Presentacion ofertas iniciales

14 Dialogo con los candidatos

15 Presentacion de ofertas finales

26 Informe técnico con propuesta clasificacion
de ofertas en orden decreciente

27 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion

28 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

29 Adjudicacién por érgano de contratacion

30 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

31 Notificacion

32 Formalizacion

33 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE

documento ref. a

tramite:
- Documentacién exigida por 9y 13
y art. 146 TRLCSP
[en su c_aso]: documentacién - Oferta 13
necesaria a presentar por - Certificado de estar al co- 28

interesados

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de colaboracion entre
el sector publico y el sector privado
por procedimiento negociado con
publicidad

Co61

objeto

Contratacion de obras, servicios o suministros con
una entidad de derecho privado que aporta sus
recursos y experiencia para la ejecucion del
proyecto

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Redaccion del documento de evaluacion
previa

Elaboracion del programa funcional
Aprobacién del Programa Funcional y del
inicio del expediente de contratacion
Redaccion del documento descriptivo del
contrato

Informe juridico

Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacion en DOUE, B.O. y Perfil
Contratante

Presentacion solicitudes de participacion
Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes
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15 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

16 Presentacion ofertas

17 Apertura ofertas

18 Negociacion

19 Informe técnico con propuesta de
clasificacion de ofertas en orden decreciente
20 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

21 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

22 Adjudicacién por érgano de contratacion

23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
24 Notificacién

25 Formalizacion

26 Publicacion formalizacion Perfil, B.O. y

DOUE
ref. a
documento tramite:
- Documentacion exigida por 12y 16
[en su caso]: documentacion ) ?)r]Eé r1t26 TRLCSP 16
necesaria a presentar por - Certificado de estar al co- 21

interesados rriente de obligaciones tributarias y

con la Seg. Social y garantia
definitiva

Ref. modelos normalizados de solicitud:
[en su caso]: modelos

normalizados
Otros:

6rgano competente para

Junta de Gobierno Local
resolver

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de contrato
administrativo especial, por
C062 procedimiento abierto, Unico
criterio de adjudicacién.

objeto

Contratacion administrativa especial vinculada al
giro o trafico del Ayuntamiento o que satisfaga una
finalidad publica de su especifica competencia

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que

se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisidn de R.C. y en su caso informe de
financiacion

Informe de fiscalizacion

7 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

8 Anuncio de licitacion B.O. y Perfil
Contratante

9 Presentacion de proposiciones

10 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion.

11 Requerimiento de subsanacion en su caso
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12 Subsanacion, en su caso
13 Apertura en Mesa ofertas econémicas
14 Informe valoracién ofertas econémicas
15 Propuesta de adjudicacion en Mesa
16 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
17 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
20 Notificacion
21 Formalizacion del contrato
22 Publicacion formalizacion en Perfil y B.O.
documento ref. a
tramite:
Documentacion exigida por 9
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta 9
interesados Certificado de estar al co- 17
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de contrato
administrativo especial, por
C063 procedimiento abierto, varios
criterios de adjudicacion.

objeto

Contratacion administrativa especial vinculada al
giro o trafico del Ayuntamiento o que satisfaga una
finalidad publica de su especifica competencia

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio de licitacion en B.O. y Perfil
Contratante

Presentacion de proposiciones

10 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

11 Requerimiento de subsanacion en su caso
12 Subsanacion, en su caso
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13 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor
14 Informe técnico valoracion
15 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula
16 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula
17 Propuesta de adjudicacion en Mesa
18 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion
19 Presentacion por adjudicatario
documentacion
20 Adjudicacién por érgano de contratacion
21 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
22 Notificacion
23 Formalizacion del contrato.
24 Publicacion formalizacion en BO y Perfil
documento ref. a
tramite:
Documentacion exigida por 9
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta 9
interesados Certificado de estar al co- 19
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de contrato
administrativo especial, por
C064 procedimiento restringido, Unico
criterio de adjudicacién.

objeto

Contratacion administrativa especial vinculada al
giro o trafico del Ayuntamiento o que satisfaga una
finalidad publica de su especifica competencia

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

denominacién

>
=]

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién en B.O. y Perfil con plazo
presentacién solicitudes participacion
Presentacion solicitudes participacion

10 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

CO~NOOT A WN R

o




13 Presentacion de proposiciones
14 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion
15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso
17 Apertura en Mesa ofertas econémicas
18 Informe técnico
19 Propuesta de adjudicacion en Mesa
20 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion
21 Presentacion por adjudicatario
documentacion
22 Adjudicacién por érgano de contratacion
23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
24 Notificacion
25 Formalizacion
26 Publicacion de la formalizacion en Perfil y
B.O.
documento ref. a
tramite:
Documentacion exigida por 9y 13
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta 13
interesados Certificado de estar al co- 21
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contratacion de contrato
administrativo especial, por
C065 procedimiento restringido, varios
criterios de adjudicacion.

objeto

Contratacion administrativa especial vinculada al
giro o trafico del Ayuntamiento o que satisfaga una
finalidad publica de su especifica competencia

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que

se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

denominacién

>
=]

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién en B.O. y Perfil con plazo
presentacién solicitudes participacion

9 Presentacion solicitudes participacion

10 Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

11 Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

coONO O~ WN -




12 Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

13 Presentacion de proposiciones

14 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

15 Requerimiento de subsanacion en su caso

16 Subsanacion, en su caso

17 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

18 Informe técnico valoracion

19 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula

20 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula

21 Propuesta de adjudicacion en Mesa

22 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

23 Presentacion por adjudicatario
documentacion

24 Adjudicacién por érgano de contratacion

25 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
26 Notificacion

27 Formalizacion

28 Publicacion formalizacion Pefil y B.O.

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento ref. a
tramite:
- Documentacién exigida por 9y 13
art. 146 TRLCSP

- Oferta 13

- Certificado de estar al co- 23
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C066

Contratacion de contrato
administrativo especial por
procedimiento negociado.

objeto

Contratacion administrativa especial vinculada al
giro o trafico del Ayuntamiento o que satisfaga una
finalidad publica de su especifica competencia

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de
laL.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

P OO ~NO OIS, WNEF

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Solicitud de ofertas con invitacién
Presentacion ofertas

Apertura documentacion acreditativa
requisitos previos y calificacion
Requerimiento de subsanacion en su caso
Subsanacion, en su caso

Apertura ofertas

Negociacion

Informe técnico con propuesta de




clasificacion ofertas en orden decreciente

16 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

17 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

18 Adjudicacién por érgano de contratacion

19 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
20 Notificacion

21 Formalizacion

22 Publicacion de la formalizacién en Perfil

ref. a
documento tramite:
- Documentacion exigida por 13
[en su caso]: documentacion ) g;érltgfs TRLCSP 13
necesaria a presentar por - Certificado de estar al co- 21

interesados rriente de obligaciones tributarias y

con la Seg. Social y garantia
definitiva

Ref. modelos normalizados de solicitud:
[en su caso]: modelos

normalizados
Otros:

6rgano competente para

Junta de Gobierno Local
resolver

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Co67

Contratacion privada, por
procedimiento abierto, Unico
criterio de adjudicacién.

objeto

Contratacion privada de la Administracion

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.
R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de inicio

2 Redaccion del PPT

3 Redaccién del PCAP

4 Informe juridico

5 Emisidn de R.C. y en su caso informe de
financiacion

6 Informe de fiscalizacion

7 Aprobacién expediente por el 6rgano de
contratacion

8 Anuncio de licitacion B.O. y Perfil
Contratante

9 Presentacion de proposiciones

10 Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion.

11 Requerimiento de subsanacion en su caso




12 Subsanacion, en su caso
13 Apertura en Mesa ofertas econémicas
14 Informe valoracién ofertas econémicas
15 Propuesta de adjudicacion en Mesa
16 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
17 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion
18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
20 Notificacion
21 Formalizacion del contrato
22 Publicacion formalizacion en Perfil y B.O.
documento ref. a
tramite:
Documentacion exigida por 9
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta 9
interesados Certificado de estar al co- 17
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

C068

Contratacion privada, por
procedimiento abierto, varios
criterios de adjudicacion.

objeto

Contratacion privada de la Administracion

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

CONOOT A WN R

11
12
13

14

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccion del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio de licitacion en B.O. y Perfil
Contratante

Presentacion de proposiciones

Apertura en Mesa de contratacion de docu-
mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

Requerimiento de subsanacion en su caso
Subsanacion, en su caso

Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

Informe técnico valoracion




15 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula

16 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula

17 Propuesta de adjudicacion en Mesa

18 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

19 Presentacion por adjudicatario
documentacion

20 Adjudicacién por érgano de contratacion

21 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante

22 Notificacion

23 Formalizacion del contrato.

24 Publicacion formalizacion en BO y Perfil

documento ref. a

tramite:
Documentacion exigida por 9

[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta 9
interesados Certificado de estar al co- 19

rriente de obligaciones

tributarias y con la Seg.

Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

C069

Contratacion privada, por
procedimiento restringido, Unico
criterio de adjudicacién.

objeto

Contratacion privada de la Administracion

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.
R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

coONO O~ WN -

11

12

13
14

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién en B.O. y Perfil con plazo
presentacién solicitudes participacion
Presentacion solicitudes participacion
Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

Presentacion de proposiciones

Apertura en Mesa de contratacion de docu-




mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso

17 Apertura en Mesa ofertas econémicas

18 Informe técnico

19 Propuesta de adjudicacion en Mesa

20 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacién

21 Presentacion por adjudicatario
documentacion

22 Adjudicacién por érgano de contratacion
23 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
24 Notificacién

25 Formalizacion

26 Publicacion de la formalizacion en Perfil y

B.O.
ref. a
documento tramite:

[en su caso]: documentacion - Documentacion exigida por 9y 13
necesaria a presentar por ] ?)r]Eé r1t26 TRLCSP 13
Interesados - Certificado de estar al co- 21

rriente de obligaciones

tributarias y con la Seg.

Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C070

Contratacion privada, por
procedimiento restringido, varios
criterios de adjudicacion.

objeto

Contratacion privada de la Administracion

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.
R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

CONOOT A WN B

11

12

13
14

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacién en B.O. y Perfil con plazo
presentacién solicitudes participacion
Presentacion solicitudes participacion
Comprobacion personalidad y solvencia
solicitantes

Resolucién 6rgano contratacion
seleccionando participantes

Invitacién a los seleccionados para presentar
proposiciones

Presentacion de proposiciones

Apertura en Mesa de contratacion de docu-




mentacion acreditativa requisitos previos y
calificacion

15 Requerimiento de subsanacion en su caso
16 Subsanacion, en su caso

17 Apertura en Mesa documentacion necesaria
valoracion criterios juicio de valor

18 Informe técnico valoracion

19 Lectura informe técnico y apertura ofertas
econdmicas y demas documentos criterios
valorables mediante aplicacion formula

20 Informe técnico criterios valorables mediante
aplicacion de férmula

21 Propuesta de adjudicacion en Mesa

22 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

23 Presentacion por adjudicatario
documentacion

24 Adjudicacién por érgano de contratacion
25 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
26 Notificacion

27 Formalizacion

28 Publicacion formalizacion Pefil y B.O.

documento ref. a
tramite:
- Documentacién exigida por 9y 13
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por - Oferta 13
interesados - Certificado de estar al co- 23

rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

Ref. modelos normalizados de solicitud:
[en su caso]: modelos

normalizados
Otros:

6rgano competente para

Junta de Gobierno Local
resolver

Observaciones:
Manual Descriptivo de Procedimientos
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Contratacion privada, por
PROEERILIIISNUE e procedimiento abierto negociado.
objeto Contratacion privada de la Administracion

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
normativa aplicable se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

. . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacién

Propuesta de inicio

Redaccion del PPT

Redaccién del PCAP

Informe juridico

Emision de R.C. o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Solicitud de ofertas con invitacion
Presentacion ofertas

0 Apertura documentacién acreditativa
requisitos previos y calificacion

11 Requerimiento de subsanacion en su caso
12 Subsanacion, en su caso

13 Apertura ofertas

14 Negociacion

15 Informe técnico con propuesta de
clasificacion ofertas en orden decreciente
16 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion

17 Presentacion por adjudicatario de la
documentacion

P OO ~NO OIS, WN R

tramites y requisitos exigidos




18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacién Perfil Contratante
20 Notificacion

21 Formalizacion

22 Publicacion de la formalizacion en Perfil

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a
documento o
tramite:
- Documentacion exigida por 13
art. 146 TRLCSP
- Oferta 13
- Certificado de estar al co- 21

rriente de obligaciones tributarias y
con la Seg. Social y garantia
definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO C072 Contrato menor de obra.
objeto Contratacion de obras de importe inferior a 50.000 €

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

normativa aplicable

érgano gestor del expediente | Concejalia correspondiente

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

. . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Concejalia correspondiente

n° denominacion
1 Redaccién y aprobacion de proyecto cuando
las normas especificas lo requieran (art.111
TRLCSP)
2 Supervision de proyecto en supuestos del
tramites y requisitos exigidos 111 TRLCSP
3 Incorporacion del presupuesto de las obras
4 Propuesta aprobacion de gasto
5 Emision R.C.
6 Informe fiscalizacién
7 Aprobacion del gasto
8 Incorporacion de la factura
[en su caso]: documentacion documento [?;'mﬁte_
PO Pt :
- Factura 8
[en su caso]: modelos Ref. modelos normalizados de solicitud:
normalizados otros:
drgano competente para Junta de Gobierno Local y, por su delegacién, el
resolver Concejal de Hacienda

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO C073 Contrato menor de suministro.
objeto Adquisicién de bienes de importe inferior a 18.000 €

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

normativa aplicable

érgano gestor del expediente | Concejalia correspondiente

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

. . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Concejalia correspondiente

n° denominacion

1 Incorporacion del presupuesto
tramites y requisitos exigidos | 2 Propuesta aprobacion de gasto

3 Emision R.C.

4 Informe fiscalizacion

5 Aprobacién del gasto

6 Incorporacion de la factura

B ref. a
[en su caso]: documentacion documento tramite:
necesaria a presentar por
interesados P P - Presupuesto 1
- Factura 6

[en su caso]: modelos Ref. modelos normalizados de solicitud:
normalizados

Otros:
drgano competente para Junta de Gobierno Local y, por su delegacién, el
resolver Concejal de Hacienda

Observaciones:



Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C074 Contrato menor de servicios.

objeto

Contratacion de servicios de importe inferior a
18.000 €

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

érgano gestor del expediente

Concejalia correspondiente

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Concejalia correspondiente

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Incorporacion del presupuesto
Propuesta aprobacion de gasto
Emision R.C.

Informe fiscalizacién
Aprobacion del gasto
Incorporacion de la factura

OO WN B

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

men , .
documento tramite:

- Presupuesto 1
- Factura 6

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local y, por su delegacién, el
Concejal de Hacienda

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

Contrato administrativo especial de

CO075 caracter menor.

objeto

Contratacion administrativa especial por importe
menor de 18.000 €

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

drgano gestor del expediente

Concejalia correspondiente

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catéalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Concejalia correspondiente

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Incorporacion del presupuesto
Propuesta aprobacion de gasto
Emision R.C.

Informe fiscalizacién
Aprobacion del gasto
Incorporacion de la factura

SOOI WN B

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

men , .
documento tramite:

- Presupuesto 1
- Factura 6

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local y, por su delegacién,
Concejal de Hacienda

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Contrato privado de caracter

CO076 menor.

objeto

Contratacion privada por importe inferior a 18.000 €

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

érgano gestor del expediente

Concejalia correspondiente

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Concejalia correspondiente

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Incorporacion del presupuesto
Propuesta aprobacion de gasto
Emision R.C.

Informe fiscalizacién
Aprobacion del gasto
Incorporacion de la factura

SOOI WN B

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

men , .
documento tramite:

- Presupuesto 1
- Factura 6

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local y, por su delegacién,
Concejal de Hacienda

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

co77

Concurso de proyectos sujetos a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de proyectos a través de concurso

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de Inicio

2 Redaccidon Pliego-Bases del Concurso

3 Informe juridico

4 Emisién de R.C. y/o informe de financiacion

5 Informe de fiscalizacion

6 Aprobacién expdte por érgano contratacion

7 Anuncio licitacién en DOUE, B.O. y Perfil
del Contratante

8 Presentacion de proyectos

9 Apertura en Mesa de contratacion
constituida en Jurado de documentacion
acreditativa requisitos previos

10 Requerimiento de subsanacion en su caso

11 Subsanacion, en su caso

12 Apertura de proyectos en Mesa-Jurado

13 Informe de clasificacion de proyectos por el
Jurado

14 En caso de ser necesario, dialogo entre




miembros del jurado y participantes, con
levantamiento de Acta.
15 Propuesta-Dictamen de adjudicacién en
Mesa-Jurado
16 Requerimiento documentacion previa a adju-
dicacion
17 Presentacion por adjudicatario
documentacion
18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacion Perfil Contratante
20 Notificacion
21 Formalizacion del contrato
22 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante, B.O. y DOUE
ref. a
documento tramite:
Documentacion exigida por 8
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Proyecto 8
interesados Certificado de estar al co- 17
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

C078

Concurso de proyectos no sujetos a
regulacion armonizada.

objeto

Contratacion de proyectos a través de concurso

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.
R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

~NOoO Ok~ wWwhN -

©

10
11
12
13

14

15

16

Propuesta de Inicio

Redaccidon Pliego-Bases del Concurso
Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expdte por érgano contratacion
Anuncio licitacion en B.O. y Perfil del
Contratante

Presentacion de proyectos

Apertura en Mesa de contratacion
constituida en Jurado de documentacion
acreditativa requisitos previos
Requerimiento de subsanacion en su caso
Subsanacion, en su caso

Apertura de proyectos en Mesa-Jurado
Informe de clasificacion de proyectos por el
Jurado

En caso de ser necesario, dialogo entre
miembros del jurado y participantes, con
levantamiento de Acta.
Propuesta-Dictamen de adjudicacién en
Mesa-Jurado

Requerimiento documentacion previa a adju-




dicacion

17 Presentacion por adjudicatario

documentacién

18 Adjudicacién por érgano de contratacion
19 Publicacion adjudicacion Perfil Contratante

20 Notificacion
21 Formalizacién del contrato

22 Publicacion de la formalizacion en Perfil del

Contratante y B.O.

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento ref. a
tramite:
- Documentacion exigida por 8
art. 146 TRLCSP
- Proyecto 8
- Certificado de estar al co- 17

rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Co79

Celebracién de acuerdo marco para
la adjudicacion de determinados
contratos.

objeto

Contratacion de obras, servicios o suministros
especializados

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.
R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

Para la celebracion de un acuerdo marco se
seguiran las normas de procedimiento
establecidas en el Libro Il del TRLCSP y en
el Capitulo | del Titulo I de este Libro (Ver
fichas C001- C013, C034-C059)
Publicacion en el perfil del contratante y en
plazo no superior a 48 dias, en boletin oficial
(Caso de posibilidad de adjudicar contratos
sujetos a regulacién armonizada con base en
el acuerdo marco, dicha posibilidad estara
condicionada a que en el plazo de cuarenta y
ocho dias desde su celebracion, se hubiese
remitido el correspondiente anuncio de la
misma al D.O.U.E. y efectuado su
publicacién en el B.O.E.).
Adjudicacion de contratos basados en
acuerdo marco:

- Si el acuerdo marco se hubiese




concluido con un Unico empresario,
los contratos basados en aquél se
adjudicaran con arreglo a los términos
en €l establecidos.

Si el acuerdo marco se hubiese
celebrado con varios empresarios, la
adjudicacién de los contratos en él
basados se efectuara aplicando los
términos fijados en el propio acuerdo
marco, sin necesidad de convocar a las
partes a una nueva licitacion, salvo
que no todos los términos estén
establecidos en el acuerdo marco.

Si lo estima oportuno, el érgano de
contratacion  podrd  decidir la
publicacion de la adjudicacion
conforme a lo previsto en el articulo
154 del TRLCSP.

Formalizacion del contrato (sin
necesidad de observar el plazo de
espera previsto en el articulo 156.3 del
TRLCSP).

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a
tramite;

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

€080

Implementacion de un sistema
dinédmico de contratacién y
adjudicacién de contratos en el
marco de dicho sistema.

objeto

Contratacion de obras, servicios o suministros
especializados

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.
R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

denominacién

11

12

Propuesta de Inicio justificando la
implementacion sistema dinamico
Redaccion PPT

Redaccion PCAP

Informe juridico

Emisién de R.C. y/o informe de financiacion
Informe de fiscalizacion

Aprobacién expediente y de la
implementacion del sistema dindmico por
drgano contratacion

Anuncio licitacion en B.O. y Perfil del
Contratante

Presentacion de ofertas indicativas
Evaluacién de ofertas indicativas en el plazo
maximo de 15 dias desde su presentacion
Resolucién del 6rgano de contratacion
admitiendo o rechazando ofertas indicativas
Comunicacion a interesados de admision o
rechazo de sus ofertas indicativas en el plazo

de 2 dias desde la evaluacién de las mismas




13 Invitacién a presentar oferta a los
empresarios admitidos al sistema en el plazo
habilitado a tal fin para cada contrato
especifico

14 Informacion a los licitadores sobre los
pliegos y documentacion complementaria, en
su caso.

15 Presentacion ofertas

16 Apertura en Mesa de contratacion de
documentacion acreditativa requisitos
previos

17 Requerimiento de subsanacion en su caso

18 Subsanacion, en su caso

19 Apertura de ofertas en Mesa

20 Informe técnico de clasificacion de ofertas

21 Propuesta de adjudicacion en Mesa

22 Requerimiento documentacidn previa a adju-
dicacion

23 Presentacion por adjudicatario
documentacion

24 Adjudicacién por érgano de contratacion

25 Publicacion adjudicacion Perfil Contratante

26 Notificacion

27 Formalizacion del contrato

28 Publicacion de la formalizacion en Perfil del
Contratante y B.O.

documento ref. a

tramite:
Documentacion exigida por 15
[en su caso]: documentacion art. 146 TRLCSP
necesaria a presentar por Oferta indicativa 9
interesados Oferta 15
Certificado de estar al co- 23
rriente de obligaciones
tributarias y con la Seg.
Social y garantia definitiva

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta Gobierno Local

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Cco81

Adhesién a sistema externo de
contratacion centralizada.

objeto

Contratacion centralizada de obras, servicios
ysuministros

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de
laL.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

n° denominacion
1 Propuesta de Inicio
2 Solicitud de adhesion al 6rgano
correspondiente.
3 Incorporacion al expediente del proyecto de
4 Acuerdo de adhesién a suscribir
5 Informe técnico
o 6 Informe juridico
tramites y requisitos exigidos | 7 Certificado de existencia de crédito
8 Informe de fiscalizacion
9 Dictamen de la Comisién Informativa
correspondiente
10 Acuerdo del Pleno
11 Comunicacion del Acuerdo Plenario al
drgano correspondiente
12 Formalizacion del Acuerdo de Adhesion
[en su c_aso]. documentacion documento ref. a .
necesaria a presentar por tramite:




interesados

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Pleno

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C082

Aprobacion de pliegos de
condiciones generales.

objeto

Aprobacién de pliegos generales

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion
1 Propuesta de inicio
2 Redaccidn del Pliego de Clausulas

o~ w

Administrativas generales

Informe juridico

Informe de fiscalizacion

Dictamen del Consejo de Estado u 6rgano
consultivo autonémico

6 Aprobacién por la JGL
7 Publicacion en B.O. y Perfil

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C083

Aprobacion de pliegos de clausulas
particulares para contratos de
naturaleza analogos (art. 115.4
TRLSCP)

objeto

Aprobacion de pliegos de clausulas particulares

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.
R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

n° denominacion
; Propuesta de inicio
Redaccidn del Pliego de Clausulas
tramites y requisitos exigidos |3 | Administrativas Particulares
4 Informe juridico
5 Informe de fiscalizacion
5 Aprobacién por la JGL
Publicacion en B.O. y Perfil
[en su c_aso]: documentacion documento ref. a .
necesaria a presentar por tramite:

interesados

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta Gobierno Local

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

C084

Modificacion De contratos.

objeto

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a
tramite;

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C085

Modificacion de contratos de obras.

objeto

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mostoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:




RYUNTAMIENTO Manual Descriptivo de Procedimientos

Acuerdo de interpretacion del

FIROEERIIENTE cli contrato (art. 195.1 L.C.S.P.)

objeto

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que

normativa aplicable se aprueba el Reglamento General de la

LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

- . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacién

tramites y requisitos exigidos

ref. a

en su caso]: documentacion men o
[ ] documento tramite:

necesaria a presentar por

interesados

Ref. modelos normalizados de solicitud:
[en su caso]: modelos

normalizados
Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:
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RYUNTAMIENTO Manual Descriptivo de Procedimientos
DEMOSTOLES

PROCEDIMIENTO co87 Prdrroga de contratos.

objeto

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que

normativa aplicable se aprueba el Reglamento General de la

LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

- . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacién

tramites y requisitos exigidos

ref. a

men , .
documento tramite:

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

[en su caso]: modelos

normalizados Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:
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DEMOSTOLES Manual Descriptivo de Procedimientos
DEMOSTOLES
PROCEDIMIENTO C088 Cesion de contratos.

objeto

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

normativa aplicable

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

. . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacién

tramites y requisitos exigidos

ref. a

n : documentacioén documento .
[en su caso]: do tramite:

necesaria a presentar por
interesados

[en su caso]: modelos Ref. modelos normalizados de solicitud:

normalizados
Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

€089

Subcontratacion (art. 210 L.C.S.P.).

objeto

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C090 Revision de precios de contratos.

objeto

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

L .. . n° Denominacion
tramites y requisitos exigidos
: i6 ref. a
[en su c_aso]. documentacion documento f.a
necesaria a presentar por tramite:

interesados

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Co091

Recepcion del contrato.

objeto

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° Denominacién

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a
tramite;

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C092

Imposicion de penalidades y
sanciones al contratista.

objeto

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C093

Suspensién Del contrato.

objeto

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a
tramite;

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C094

Revisién de oficio del contrato.

objeto

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.
R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus

Organ

ismos Autdbnomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Respo

nsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

C095

Resolucion del contrato por mutuo
acuerdo.

objeto

Resolucién de los contratos.

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de
laL.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacion

1 Propuesta de la Administracion o peticion
del contratista.

2 Inicio del procedimiento de resolucion,
acordada por el 6rgano de contratacion (*).

3 Notificacion, dando trdmite de audiencia al
contratista.

4 Informe Juridico.

5 En su caso, informe de la Intervencion
General.

6 Resolucién acordada por el 6rgano de
contratacién, con pronunciamiento expreso
acerca de la procedencia 0 no de la pérdida,
devolucion o cancelacion de la garantia que,
en su caso, hubiese sido constituida.

7 Notificacion.

(*) Caso de resolucion a instancia del
contratista, previos los informes preceptivos,

podria adoptarse, directamente, por el 6rgano




de contratacion, acuerdo de resolucién,
prescindiendo del tramite de audiencia del
contratista (Art. 84.4 LRIPAC)

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

documento o
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno de Local.

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

Resolucion del contrato por

cle incumplimiento.

objeto

Resolucién de los contratos.

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méaximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catéalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

n° denominacion

1 Propuesta de la Administracion.

2 Inicio del procedimiento de resolucidn,
acordada por el 6rgano de contratacion.

3 Notificacion, dando trdmite de audiencia al
contratista.

4 Informe Juridico.

5 En su caso, informe de la Intervencién

tramites y requisitos exigidos General.

6 En el supuesto de oposicion del contratista,
informe de érgano consultivo.

7 Resolucién acordada por el 6rgano de
contratacion, con pronunciamiento expreso
acerca de la procedencia o no de la pérdida,
devolucion o cancelacién de la garantia que,
en su caso, hubiese sido constituida.

8 Notificacion.

[en su c_aso]. documentacion documento ref. a .
necesaria a presentar por tramite:

interesados

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:
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Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C097 Devolucion de garantia provisional.

objeto

Devolucién de garantia provisional.

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que

se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Devolucion de oficio a los licitadores,
inmediatamente después de la adjudicacion,
salvo en el caso del adjudicatario, en que no
seria devuelta hasta tanto no constituyese la
garantia definitiva o de aquellos que
hubiesen retirado, injustificadamente, su
proposicion, antes de la adjudicacion.

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

men , .
documento tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Organo de contratacion.

Observaciones:
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e Manual Descriptivo de Procedimientos
PROCEDIMIENTO C098 Devolucion de garantia definitiva.
objeto Devolucion de garantia definitiva.

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

normativa aplicable

érgano gestor del expediente | Departamento de Contratacion

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio

- . Los previstos en el Catalogo de Procedimientos
administrativo

instructor del procedimiento | Responsable de Contratacion

n° denominacién

1 Propuesta de la Administracion, con informe
sobre el cumplimiento satisfactorio del
contrato, una vez vencido el plazo de

tramites y requisitos exigidos garantia o, en su caso, resuelto el contrato sin
culpa del contratista.
2 Informe de la Intervencién General.
3 Acuerdo de devolucién adoptado por el
drgano de contratacion.
4 Notificacion.
[en su c_aso]. documentacion documento ref. a .
necesaria a presentar por tramite:
interesados

[en su caso]: modelos Ref. modelos normalizados de solicitud:

normalizados Otros:
drgano competente para Junta de Gobierno Local.
resolver

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO

C099 Ejecucion e incautacion de garantias.

objeto

Incautacion y ejecucion de garantias.

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la
L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento General de la LCAP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° | denominacion

1 | Propuesta de la Administracion (excepto en
aquellos supuestos en que la incautacion se
hubiese acordado con la resolucién, en su caso,
del contrato).

Audiencia del contratista.

3 | Audiencia, en su caso, del avalista o asegurador.
Informe Juridico.

En su caso, informe de la Intervencién General.
Incautacion de la garantia, acordada por el 6rgano
de contratacion.

6 | Notificacién al contratista y, en su caso, al
avalista o asegurador..

7 | Comunicacion a la Caja General de Depdsitos o
la caja 0 establecimiento publico equivalente de
8 |la Comunidad Autonoma o Entidad local,
instandose la ejecucion de la garantia de acuerdo
con los procedimientos establecidos en su
normativa reguladora (Art. 63 RGLCAP).

N

[SalE N

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a tramite;
documento

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Exigencia de responsabilidad por
dafos y perjuicios causados a la
Administracion (por
incumplimientos o prestaciones
defectuosas del contrato).

C100

objeto

Exigencia de responsabilidad por dafios y perjuicios
causados a la Administracion (por incumplimientos
0 prestaciones defectuosas del contrato).

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la L.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

drgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° | denominacion

La exigencia de responsabilidad por dafios y
perjuicios causados a la Administracion, por
incumplimientos o prestaciones defectuosas del
contrato, habrd de determinarse en los
procedimientos de imposicion de penalidades
y/o incautacion de garantia. No obstante, en los
caso en que la garantia no sea bastante para
cubrir las responsabilidades a las que esta
afecta, la Administracién procedera al cobro de
la diferencia mediante el procedimiento
administrativo de apremio, con arreglo a lo
establecido en las normas de recaudacion.

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

ref. a

documento L
tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:



Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

Recurso especial en materia de

it contratacion (art. 37 L.C.S.P.).

objeto

Resolucién de recurso

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la
L.C.S.P.

drgano gestor del expediente

Tribunal Administrativo de Contratacion Publica de la
Comunidad de Madrid

plazo méximo de duracion del
procedimiento

efectos del silencio
administrativo

instructor del procedimiento

Tribunal de Contratacion Administrativa de la
Comunidad de Madrid

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

Anuncio previo de interposicion del recurso
Interposicién del recurso

Solicitud del expediente al érgano de
contratacion (salvo que se hubiera interpuesto
ante el 6rgano de contratacion, que lo remitira
al TACPCM junto con el recurso) y de informe
de alegaciones

4 Remision de expediente por Ayuntamiento con
informe alegaciones, previo pago de la tasa
Resolucion por TACPCM sobre adopcion de

5 medidas cautelares

Notificacion por TACPCM del recurso al resto
6 de interesados

Préctica de pruebas, en su caso

7 Resolucidn del recurso por TACPCM

WN -

8 Notificacion al recurrente, 6rgano de
9 contratacion e interesados
[en su caso]: documentacion | documento ref. a tramite:

necesaria a presentar por
interesados

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

TACPCM

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C102

Aprobacion del pliego de
condiciones  en materia  de
prevencién de riesgos laborales

(R.D. 171/2004, de 30 de enero, por
el que se desarrolla el art. 24 de la
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de

prevencién de riesgos laborales).

objeto

normativa aplicable

- R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de

laL.C.S.P.

- R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que

se aprueba el Reglamento Genera
LCAP

I dela

- R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se

desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus

Organismos Autonomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

n° denominacién

[en su caso]: documentacion
necesaria a presentar por
interesados

documento

ref. a

tramite:

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Observaciones:




Manual Descriptivo de Procedimientos

PROCEDIMIENTO

C103

Constitucion / Composicién Mesa de
Contratacion.

objeto

Composicion / constitucion Mesa de Contratacion.

normativa aplicable

R.D. Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de
laL.C.S.P.

R.D. 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la
LCAP

R.D. 817/2009, de 8 de mayo, por el que se
desarrolla parcialmente la LCSP

érgano gestor del expediente

Departamento de Contratacion

plazo méximo de duracion del
procedimiento

Los plazos estimativos recogidos en el Catalogo de
Procedimientos del Ayuntamiento de Mdstoles y sus
Organismos Auténomos

efectos del silencio
administrativo

Los previstos en el Catalogo de Procedimientos

instructor del procedimiento

Responsable de Contratacion

tramites y requisitos exigidos

nO

denominacién

[EY

Informe propuesta de la Administracion.
Designacion de todos los miembros de la
mesa de contratacion (Presidente, Secretario
y Vocales), bien con carécter permanente o
de manera especifica para la adjudicacion de
cada contrato, acordada por el 6rgano de
contratacion.

Publicacion de la composicién de la mesa en
el perfil del contratante y, caso de mesa
permanente o a la que se hubieran atribuido
funciones respecto de una pluralidad de
contratos, en boletin oficial

[en su caso]: documentacion

documento

ref. a




necesaria a presentar por
interesados

tramite;

[en su caso]: modelos
normalizados

Ref. modelos normalizados de solicitud:

Otros:

drgano competente para
resolver

Junta de Gobierno Local.

Observaciones:
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