HMéstoles

GERENCIA MUNICIPAL DE URBANISMO

BASES ESPECIFICAS DEL PROCESO EXTRAORDINARIO DE ESTABILIZACION DE
EMPLEO TEMPORAL DE LA GERENCIA MUNICIPAL DE URBANISMO DE MOSTOLES,
PARA LA COBERTURA DE TRECE PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Base primera. Objeto

El objeto de las presentes bases especificas es regular el proceso extraordinario de
estabilizacién de empleo temporal, mediante el turno de acceso libre y por el sistema selectivo
de concurso, para la cobertura en propiedad de una plaza de personal funcionario de carrea y
doce plazas de personal laboral de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Méstoles, incluidas
en la Oferta de Empleo Publico del afio 2022 (BOCM Num. 122, de 24 de mayo de 2.022), al
amparo de lo establecido en la Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de Medidas Urgentes para la
Reduccion de la Temporalidad en el Empleo Puablico.

Base segunda. Principio de lgualdad de Trato

Se dispondra conforme a lo recogido en la base segunda de las Bases Generales que rigen los
procesos extraordinarios de seleccidn para la estabilizacién de empleo temporal de la Gerencia
Municipal de Urbanismo de Méstoles publicadas en el BOCM Num. 202 de 25 de agosto de
2.022.

Base tercera. Normas Generales. Proteccién de datos

Sera de aplicacioén al presente proceso selectivo lo dispuesto en estas bases, y en lo no previsto
en estas Bases Especificas se estara a lo dispuesto en las Bases Generales que rigen los
procesos extraordinarios de seleccién para la estabilizacion de empleo temporal de la Gerencia
Municipal de Urbanismo de Méstoles publicadas en el BOCM Num. 202 de 25 de agosto de
2.022, en la Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de Medidas Urgentes para la Reduccién de la
Temporalidad en el Empleo Publico y demas normativa que resulte de aplicacion.

La participacion en el proceso selectivo implica el consentimiento para que los datos personales
aportados sean objeto de publicacién a través de su insercion en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid, en el tablén de edictos y anuncios digital de la Gerencia Municipal de
Urbanismo de Méstoles y en la pagina web municipal, cuando asi lo requiera la tramitacion del
procedimiento.

Por aplicacion del principio de especialidad, los datos personales que podran ser objeto de
publicacion son: el nombre, apellidos y nimero del documento nacional de identidad o
documento equivalente, en la forma prevista legalmente.

Base cuarta. Caracteristicas de las plazas

4.1 Denominacion.

1 plaza de Auxiliar Administrativo/a, perteneciente a la escala de Administracién Especial,
Subescala administrativo, clase media grupo C, subgrupo C2

Pagina 1 de 4



12 plazas de Auxiliar Administrativo/a, grupo C, subgrupo C2 de personal laboral.
4.2 Funciones

El desempefio basico de las actividades relacionadas con las tareas propias de la plaza
convocada, como son:

- Conocimientos basicos del archivo del departamento.

- Filtrado de llamadas. Reproduccion de expedientes.

- Atencion de visitas.

- Uso basico de las aplicaciones propias de gestidon del departamento.

- Elaboracidén de escritos externos-internos.

- Busqueda de informacion.

- Montaje de expedientes y su custodia. Elaboracion de copias y fotocopias
relacionados con el uso diario de la informacién

- Asuncién de tareas delegadas previamente por el superior

- Control y seguimiento de solicitudes realizadas a otros y por otros
departamentos.

- Seguimientos mensuales de expedientes y/o proyectos del departamento.

Base quinta. Requisitos de los participantes
5.1. Requisitos Generales

Para ser admitidos al proceso selectivo, serd necesario que los/las aspirantes rednan los
requisitos establecidos en la base tercera de las Bases Generales que rigen los procesos
extraordinarios de seleccion para la estabilizacién de empleo temporal de la Gerencia Municipal
de Urbanismo de Mdéstoles publicadas en el BOCM Num. 202 de 25 de agosto de 2.022, en la
fecha de terminacion de plazo de presentacion de instancias, ademas de los siguientes:

5.2. Titulacion

Los/Las aspirantes deberan estar en posesion del titulo de titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria o equivalente o en condiciones de obtenerlo antes de la finalizacion del
plazo de presentacion de instancias (articulo 76 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico).

A efectos de equivalencia de titulacion sélo se admitirdn los establecidos por el Ministerio de
Educacién y Ciencia con caracter general y vdlido a todos los efectos, debiendo citar con la
titulacion la disposicion legal en la que se establece tal equivalencia y el Boletin Oficial del
Estado en que se publicé.

Los aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan acreditar que estan en
posesion de la correspondiente credencial de homologacién, o en su caso, del correspondiente
certificado de equivalencia y los aspirantes con titulaciones no universitarias obtenidas en el
extranjero deberan acreditar que estdn en posesion de la correspondiente credencial de
homologacion.

Pagina 2 de 4



HMéstoles

GERENCIA MUNICIPAL DE URBANISMO

5.3. Derechos de examen

En lo referente a la tasa por derechos de examen se estard a lo establecido en la Base 4.4.b de
las Bases Generales que rigen los procesos extraordinarios de seleccion para la estabilizacién
de empleo temporal de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Méstoles publicadas en el BOCM
Num. 202 de 25 de agosto de 2.022.

Base sexta. Solicitudes

En relacion a la presentacion de solicitudes, documentos a aportar con las mismas y plazo, se
estara a lo dispuesto en la base cuarta de las Bases Generales que rigen los procesos
extraordinarios de seleccion para la estabilizacion de empleo temporal de la Gerencia Municipal
de Urbanismo de Méstoles publicadas en el BOCM Num. 202 de 25 de agosto de 2.022.

Base séptima. Admision de los participantes

En lo referente a la admision de los/las participantes se estara a lo dispuesto en la base quinta
de las Bases Generales que rigen los procesos extraordinarios de seleccion para la
estabilizacibn de empleo temporal de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Méstoles
publicadas en el BOCM Num. 202 de 25 de agosto de 2.022.

Base octava. Tribunal Calificador

En lo referente al Tribunal Calificador se estara a lo dispuesto es en base sexta de las Bases
Generales que rigen los procesos extraordinarios de seleccién para la estabilizacién de empleo
temporal de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Méstoles publicadas en el BOCM Nam. 202
de 25 de agosto de 2.022.

Base novena. Sistema selectivo y baremacion de méritos

En lo referente al sistema selectivo y baremacién de méritos se estara a lo dispuesto en la base
séptima de las Bases Generales que rigen los procesos extraordinarios de seleccion para la
estabilizacion de empleo temporal de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Méstoles
publicadas en el BOCM Num. 202 de 25 de agosto de 2.022.

Base décima. Calificacion del proceso selectivo

En lo referente a la calificacion del proceso selectivo se estara en lo dispuesto en la base octava
de las Bases Generales que rigen los procesos extraordinarios de seleccion para la
estabilizacion de empleo temporal de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Mdstoles
publicadas en el BOCM Num. 202 de 25 de agosto de 2.022.

Base undécima. Resolucion del proceso selectivo

En lo referente a la resolucion del proceso selectivo se estara en lo dispuesto en la base novena
de las Bases Generales que rigen los procesos extraordinarios de seleccion para la
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estabilizacibn de empleo temporal de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Méstoles
publicadas en el BOCM Num. 202 de 25 de agosto de 2.022.

Base duodécima. Presentacién de documentos

En lo referente a la presentacion de documentos se estara en lo dispuesto en la base décima
de las Bases Generales que rigen los procesos extraordinarios de seleccion para la
estabilizacibn de empleo temporal de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Modstoles
publicadas en el BOCM Num. 202 de 25 de agosto de 2.022.

Base decimotercera. Incompatibilidades.

En lo referente a las incompatibilidades se estara en lo dispuesto en la base decimotercera de
las Bases Generales que rigen los procesos extraordinarios de selecciéon para la estabilizacion
de empleo temporal de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Mostoles publicadas en el BOCM
Num. 202 de 25 de agosto de 2.022.

Base decimocuarta. Recursos.
En lo referente a la presentacion de recursos se estara en lo dispuesto en la base decimocuarta
de las Bases Generales que rigen los procesos extraordinarios de seleccion para la

estabilizacibn de empleo temporal de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Méstoles
publicadas en el BOCM Num. 202 de 25 de agosto de 2.022.
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