D Méstoles

GERENCIA MUNICIPAL DE URBANISMO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A

PROCESO SELECTIVO DE ESTABILIZACION 1 PLAZA DE PERSONAL
FUNCIONARIO Y 12 PLAZAS DE PERSONAL LABORAL DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO/A

Oferta Empleo Publico 2022, mediante concurso

PLAZO DE PRESENTACION

0000
0000
009

Del 9 al 20 de enero de 2023 (ambos inclusive)

LUGAR DE PRESENTACION
El escrito se podra presentar, de forma preferente:
1.- De Forma Presencial:

La presentacidn se podrad realizar en oficina de registro de la Concejalia de Urbanismo sita en
Cl Independencia, 12

Todo ello, sin perjuicio de la presentacidn de esta solicitud en cualquier oficina de asistencia en
materia de registro de este Ayuntamiento o entidades publicas dependientes del mismo, asi
como la presentacién en las formas previstas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

DOCUMENTACION A PRESENTAR DE FORMA PRESENCIAL
- Solicitud de Admisidn a Pruebas Selectivas de Ingreso a la GMU
- Fotocopia del Documento de Identidad.
- Fotocopia de la titulacién académica exigida.
- Documento justificativo del abono de la tasa por derecho de examen o
acreditacion de la exencidn del abono de la misma.
- Documento de autovaloracién del concurso.

ABONO DE TASAS

Para la recogida y pago del Documento de Autoliquidacion acreditativo de haber
abonado la tasa por derecho de examen (12,17 €), se podra proceder de las siguientes
maneras:

a) Accediendo al siguiente enlace:
https://www.mostoles.es/SEDE_ELECTRONICA/es/tramites-gestiones-on-
line/autoliguidacion-tasa-derecho-examen?skipcache=2140976096

Cumplimentar los datos solicitados, nombre y apellidos del opositor, el importe y la plaza
a la que se opta, imprimir dicho documento y descargarlo en el equipo informatico.



https://www.mostoles.es/SEDE_ELECTRONICA/es/tramites-gestiones-on-line/autoliquidacion-tasa-derecho-examen?skipcache=2140976096
https://www.mostoles.es/SEDE_ELECTRONICA/es/tramites-gestiones-on-line/autoliquidacion-tasa-derecho-examen?skipcache=2140976096
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b) O bien, recoger el documento de Autoliquidacién de Tasas en las
oficinas municipales en el horario indicado en la pdgina web
municipal.

Dicha autoliquidaciéon puede ser presentada para su pago en alguna de las
Entidades Bancarias colaboradoras del Ayuntamiento de Modstoles:
CAIXABANK, BBVA, BANCO SANTANDER y UNICAJA. Sera necesario adjuntar
ambos documentos a la solicitud.

EXENCION DEL ABONO DE TASAS
Para la exencién del 100% del abono de la tasa por derechos de examen se
deberdn cumplir y acreditar los siguientes requisitos:

- Tener una discapacidad igual o superior al 33%

- Figurar como demandante de empleo en la fecha de la solicitud de
admisién a pruebas selectivas.

- Ser miembro de familia numerosa y tener reconocida tal condicion.

Estas situaciones deberan documentarse debidamente, de la siguiente
forma:

- Las personas con grado de discapacidad igual o superior al 33%,
deberan presentar certificado acreditativo de tal condicién.

- Las personas que hayan alegado figurar como demandantes de
empleo, deberan presentar certificacion relativa a esta circunstancia
(informe de periodo ininterrumpido inscrito en situacién de
desempleo) expedida por los servicios publicos de empleo; ademds
deberdan presentar una declaracién jurada alegando carecer de rentas
supriores, en computo mensual, al salario minimo interprofesional.

- Los miembros de familias numerosas, deberan presentar documento
acreditativo de reconocimiento de dicha condicidn.

OBSERVACIONES

En relacién a la presentacién de documentos que obren en poder de esta
GMU al objeto de acreditar cualquier de los méritos que se puntuan, es
preciso que dichos méritos se reflejen en el documento de autovaloraciény
se acreditaran de oficio por la propia GMU, no siendo necesario que se
soliciten al Departamento de Personal copia de documentos, certificaciones,
etc., relativas a su expediente personal.
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REQUISITOS E INFORMACION SOBRE EL PROCESO SELECTIVO

Las bases de la convocatoria y demds documentos se pueden consultar y
descargar en el Apartado de Oferta de empleo publico de la Web de la Gerencia
Municipal de Urbanismo

https://www.mostoles.es/es/ayuntamiento/ayuntamiento/estructura-
gobierno/concejalia-presidencia-desarrollo-urbano/gerencia-municipal-
urbanismo-gmu

Para resolucion de dudas o consultas sobre el proceso selectivo:

- Correo electronico: GMURRHH@ayto-mostoles.es
- Teléfono: 916647061 en horario de 12: a 14: horas

Mostoles, 5 de enero de 2023
Seccién Econdmica y RRHH
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